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1 Sissejuhatus 
Käesolev juhend on mõeldud kutseõppeasutuse õppijale, kes kasutab infosüsteemi ÕIS2 kasutajarollis 

„Õppija“. 

Süsteemi kasutamiseks peab olema õppijale antud vastavad õigused ja kasutajarollid.  

• Peale immatrikuleerimise/kooli vastuvõtmise käskkirja kinnitamist saab õppija staatuseks „õpib“, ta 
saab ÕIS kasutajaks kasutajarollis „õppija“, ta saab õppeasutuse domeeni e-posti aadressi. 
Õppeasutuse domeen sisestatakse peaadministraatori (HITSA) poolt õppeasutuse andmete 
sisestamisel. 

• Süsteemi sisselogimine toimub kas HARID, TARA või õppeasutuse Active Directory’s registreeritud 
kasutajana. Sisselogimisel tekkivate probleemide korral tuleb pöörduda oma õppeasutuse 
administratiivse töötaja poole. 

• Kui õppijale on omistatud staatus „Lõpetanud“ või „Katkestanud“, siis see õppija saab oma 
kasutajanime ja parooliga oma rollile ligi veel 30 päeva peale lõpetamist/koolist väljaarvamist. Kui 
õppijale oli lisatud esindaja/lapsevanem, siis see esindaja/lapsevanem ei saa sisse logida enda 
kasutajanime ja parooliga. Peale koolist väljaarvamist või lõpetamist peidetakse õppijale vastavad 
nupud ja õppija ei saa: 

o Avalehel 
▪ Esitada puudumistõendit 
▪ Vastata küsitlusele 

o Puudumiste menüüpunktis - esitada puudumistõendit 
o Praktika 

▪ Praktikale kandideerimised - esitada taotlust 
▪ Praktikapäevikud - muuta praktikapäevikut 

o Muu õppeinfo 
▪ Valikained - registreerida valikainetesse 
▪ Konsultatsioonid - registreerida konsultatsioonile 
▪ Lõputöö teema sisestamine - lisada/muuta lõputöö teemat. Saab ainult vaadata. 
▪ Õpingukava - muuta/lisada õpingukava 
▪ Eksamile registreerimine - registreerida end eksamile. Menüüpunkti ei kuvata 

õppijale.  
o Dokumendid 

▪ Avaldused - muuta/lisada avaldusi 
▪ Tõendid - tellida tõendit 
▪ VÕTA - esitada VÕTA-t 

o Õppetoetused/stipendiumid - esitada õppetoetuse/stipendiumi taotlust 
o Teated - koostada/kustutada teateid 
o Minu andmed 

▪ Põhiandmed - muuta enda andmeid, lisada/kustutada esindajat, uuendada andmeid 
rahvastikuregistrist 

▪ Õpingukava - lisada/muuta õpingukava 
▪ Puudumised - esitada/muuta puudumistõendit 
▪ Dokumendid - lisada/muuta avaldusi või tõendeid 

o Küsitlused - vastata küsitlustele 
 
Edaspidi mõeldakse dokumendis „Õppija“, „Õpetaja „ ja „Administratiivse töötaja“ all vastavas rollis 
sisseloginud kasutajat. 
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2 Õppija avaleht 
Pärast õnnestunud sisselogimist avaneb õppijale avaleht (Joonis 1), kus: 

• Süsteemi päises kuvatakse sisseloginud kasutajale: 

o Ikoon menüü kuvamiseks/sulgemiseks; 

o õppeasutuse logo – õppeasutus, millega kasutaja on seotus; 

o avatud vormi pealkiri, kui kasutaja on menüüst midagi valinud; 

o kasutajaliidese kuvamise keel (eesti keel „Est“ ja inglise keel „Eng“. Vaikimisi valitud „Est“.).  

o Abi - valikuväli. Valikus kuvatakse  

▪ Juhendid - valikule vajutades suunatakse kasuaja juhendite lehele 

https://projektid.edu.ee/display/IS2/KASUTUSJUHENDID  

▪ Kooli kontaktid - valikule vajutades avaneb hüpikaken, milles kuvatakse järgmised 

õppeasutuse andmed 

• Päises kooli nimi 

• Reg. number  

• E-post 

• Telefon 

• Aadress 

• Nupp „Sulge“ 

▪ Tahvli abi  

o Ümbriku ikoon  – millel vajutades avaneb saabunud ja saadetud teadete vaatamise 

vorm (vt peatükki „11 Teated“); 

o sisseloginud kasutaja nimi - - link, vt „21 Vaikimise rolli ja värvi valimine“ 

▪ kasutajaroll koos kooli lühinimega (kui rolle on rohkem kui üks, avaneb 

rippmenüüna valik kõikidest selle kasutaja rollidest süsteemis);  

▪ iga kasutajarolli (va „Peaadministraator“ ja „Avalik kasutaja“) järel kuvatakse 

õppeasutuse lühinimi, millega kasutajaroll seotud on 

▪ Õppija kasutajarolli järel kuvatakse õppijaga seotud õpperühm (kui see on õppijal 

olemas).  

▪ Kui tegemist on külalisõppijaga, siis õppija kasutajarolli järel kuvatakse “(KY)” 

▪ Kui tegemist on eksternõppuriga, siis kuvatakse õppija nime järel sulgudes ennem 

õpperühma tähis „(E)“. 

▪ Esindaja kasutajarolli järel kuvatakse sulgudes õppija, kelle esindajaks kasutaja on 

▪ Kasutajarollide valiku lõpus kuvatakse valik „Logi välja“, millel vajutades logitakse 

sisseloginud kasutaja süsteemist välja. 

▪ Kui valikus on valitud õppija kasutajaroll, siis kuvatakse kasutajarollide valiku lõpus 

(enne valikut „Logi välja“) valik „Minu andmed“. Selle valimisel suunatakse kasutaja 

õppija andmete vaatamise vormile.  

• Süsteemi jaluses kuvatakse kasutajale: 

o Link „tahvel@tugi.edu.ee“, millele vajutades saab saata emaili nimetatud aadressile. 

o Link „Kasutustingimused“, millele vajutades avaneb „Tahvel kasutustingimused“ 

o Versiooni number 

 

https://projektid.edu.ee/display/IS2/KASUTUSJUHENDID
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Joonis 1 Päise ekraanivorm 

 

Mobiilivaates, kui avada burgermenüü, kuvatakse  

• valitud kasutajarolli menüüpunktid ja link „Esita avaldus õppija andmete nägemiseks“, mille järel 

on valge eraldusjoon 

• valikuväli „Abi“, millele vajutades avaneb valik 

o Juhendid 

o Kooli kontaktid 

o Tahvli abi 

• kasutajarolli valimise valikuväli 

• nupp „Logi välja“ 
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Joonis 2 Mobiilne vaade 

 
Joonis 3 Mobiilne vaade avatud menüü 

 

Süsteem salvestab andmebaasi, millal kasutaja on vajutanud mingit menüüpunkti. Kui õppetöös on 

toimunud muudatusi/lisatud uus sissekanne, kuvatakse selle menüüpunkti juures vastav ikoon (näiteks 

). Menüüpunkti avamisel kaob teavituse ikoon ära. 

 

Ekraani keskel kuvatakse: 

• Nupp „Esita puudumistõend“ – kuvatakse õppijale (ning lapsevanemale), kes on täisealine ning ei 

vaja esindajat (lehel „Põhiandmed“ välja „Õppijal peab olema esindaja“ väärtus on „Ei“). Nupule 

vajutades avaneb hüpikaken õppija puudumistõendi sisestamiseks (Joonis 18). Puudumistõendi 

sisestamine on kirjeldatud punktis „3.4 Puudumistõendi sisestamine“. 

• link „Esita avaldus õppija andmete nägemiseks“ – avaneb vorm, millel saab esitada avaldust õppija 

andmete nägemiseks (vt. peatükki „12 Avalduse esitamine õppija andmete nägemiseks“);  

• Tunniplaan (kuvatakse vasakul ülemises servas). Kuvatakse tänase päeva tunniplaani (vasakus tabis) 

ning järgmist päeva (paremal tabis), millal tund on. Kui jooksval õppeperioodil tulevasi tunniplaani 
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sündmusi ei ole, siis kuvatakse järgmiseks päevana järgmist tööpäeva (st, kui täna on reede, siis 

järgmiseks päevaks kuvatakse esmaspäeva). Kui ühtegi sündmust ei ole, siis sellel päeval kuvatakse 

tekst „Sündmusi pole“. Tabi nimetuseks kuvatakse kuupäev ja nädalapäev (näiteks „23.05 

TEISIPÄEV“). Vormiosa alumises paremas servas kuvatakse link 

o „Kogu tunniplaan“, millel vajutades suunatakse kasutaja personaalse tunniplaani vaatamise 

vormile (menüüpunkt „Tunniplaan“).  

o „Rühma tunniplaan“, millel vajutades suunatakse kasutaja õpperühmade tunniplaani 

vaatamise vormile, kus vaikimisi on valitud selle õppija õpperühm. Kuvatakse kutseõppe ja 

üldharidusõppe õppijale.  

• Iga tunniplaanisündmuse kohta kuvatakse: 

o Kellaaeg (alates, kuni) 

o Päeviku/sündmuse nimetus - kuvatakse lingina, millel vajutades, suunatakse kasutaja 

vastava päeviku vaatamise vormile. 

o Tunniga seotud õpetaja(d) 

o Ruumi tähis 

o Õppetöö liik 

o Noole ikoon, millele vajutades avaneb kokku-lahti volditav osa vastava tunni all, kus 

kuvatakse tunni lisainfo (sh lisatud lingid), kõik seotud ruumid (ruumide ees tekst 

„Ruumid:“), õpetajad (õpetajate ees tekst „Õpetajad:“), õpperühmad (rühma ees tekst 

„Õpperühmad:“). 

• Üldteated ja teated (kuvatakse vasakul, tunniplaani vormiosa all). Üldteated ja teated kuvatakse 

vormiosas eraldi tabides. Vaikimisi avatud vasakul pool olev „Üldteated“ tab, ning paremal on 

„Viimased teated“.  

o Iga üldteate kohta kuvatakse: 

▪ Lisamise kuupäev  
▪ Pealkiri 
▪ Teate järel noole ikoonil vajutades saab avada/sulgeda üldteate sisu. 
▪ Kui nimekirjas on rohkem, kui 5 teadet, siis kuvatakse vormiosa jaluses link „Näita 

rohkem (n)“ („n“ on pidus olevata teadete arv), millel vajutades kuvatakse kõik tulevased 
teated. 

o Viimased teated tabi valimisel (kui on uusi teateid, mida kasutaja pole lugenud, siis need 

kuvatakse paksus kirjas), iga teate kohta kuvatakse: 

▪ Lisamise kuupäev  
▪ Pealkiri (kui teatele pole veel kasutaja vajutanud, kuvatakse see teade paksus kirjas.) 
▪ Teate järel noole ikoonil vajutades saab avade/sulgeda teate sisu ja selle järel kuvatakse 

tekst „Teate saatja:“ koos teate saatja nimega. 
▪ Viimaste teadete järel all paremas nurgas kuvatakse link „Kõik teated“, millel vajutades 

suunatakse kasutaja saabunud teadete otsinguvormile. 

• Ülesanded (kuvatakse paremal ülemises servas) vormiosas kuvatakse kodutööd ja kontrolltööd, mis 

on tulemas või mille tähtaeg on möödas. Kui õppijal on päevikus positiivne lõpptulemus, siis sellest 

päevikust ülesandeid/kontrolltöid ei kuvata. Vormiosas on tabid „Ülesanded“ (vaikimisi avatud), 

ning „Tähtaeg möödas“. Ülesanded kuvatakse kuupäeva järjekorras, vanemad enne.  

o „Ülesanded“ all kuvatakse need ülesanded, mille tähtaeg on tulevikus. Iga ülesande kohta 

kuvatakse: 

▪ Kuupäev – kodutöö puhul kodutöö tähtaeg, kontrolltöö puhul kontrolltöö toimumise 
kuupäev 
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▪ Märkeruut (vaikimisi valimata), mille märkimine näitab, et ülesanne on tehtud. 
Ülesanded, mille märkeruut on valitud, liiguvad kohe nimekirjas viimaseks ning kuvatakse 
heledama halli värvina. Kui märkeruut on valitud, siis vastav kirje kaob avalehelt ära 24 
tunni möödudes. 

▪ Päeviku nimi (kuvatakse paksus kirjas) 
▪ Sisu – kodutöö sisu või kontrolltöö sissekande sisu. Pika teksti korral saab avada kirje järel 

oleva noolega terve sisu teksti. Kodutöö korral kuvatakse sõna „Kodutöö -“ ja selle järel 
kodutöö kirjeldus. Kontrolltöö korral kuvatakse sissekande nimetus ja selle järel, peale 
sidekriipsu kuvatakse päeviku sissekandes välja „Sisu“ tekst. Pika teksti korral kuvatakse 
rea lõpus noole ikoon, millel vajutades avaneb kogu sisu tekst. 

▪ Kui nimekirjas on rohkem, kui 3 ülesannet, siis kuvatakse vormiosa jaluses link „Näita 
rohkem (n)“ („n“ on pidus olevata ülesannete arv), millel vajutades kuvatakse kõik 
tulevased sündmused. 

▪ Viimaste teadete järel all paremas nurgas kuvatakse link „Kõik kodutööd“, millel 
vajutades suunatakse kasutaja menüüpunktile „Ülesanded“. 

o „Tähtaeg möödas“ all kuvatakse need ülesanded, mille tähtaeg on minevikus. Kui tabi alla 

on tekkinud uus ülesanne, kuvatakse teksti „Tähtaeg möödas“ järel roosa ring, mis viitab 

muudatusele tabis. Avades tabi, kuvatakse need ülesanded roosa värviga, mis on äsja siia 

liikunud. Iga ülesande kohta kuvatakse: 

▪ Kuupäev – kodutöö puhul kodutöö tähtaeg, kontrolltöö puhul kontrolltöö toimumise 
kuupäev 

▪ Märkeruut (vaikimisi valimata), mille märkimine näitab, et ülesanne on tehtud. 
Ülesanded, mille märkeruut on valitud, liiguvad kohe nimekirjas viimaseks ning kuvatakse 
heledama halli värvina. Kui märkeruut on valitud, siis vastav kirje kaob avalehelt ära 24 
tunni möödudes.  

▪ Päeviku nimi (kuvatakse paksus kirjas) 
▪ Sisu – kodutöö sisu või kontrolltöö sissekande sisu. Pika teksti korral saab avada kirje järel 

oleva noolega terve sisu teksti. Kodutöö korral kuvatakse sõna „Kodutöö -“ ja selle järel 
kodutöö kirjeldus. Kontrolltöö korral kuvatakse sissekande nimetus ja selle järel, peale 
sidekriipsu kuvatakse päeviku sissekandes välja „Sisu“ tekst. 

▪ Viimaste teadete järel all paremas nurgas kuvatakse link „Kõik kodutööd“, millel 
vajutades suunatakse kasutaja menüüpunktile „Ülesanded“.  

• Viimased hinded (kuvatakse paremal, ülesannete vormiosa all). Kuvatakse maksimaalselt 5 viimast 

jooksva perioodi tulemust, järjestatud hinde muutmise kp järgi (uuemad eespool). Iga tulemuse 

kohta kuvatakse: 

o Hinne - negatiivsed hinded kuvatakse roosa värviga. Kui hindele on lisatud sõnaline hinne, 

siis kuvatakse hinde järel vastav ikoon , millele kursoriga liikudes näeb sõnalist hinnet. 

o Päeviku/õpiväljundi/mooduli/käitumise/hoolsuse nimetus, milles õppija on saanud hinde.  

▪ Kui tegemist on perioodi, käitumise või hoolsuse hindega, siis kuvatakse nimetuse järel 
sulgudes seotud periood. Näiteks „Hoolsus (esimene poolaasta)“ või „Käitumine 
(aastahinne)“ või „Käitumine (II veerand)“. 

▪ Eksami hinde korral kuvatakse nimetuse järel sulgudes „eksam“ 
▪ Üldharidusõppe iseseisva töö nimetuse järel kuvatakse sulgudes tulemuse liik („loovtöö“, 

„õpilasuurimus“ või „praktiline töö“).  
▪ Kuvatakse ka VÕTA-ga üle kantud tulemused. 

o Hinde muutmise kuupäev 

o Tulemuse järel kuvatakse noole ikoon, millel vajutades avaneb täiendav info hinde kohta: 

▪ Sissekandes sisu tekst, kui see on sisestatud. 
▪ Sissekandes kiituse/märkuse/selgituse tekst, kui see on sisestatud. 
▪ Päeviku korral sissekande nimetus 
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▪ VÕTA korral kuvatakse „VÕTA“ 
▪ Õpiväljundi korral hinde selgitus. 
▪ Hinde sisestamise kuupäev, mille ees on tekst „Hinde sisestamise kp:“ 
▪ Hinde sisestaja nimi 

o Jaluse paremas nurga kuvatakse link „Kõik hinded“, millel vajutades suunatakse kasutaja 

päevikute vaatamise vormile. 

• Puudumised/Hilinemised ja Märkused/Kiitused (max 30 viimast päeva). Vaikimisi avatud tab 

„Puudumised / Hilinemised“. Kuvatakse sh vabastatud kui ka praktikal viibimisena märgitud 

puudumised/hilinemised.  

o Iga hilinemise või põhjuseta puudumise kohta kuvatakse tabelina veerud: 

▪ Kuupäev – puudumise kuupäev. Vajutades kuupäeva reale kuvatakse kuupäeva all tunni 
numbrid, kus õppija puudus. Kui on puudutud/hilinetud ühe päeviku sissekandega mitu 
tundi järjest, siis kuvatakse tundide vahemik, näiteks 1.-3. tund. 

▪ Hilinenud – iga kuupäeva rea kohta on kirjas, kui mitu hilinemist õppijal on. Vajutades 
kuupäeva reale, kuvatakse hilinemise numbri all päeviku nimetus, milles õppijal oli 
hilinemine 

▪ Puudumised – iga kuupäeva rea kohta on kirjas, kui mitu puudumist õppijal on. Vajutades 
kuupäeva reale, kuvatakse puudumise numbri all päeviku nimetus, milles õppijal oli 
puudumine 

o Viimased õppijale tehtud märkused ja kiitused (max 30 viimase päeva märkust). Märkusi ja 

kiitusi sisestatakse päeviku sissekande vormil ning ainult märkusi menüüpunktis „Märkused“ 

(sisestab rühmajuhataja ja administratiivne töötaja). Iga märkuse/kiituse kohta kuvatakse 

tabelina veerud: 

▪ Kuupäev – märkuse/kiituse kuupäev 
▪ Märkuse või kiituse tekst – kuvatakse märkuse/kiituse sisu, sulgudes märkuse/kiituse 

lisanud kasutaja nimi. Kui märkus/kiitus on tehtud päeviku sissekandes, siis kuvatakse ka 
päeviku nimi. 
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Joonis 4 Kutseharidusõppe õppija avaleht 

 

Hea teada: 

• Sõltuvalt õppeasutuse seadistustest, võib süsteem nõuda õppijalt esmakordsel süsteemi 

sisselogimisel kasutustingimustega nõustumist. Vt punkt 14 Õppetegevuse leping ehk 

kasutustingimustega nõustumine. 

• Õppija ja lapsevanema avalehe vaates kuvatakse kodutööna need päeviku sissekanded, kus 

sissekande tegemisel on täidetud andmeväljad "Kodutöö" ja "Kodutöö tähtaeg". 

• Õppija ja lapsevanema avalehe vaates kuvatakse kontrolltööna need päeviku sissekanded, kus 

sissekandega, kus päeviku sissekandes on täidetud andmeväljad „Sisu“, „Kuupäev“ ning valitud 

märkeruut „Teavita õppijat“. 
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3 Minu andmed 

3.1 Õppija andmete vaatamine 

Õppija andmed vaatamise vorm on jaotatud neljale lehele: põhiandmed, õpitulemused, 

puudumistõendid ja dokumendid. Õppija saab muuta enda kontaktandmeid, lisada endale esindajat, 

puudumistõendeid, taotleda avaldusi ja tellida tõendeid õppimise kohta. Samuti saab vaadata enda 

isikuandmeid, õpingutega seotud andmeid ja dokumente (avaldused, käskkirjad, tõendid). 

Õppija andmete vaatamiseks tuleb: 

1. Vajutada menüüpunktile “Minu andmed“.  

2. Avaneb õppija andmete vaatamise vorm. Vaikimisi kuvatakse leht „Põhiandmed“ (Joonis 5). Õppija, 

kes on täisealine ning ei vaja esindajat, saab põhiandmete lehel lisada endale esindajat (vt peatükki 

„3.3 Õppija esindaja lisamine“) ja muuta enda kontaktandmeid (vt peatükki „3.2 Õppija 

kontaktandmete muutmine“). 

• Kui õppija õpib individuaalsel õppekaval (ning see on veel kehtiv), siis vormiosa „Õppimine“ 
pealkirjas kuvada märge „IÕK (alates-kuni)“. 

• Vormiosas „Õppimine“ kuvatakse kutseõppes ning üldharidusõppes väli „Spetsialiseerumine“, 
kui õppija õppekavas on olemas vähemalt 1 spetsialiseerumine. Õppija spetsialiseerumist saab 
muuta õppija andmete muutmise vormil. Kui spetsialiseerumine ei ole õppijale valitud, siis 
kuvatakse välja väärtuseks punaselt „Valimata“.  

• Õppija andmete vaatamise kuvatakse nupp "Uuenda andmed RR-st". Nupp kuvatakse ainult 
aktiivse õppija puhul, kellel on olemas isikukood (samuti ei kuvata külalisõppija vormil). Nupp 
kuvatakse admin töötaja töökohal (peab olema vastav õigus), täisealise õppija töökohal ja 
lapsevanema töökohal. Nupule vajutades tõmmatakse konkreetse õppija andmed RR-st.  
RRst andmete tõmbamisel kirjutatakse üle järgmised andmed: 

o eesnimi 

o perekonnanimi 

o kodakondsus 

o elukoha riik 

o aadress 

o koodaadress 

o aadress_oid 
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Joonis 5 Õppija andmete vaatamine (põhiandmed) 

3. Lehel „Tunnistus“ (Joonis 6) kuvatakse õppeaastate järgi tunnistuse trükkimise võimalus. Leht 
kuvatakse ainult üldharidusõppe (is_basic ja is _secondary) õppija andmete vormil. Kuvatakse 
järgmised lingid: 

• Link „Trüki (sõnaline hindamine)“ - kuvatakse iga õppeaasta järel ning ainult põhikooli õppijale 

(is_basic). Lingile vajutades laeb süsteem ala pdf faili formaadis õppija tunnistuse (vt Lisa 2 

Põhikooli tunnistus (sõnaline hindamine)). 

• Link „Trüki (numbriline hindamine)“ - kuvatakse iga õppeaasta järel ning ainult põhikooli 

õppijale (is_basic). Lingile vajutades laeb süsteem ala pdf faili formaadis õppija tunnistuse (vt 

Lisa 3 Põhikooli tunnistus (numbriline hindamine)). 

• Link „Trüki“ - kuvatakse iga õppeaasta järel ning ainult gümnaasiumi õppijale (is_secondary). 

Lingile vajutades laeb süsteem ala pdf faili formaadis õppija tunnistuse (vt Lisa 4 Gümnaasiumi 

tunnistus). 
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Joonis 6 Õppija andmete vaatamine (Tunnistus) 

 
4. Lehel „Õpitulemused“ kuvatakse õppija õppekava täitmisega seotud andmed, mida võib vaadata 

moodulite, õppeaastate kaupa ja sooritamise järjekorras, valides sobiva jaotise ning vormil on 
võimaik vaadata/muuta soorituste sidumisi (jaotises „Soorituste sidumine“). (Joonis 7). 
Õpitulemuste vaatamise vorm avaneb ka menüüpunktist „Minu õppeinfo“ > „Õppetulemused“. 

• Märkeruut „Ava kõik“, mille valimisel kuvatakse kõik vormil olevad moodulid avatuna. 

• Märkeruut „Näita õpiväljundid“, mille vajutamisel kuvatakse õpitulemuste ka õpiväljundid ja 
nende hinded. 

• Mooduli nimi (liik) – mooduli nimi ja mooduli liik sulgudes selle järel.  

o Kokku-lahti volditav vormiosa. Iga mooduli saab eraldiseisvalt avada tulemuste 
vaatamiseks 

o Kui moodul on üle kantud VÕTA formaalse õppena, siis kuvatakse ülekantava mooduli 
nimi, asendatav moodul ja õppeasutus, millest moodul üle kanti. „<ülekantav_moodul> -> 
(<asendatav_moodul>) - <ülekantava_mooduli_õppeasutus>“ 

• Puuduvad EKAP-id või kui moodul on hinnatud, siis õppetulemus koos mahuga EKAP-es. Kui 
mooduli maht on täidetud (teemad/õpiväljundid kõik hinnatud), aga moodul hindamata, siis 
kuvatakse tekst „Moodul hindamata“ 

• Kui moodulil ei ole positiivset hinnet, siis kuvatakse  

o kui mitu EKAP-d peab olema moodulis tehtud (kokku vaja),  

o palju hetkeseisuga teemasid on läbitud positiivse tulemusega  

o ja kui palju ainepunkte tegemata on (vahe = kokku vaja – kogutud (EKAP-d)). „Vahe“ 
väärtus kuvatakse punase värviga. Näide „Kokku vaja: 15.0  Kogutud: 10.0  Vahe: -5.0“ 

• õpiväljundid, mis on hinnatud kuid ei ole seotud ühegi teemaga või ei ole seotud õppija 
õppekavaga (üle kantud VÕTA-ga või õpiväljundid õppekava väliste päevikute juurest), 
kuvatakse teiste moodulite all vormiosas „Muud õpiväljundid“. 

Vahelehe „Õppekava täitmine“ mooduli päise paremas osas olevale noolele vajutades kuvatakse 
mooduliga seotud teemad veergudega: 

• Kui moodulile on tehtud soorituste sidumine (saab teha õppija õpitulemuste vaatamise vormi 
vahelehel „Soorituste sidumine“), siis kuvatakse roosa värviga ja kaldkirjas seotud mooduli 
nimetus ja hinne mooduli nime all, enne teemasid. Vastav õppekava väline seotud moodul 
kaotatakse õppekava väliste soorituste alt ära.  

• Teema / Õpiväljund – kuvatakse teema nimetus ning teema all nimekirjana teemaga seotud 
õpiväljundite nimetused (sõltumata sellest, kas teemat hinnatakse õpiväljunditega või mitte).  

o Iga õpiväljund kuvatakse eraldi real koos ning õpiväljundi ees järjekorranumber kujul 
„ÕV1“, „ÕV2“ jne. Õpiväljundid kuvatakse siis, kui on valitud märkeruut „Näita 
õpiväljundid“ 

o Kui rakenduskava koostaisel on teemale on lisatud õpetamise aasta, siis see kuvatakse 
teema järel sulgudes (näiteks „Matemaatika (2.õa)“). 

o Teema nimetuse järel kuvatakse punase/rohelise värviga märgistus, mis näitab, kas teema 
on läbitud „korras“ (rohelise värviga) või mitte (punase värviga) 

• EKAP – teema maht 
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• Hinne – teema/õpiväljundi eest saadud hinne (lõpptulemus/aastahinne). Kui teema hinnatakse 
õpiväljunditega, siis selle teema hinde asemel kuvatakse „-“ 

o Kui päevik oli seotud mitme teemaga, siis iga teema juures kuvatakse päevikus toodud 
lõpptulemus. Kui päevikus on valitud individuaalne teema, siis see hinne kuvatakse vastava 
teema juures. 

• Kuupäev – hinde kuupäev. Teema ja õpiväljundi hinde kuupäevaks kuvatakse sissekandes 
märgitud kuupäev (teema kuupäeva puudumisel kuvatakse hinde lisamise kp). Kui VÕTA 
koostamisel on lisatud informaalne õpe, siis kuvatakse selle VÕTA soorituse kinnitamise 
kuupäev, Kui on lisatud formaalne õpe, siis kuvatakse teema sooritamise kuupäev (selle 
puudumisel soorituse kinnitamise kp). 

o Kuvatakse see kp ja hinne, kus lõpptulemuse kuupäev on hilisema kuupäevaga. St kui 
teema on mitmes päevikus ja hinnatud, siis valitakse see hinne, kus on valitud 
lõpptulemusele hilisem kp. Kui ühelgi lõpptulemusel pole kuupäeva valitud, siis võetakse 
kõige hilisem lõpphinde sissekanne.  

• Õpetaja – teema järel kuvatakse päevikuga seotud õpetaja(d). Õpiväljundi järel kuvatakse hinde 
sisestanud õpetaja nimi 

• Korras – kas teema on läbitud, võimalikud väärtused „Jah“ ja „Ei“. „ 

o Jah“ kuvatakse siis, kui teemal on positiivne hinne või kui teemat hinnatakse 
õpiväljunditega ning kõigil õpiväljunditel on positiivne hinne, muul juhul kuvatakse „Ei“. 
Kui teema oli juba varasemalt lõpphinde sissekandega positiivne tulemus olemas, loetakse 
see teema läbituks (ka siis, kui õpiväljundid ei ole hinnatud). Kui kõik õpiväljundid on 
positiivse hindega aga teema lõpptulemus on negatiivne, loetakse teema läbituks. 

o Kui õppijal ei ole teema veel hinnatud ja õppekavas on teema hinde kujunemise juures 
valitud märkeruut „Ei hinnata“ ning teemal puudub märge „Teema hinnatakse 
õpiväljundi(te)ga“, siis väärtust „Jah“/“Ei“ ei kuvata. Kui teemal on varasemalt juba hinne 
olemas, siis märge „jah“ või „Ei“ kuvatakse.  

• Kui teemal on tehtud soorituste sidumine (saab teha õppija õpitulemuste vaatamise vormi 
vahelehel „Soorituste sidumine“), siis kuvatakse roosa värviga ja kaldkirjas seotud 
teema/õpiväljundi nimetused ja hinne teema/õpiväljundite järel. Vastava teema/õpiväljundi 
taga kuvatakse selle maht.  

o Hinne, sellega seotud kuupäev ja õpetaja kuvatakse mooduli teema real.  

o Vastav õppekava väline seotud teema kaotatakse õppekava väliste soorituste alt ära.   

 
Vahelehe „Õppeaastate kaupa“ kuvatakse need õppeaastad, kus on õppija saanud mõne 
õppetulemuse. Õppeaasta päise paremal serval olevale noolele vajutades kuvatakse valitud 
õppeaastal saadud moodulite tulemused, õpiväljundite tulemused ja päeviku teemade tulemused. 
Moodulid on järjestatud tähestikulises järjekorras ja siis kuupäeva järgi. Teemad ja õpiväljundid 
kuvatakse kuupäeva järjekorras iga mooduli alla, kuhu see kuulub. Kui moodul ei ole veel hinnatud, 
siis selle õpiväljundid ja teemad kuvatakse sama koha peale, ainult et ilma moodulita.  
Vahelehe „Sooritamise järjekorras“ kuvatakse õppija õppetulemused sooritamise järjekorras. 
Tulemuste kohta kuvatakse järgmised andmed: 

• Mooduli, teema või õpiväljundi nimetus.  

o Mooduli nimetus kuvatakse paksus kirjas. Nimetuse järel kuvatakse mooduli liiki. 

o Teema ja õpiväljundi nimetuse järel kuvatakse sulgudes mooduli nimetus ja mooduli liik. 
Ning kui päeviku teema sissekandes on valitud veerand, siis kuvatakse ka veerandi nimetus 
(Näiteks „Ajalugu 1 (Ajalugu-Ajalugu) III veerand“). 

o Päeviku ja õpiväljundi nimetuse järel kuvatakse sissekande liik 

o Kui VÕTA-ga on üle kantud formaalne õpe ning moodul kantakse üle teisest koolist, siis 
kuvatakse mooduli nime järel selle kooli nimi. 
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o Kui VÕTA-ga on üle kantud informaalne õpe, siis kuvatakse mooduli/teema nime järel tekst 
„informaalne“. 

• Teema, õpiväljundi või mooduli eest saadud hinne. Mooduli hinne kuvatakse paksus kirjas. 
Mittepositiivsed hinded kuvatakse punase värviga. Kui õppijal on lisatud sõnaline hindamine, 
siis kuvatakse ka see. 

• Kuupäev – mooduli hinde kuupäevaks kuvatakse protokollis hinde muutmise kuupäev. Teema 
ja õpiväljundi hinde kuupäevaks kuvatakse sissekandes märgitud kuupäev (teema kuupäeva 
puudumisel kuvatakse hinde lisamise kp). Kui VÕTA koostamisel on lisatud informaalne õpe, siis 
kuvatakse selle VÕTA soorituse kinnitamise kuupäev, Kui on lisatud formaalne õpe, siis 
kuvatakse teema/mooduli sooritamise kuupäev. Lõpueksami/lõputöö protokolli koostamisel, 
kui protokollil ei ole sisestatud „Lõpueksami kp“, siis kuvatakse hinde sisestamise kuupäeva. Kui 
"Lõpueksami kp" on olemas, siis kuvatakse hinde kuupäevaks "Lõpueksami kp" väärtus. 

• Hinde sisestanud õpetaja nimi 

• Vormil kuvatakse ainult nende teemade hinded, mis on üle kantud VÕTA-ga või mille 
sissekande liik on „Hindamine“, „Perioodi hinne“, „Lõpptulemus“, „Õpiväljund“, „Eksam“. 
Samuti kuvatakse õpiväljundite hinded. 

 
Vahelehel „Soorituste sidumine“ kuvatakse õppekavasse kuuluvad moodulid/teemad mis on seotud 
õppekavaväliste moodulite/teemaga. 

• Iga õppekava mooduli/teema kohta kuvatakse moodul/teema ja selle maht 

• Iga seotud (õppekavavälise) mooduli/teema kohta kuvatakse moodul/teema, selle maht, hinne, 
soorituse kp, soorituse hindaja. 

• Lisaks kuvatakse soorituse sidumise muutnud kasutaja nimi ja muutmise kp. 

• Soorituste sidumisi saab teha administratiivne töötaja ja juhtivõpetaja (kellel on õppija 
andmete muutmise õigus). Muuta saab ainult aktiivse õppija soorituste sidumisi („Õpib“, 
„Akadeemilisel“, „Välisõppes“) 

 
Hea teada: 

• Rakenduskava moodulitega sidumata moodulid kuvatakse lõpus alajaotuses „Valikõpingud“. 
Kuvatakse siis, kui hinnatud on moodul või päeviku lõpptulemusega mõni teema. Näiteks 
õppekava vahetamisel võib tekkida olukord, et varem sooritatud moodulid ei ole uue 
rakenduskavaga seotud, kuid peavad olema nähtavad.  

o Kui õppija on lisatud päevikusse, mis on seotud valikõpingute õppekavaga (õppekava 
„VALIK“), siis kuvatakse need moodulid ja sellesse kuuluvad teemad ka siis, kui õppijal ei 
ole selles päevikus veel lõpphinnet (kui õppija sellisest päevikust eemaldada, siis mooduli 
ja selle teemade kuvamine lõpetatakse). Samas kus mitte valikõpingute õppekava 
moodulite/teemade korral, kuvatakse moodulit ja selle teema siis, kui sellel on lisatud 
lõpptulemus. 

• Kui õppekava vahetamisel on uues õppekavas sama moodul, mis oli ka eelmises õppekavas ja 
õppijal olid selles moodulis juba hinnatud teemad, siis need teemad kuvatakse koos 
tulemustega uue rakenduskava mooduli juures ja kaldkirjas. 

• Kutseõppes ning üldharidusõppes, kui õppijal puudub spetsialiseerumine ja õppesuund 
(määrab administratiivne töötaja), siis kuvatakse õppekava mooduliteks kõik vastava 
rakenduskavaga seotud moodulid. Kui spetsialiseerumine ja/või õppesuund on määratud, siis 
kuvatakse õppekava mooduliteks kõik valitud spetsialiseerumise ja õppesuunaga ühisosas 
olevad moodulid. Kõik muud selle õppekava moodulid kuvatakse õppekava väliste moodulite 
juures.  

• VÕTA-ga (formaalne õpe) asendatud moodulid kuvatakse õppekava tulemuste all, kui on 
vähemalt üks asendatud moodulitest õppekava moodul. Kui ükski asendatavatest moodulitest 
ei ole õppekava moodul, siis kuvatakse VÕTA moodulid õppekava väliste moodulite juures. 

• Vahelehel „Õppekava täitmine“, moodulite/teemade sidumine ning VÕTA ülekanne: 
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o Kui tehtud on mooduli sidumine ja üle kantud VÕTA-ga moodul (formaalne õpe), siis 
kuvatakse õpitulemustes VÕTA ülekanne ja hinne. Soetud moodul kaob õpitulemustest 
üldse ära. Kui kantakse üle VÕTA informaalne õpe, siis seda ei kuvata õpitulemustes üldse, 
ning kuvatakse soetud moodul. 

o Kui tehtud mooduli teema sidumine ja üle kantud VÕTA teema (informaalne õpe või 
formaalne õpe), siis kuvatakse mooduli teema sidumine (teema all), hinne ning 
"korras"="Jah". VÕTA-ga tehtud ülekannet õpitulemustes ei kuvata. 

o Kui on üle kantud moodul VÕTA-ga (informaalne õpe) ja tehtud mooduli teema sidumine, 
siis kuvatakse mõlemad (informaalse mooduli juures tärn ja tekst "-informaalne" ning 
sidumise juures on teema all seotud roosalt teema). 

• Õppija kaalutud keskmine hinne arvutatakse ainult positiivsetest numbrilistest mooduli 
hinnetest (st „3“, „4“, „5“) ning arvutamisel kasutatakse järgmist valemit:  

KKH =
EKAP1 ∗ Hinne1 + EKAP2 ∗ Hinne2 … +. . . EKAPn ∗ Hinne n 

EKAP1 + EKAP2 … +. . . EKAPn
 

Näiteks:  

Mooduli hinne Mooduli maht KKH 

5 5 
4,08 =

(5 ∗ 5) + (3 ∗ 4) + (4 ∗ 3) 

5 + 4 + 3
 

3 4 

4 3 

1 7 
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Haridustasemete ülese õppeinfosüsteemi ÕIS2 I ja II etapp 

AS Fujitsu Estonia  19 

 

 
Joonis 7 Õppija andmete vaatamine (õpitulemused) 

 

 
Joonis 8 Soorituste sidumine 

 
5. Lehel „Puudumistõendid“ (Joonis 9) kuvatakse õppijaga seotud puudumistõendid. Õppija, kes on 

täisealine ning ei vaja esindajat, saab lisada uut ja muuta olemasolevat puudumistõendit (vt 
peatükki „3.4 Puudumistõendi “). Leht kuvatakse siis, kui õppeasutuse andmete muutmise vormil ei 
ole tehtud märget „Puudumistõendi esitamine ei ole lubatud“ (muuta saab peaadministraator). 

 
Joonis 9 Õppija andmete vaatamine (puudumistõendid) 

 

6. Lehel „Dokumendid“ (Joonis 10) kuvatakse õppijaga seotud avaldused, tõendid, praktikalepingud 

ning staatuses „Kinnitatud“ käskkirjad.  

Õppija koostatud avaldused kinnitatakse käskkirjaga (käskkirju „Immatrikuleerimine“, 

„Immatrikuleerimine(vastuvõtt)“, „Kooli vastuvõtmine“, „Kooli vastuvõtmine (vastuvõtt)“, 

„Ennistamine“, „Lõpetamine“, „Eksmatrikuleerimine“ saab koostada ilma õppija avalduseta). 

Vajutades mõne avalduse liigi real nupule „Taotle“, suunatakse kasutaja avalduse sisestamise 

vormile (vt peatükis „8.1 Avaldus“ punkti 2). 
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Vajutades mõne tõendi liigi real nupule „Telli tõend“, suunatakse kasutaja tõendite tellimise vormile 
(vt peatükis „8.2 Tõendi“ punkti 2). 

 

 
Joonis 10 Õppija andmete vaatamine (dokumendid) 

 

7. Lehel „Märkused“ (Joonis 11) kuvatakse õppijaga seotud märkused (lehe tekst „Märkused“ 

kuvatakse punase värviga, kui selles on märkus, mis on sisestatud viimase 7 päeva jooksul). 
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Joonis 11 Õppija andmete vaatamine (Märkused) 

 

8. Lehel „RR muutused“ (Joonis 12) kuvatakse õppijaga seotud muutused rahvastikuregistris. 

 
Joonis 12 Õppija andmete vaatamine (RR muutused) 

 

9. Lehel „Tugiteenused“ (Joonis 13) kuvatakse õppijaga seotud tugiteenused. 

• Õppija, lapsevanem ja õpetaja (kes on rühmajuhataja) näevad kõiki avalikke sissekandeid, 
kinnitatud käskkirjaga tugiteenuseid ning EHISest saadetud HEV andmeid. Kui „Avalik“ väärtus 
on „Jah“, siis need sissekanded on nähtavad lisaks osapooltele ka kõigile õpetajatele, kellel on 
õppija andmete vaatamise õigus. 

• Kuvatakse eraldi sisestatud sissekanded, kinnitatud tugiteenuse käskkirjad (positiivse otsusega) 
ja EHISest saadetud HEV andmed.  

o Jrk nr 

o Sissekande kp – käskkirja puhul on käskkirja kinnitamise kp 

o Sissekande pealkiri. Kui tegemist on käskkirjaga, siis kuvatakse „Käskkiri“. 

o Sissekande sisu  

i. Kinnitatud käskkirja korral kuvatakse käskkirjal loetletud tugimeetmete 
klassifikaatorid ning kuvatakse link „Vaata käskkirja“, mis avab selle tugiteenuse 
käskkirja vaatamise vormi.  

ii. Pika sisu teksti korral kuvatakse link „Näita rohkem“, mis avab vormil sisu teksti 
täielikult  

iii. Kui on olemas kinnitatud ja mitte tühistatud tugiteenuse lõpetamise käskkiri, siis 
kuvatakse link „Vaata lõpetamise käskkirja“, millel vajutades suunatakse käskkirja 
vaatamise vormile. 
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o Kehtivus – kehtiv/lõpetatud. Käskkirja korral, kui tugimeetmete lõppkuupäev (kui on 
koostatud tugimeetmete rakendamise lõpu käskkiri, siis arvestatakse selle käskkirjal oleva 
lõppemise kuupäevaga) on hilisem kui tänane kp, siis „Kehtiv“. Vastasel juhul „Lõpetatud“ 

o Avalik – Ei/Jah. Käskkirja korral „Ei“ 

o Sissekandele lisatud fail, mille järel kuvatakse faili allalaadimise nupp. 

o Sissekande teinud kasutaja nimi 

• Tugiteenuse väljatrüki koostamiseks vajutada nupule „Trüki väljavõte“, täita avanenud vormil 
„Alates“ ja „Kuni“ kuupäev ning vajutada nupule „Trüki pdf“. Süsteem laeb alla tugiteenuste 
väljavõtte faili pdf faili formaadis, millel kuvatakse valitud kuupäevade vahemikus olevad 
sissekanded. 

 
Joonis 13 Õppija andmete vaatamine (tugiteenused) 

 

3.2 Õppija kontaktandmete muutmine 

Õppija, kes on täisealine ning ei vaja esindajat, saab põhiandmete vormil muuta enda kontaktandmeid. 

Õppija kontaktandmete muutmiseks tuleb: 

1. Liikuda õppija andmete vaatamise vormil lehele „Põhiandmed“ ning vajutada vormi allosas olevale 
(Joonis 5) nupule „Muuda“. 

2. Avaneb õppija kontaktandmete muutmise vorm (Joonis 14). 

 
Joonis 14 Õppija kontaktandmete muutmise vorm 
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3. Täita andmeväljad ning vajutada nupule „Salvesta“ 
 

3.3 Õppija esindaja lisamine ja muutmine 

Õppija, kes on täisealine ning ei vaja esindajat, saab õppija andmete vaatamise vormil muuta ja lisada 

endale esindajat. 

Õppija esindaja lisamiseks tuleb: 

1. Vajutada õppija andmete vaatamise vormil (Joonis 5) nupule „Lisa uus esindaja“. 
2. Avaneb õppija esindaja lisamise vorm (Joonis 15). 

 
Joonis 15 Õppijale esindaja lisamise vorm 

 

3. Täita vähemalt kõik kohustuslikud andmed ning vajutada nupule „Salvesta“.  

• Täites välja „Isikukood“ süsteem kontrollib, kas vastav isik leidub juba süsteemis. Kui leidub, 

täidetakse väljad "Eesnimi" ja "Perekonnanimi" automaatselt ja nime väljad muutuvad 

mittemuudetavaks. Vastasel juhul nime väljad täidab kasutaja ise.  

4. Süsteem salvestab sisestatud andmed ja saadab teavituse esindaja e-posti aadressile, et tal on ÕISis 

õppija andmetele ligipääs. Lisatud esindaja kuvatakse õppija andmete vaatamise vormi vormiosas 

„Esindajad“. Lisatud esindajale lisatakse veerule „Õppija andmed on esindajale nähtavad“ vaikimisi 

väärtuseks „Jah“. 
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Esindaja andmete muutmiseks tuleb: 

1. Vajutada lisatud esindaja järel linki „Muuda“. 

2. Avaneb õppija esindaja andmete muutmise vorm (Joonis 16). 

• Kui tegemist on esindajaga, kellel puudub Eesti isikukood, siis välja „Isikukood“ ei kuvata. 

 
Joonis 16 Õppija esindaja muutmine 

 

3. Täita vähemalt kõik kohustuslikud andmed ning vajutada nupule „Salvesta“. 

• Kui valida vormil märkeruut „Õppija andmed on esindajale nähtavad“, siis esindaja saab 

vaadata õppija õppetööga seotud andmeid. Kui märkeruut ei ole valitud, siis selle esindaja 

kasutajarolli lõppkuupäevaks lisatakse muudatuse tegemise kuupäev -1 päev. St esindaja 

kasutajaroll muutub mitteaktiivseks ja seda ei kuvata kasutajarolli valikus. 

4. Süsteem salvestab muudetud esindaja andmed ning suunab kasutaja tagasi õppija andmete 

vaatamise vormile. 

 

Hea teada 

• Kui sisestatud isik on juba õppija esindaja, siis salvestamisel kuvatakse teade „Isik on juba õppija 

esindaja“ ning esindajat ei lisata. 

 

3.4 Puudumistõendi sisestamine 

Õppija, kes on täisealine ning ei vaja esindajat (lehel „Põhiandmed“ välja „Õppijal peab olema esindaja“ 

väärtus on „Ei“), saab süsteemi avalehel nupust „Esita puudumistõend“ või õppija andmete vaatamise 
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vormi lehel „Puudumistõendid“ sisestada endale puudumistõendit. Puudumistõend hakkab kehtima siis, 

kui administratiivne töötaja või õpetaja, kes on õppija rühmajuhataja, selle ära kinnitab. 

Puudumistõendi sisestamiseks tuleb: 

1. Vajutada süsteemi avalehel nupule „Esita puudumistõend“ või õppija andmete vaatamise vormi 

lehel „Puudumistõendid“ (Joonis 9) nupule „Lisa uus“. 

 
Joonis 17 Puudumistõendite nimekiri õppija andmete vaatamise vormil 

 

2. Avaneb õppija puudumistõendi sisestamise vorm (Joonis 18). 

 
Joonis 18 Puudumistõendi sisestamise vorm 

 

3. Valida puudumise ajavahemik, lisada puudumise põhjus ning vajutada nupule „Salvesta“. 

4. Puudumistõendi salvestamisel omistatakse õppija andmete vaatamise vormi lehel 
„Puudumistõendid“ tabeli veeru „Staatus“ väärtuseks „Aktsepteerimata“. Puudumistõend muutub 
aktsepteerituks, kui administratiivne töötaja või õpetaja selle aktsepteerib. Puudumistõendi 
andmeid saab muuta kuni puudumistõendi staatus on „Aktsepteerimata“. 

5. Puudumistõendi muutmiseks tuleb vajutada tabeli vastava puudumistõendi real nupule „Muuda“. 
Avaneb puudumistõendi vorm, kus saab muuta sisestatud puudumistõendi andmeid. Muuta on 
võimalik ainult aktsepteerimata staatuses olevaid puudumistõendeid.  

 
Hea teada: 

• Alaealine õppija saab sisestada puudumistõendit siis, kui õppeasutuse sisestamisel on märgitud 

märkeruut „Alla 18-aastane esitab puudumistõendi“ ja õppija ei vaja esindajat 

• Salvestatud puudumistõendi muutmisel kuvatakse nupp „Kustuta“. Puudumistõendit saab kustutada 

juhul, kui selle staatus on “Aktsepteerimata”. 
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• Puudumistõendi aktsepteerimine on võimalik ka tundide kaupa. Selleks märkida puudumistõendil 

puudumise algus- ja lõppkuupäevaks sama kuupäev ning puudumise põhjuses täpsusta, milliste 

tundide kohta puudumistõend on esitatud. 

• Kui puudumistõend on staatuses „Tagasi lükatud“ ja tagasi lükkamisel on sisestatud märkus, siis 

puudumistõendi juures kuvatakse ikoon , millele hiirega liikudes näeb sisestatud tagasi 

lükkamise põhjust. 

 

3.5 Üldharidusõppe õppija õpitulemuste vaatamine 

Õpitulemuste vaatamiseks üldharidusõppe õppija kasutajarollis tuleb: 

1. Vajutada menüüpunktile “Minu andmed“ ning vahelehele „Õpitulemused“. 

• Väljal „Kogu õppekava täidetus“ võimalikud väärtused on „täidetud“ ja „ei ole täidetud“. 

Täidetuse protsent arvutatakse õppekavas hinnatud õppeainete põhjal, vt täpsemalt 

õpitulemuste vaatamise punkti lõpus „Hea teada“ osas.  

2. Avanenud vormi kuvatakse vahelehed, mis näitavad, mille järgi õpitulemusi kuvatakse („Õppekava 

täitmine“, „Õppeaastate kaupa“, „Sooritamise järjekorras“). Vaikimisi on avatud vaheleht 

„Õppekava täitmine“.  Vahelehel „Õppekava täitmine“ kuvatakse: 

• Märkeruut „Ava kõik“. Kui on valitud, siis kuvatakse kõik vormil olevad õppeained avatuna 

• Õppeaine nimetus  
o Kui tegemist on ainega „Iseseisev töö“ (EHIS_AINE_17852) ja õppijal on see aine hinnatud, 

kuvatakse aine järel sulgudes viide selle iseseisva töö tulemuse liigile (loovtöö, 
õpilasuurimus või praktiline töö). Näiteks „Iseseisev töö (praktiline töö)“. 

• Kui aine ei ole hinnatud positiivse hindega, siis kuvatakse kui palju on sooritatud ja sooritamata 
alamaineid/kursuseid selles aines. Kuvatakse tekst „Kokku vaja: <nr> Kogutud: <nr> Vahe. 
<nr>“.  

• Positiivne hinne kuvatakse rohelise värviga, negatiivne punase värviga.  

• Kui aine on hinnatud lõpueksami protokolliga, siis kuvatakse õppeaine ees tähist „E:“. Kui 
tegemist on põhikooli eksami hindega ja protokollil on lisatud eksamil saadud punktide arv, siis 
kuvatakse hinde järel sulgudes protsent. Näiteks „E: 4 (86%)“. 

1. Vahelehe „Õppekava täitmine“ õppeaine päise paremas osas olevale noolele vajutades kuvatakse 

sellega seotud alamained/kursused veergudega: 

• Kursus - alamaine/kursuse nimetus 

• Hinne 

• Kuupäev - hinde kuupäevaks kuvatakse päeviku sissekandes märgitud kuupäev (kuupäeva 
puudumisel kuvatakse hinde lisamise kp).  

• Õpetaja - päevikuga seotud õpetaja(d). 

• kas kursus on läbitud, võimalikud väärtused „Jah“ ja „Ei“.  
o „Jah“ kuvatakse siis, kui alamaine/kursus on positiivne hinne.  
o „Ei“ kuvatakse siis, kui alamaine/kursus on hindamata või negatiivse hindega. 

2. Õppija rakenduskavaga (sh õppesuunaga või spetsialiseerumisega, kui see on valitud) mitte seotud 
õppeained kuvatakse lõpus alajaotuses „Valikõpingud“. Näiteks õppekava vahetamisel võib tekkida 
olukord, et varem sooritatud ained ei ole uue rakenduskavaga seotud, kuid peavad olema nähtavad. 
VÕTA-ga üle kantud teise kooli valikained, kuvatakse alajaotuses „Valikõpingud“. 
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Joonis 19 Õppekava täitmise vaatamise üldharidusõppes 

 

3. Õppeaastate kaupa tulemuste vaatamiseks vajutada vahelehele „Õppeaastate kaupa“ 

4. Avanenud lehel kuvatakse õppeaastad, milles õppija on saanud õppetulemusi. Iga õppeaasta järel 

paremal serval kuvatakse noole ikoon, millele vajutades kuvatakse valitud õppeaastal saadud 

õppeainete tulemused ja päeviku alamainete/kursuste tulemused. Õppeained on järjestatud 

tähestikulises järjekorras ja siis kuupäeva järgi. Alamained/kursused kuvatakse kuupäeva järjekorras 
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iga õppeaine alla, kuhu see kuulub. Kui õppeaine ei ole veel hinnatud, siis selle alamained/kursused 

kuvatakse sama koha peale, ainult et ilma õppeaineta. Andmed kuvatakse veergudega: 

• Nimetus – õppeaine, alamaine/kursuse nimetus.  
o Õppeaine nimetus kuvatakse paksus kirjas. Õppeaine ees kuvatakse tähis „M:“. Kui tegemist 

on eksami protokolli tulemusega, siis kuvatakse aine järel sulgudes viide eksamile „(eksam)“. 
Kui tegemist on iseseisva töö protokolli tulemusega, siis kuvatakse aine järel sulgudes viide 
selle iseseisva töö tulemuse liik (loovtöö, õpilasuurimus või praktiline töö). Näiteks 
„(praktiline töö)“. 

o Alamaine/kursuse nimetuse järel kuvatakse sulgudes õppeaine nimetus. Ning kui päeviku 
alamaine/kursuse sissekandes on valitud veerand, siis kuvatakse ka veerandi nimetus 
(Näiteks „Ajalugu 1 (Ajalugu-Ajalugu) III veerand“). 

o Päeviku ja hoolsuse/käitumise nimetuse järel kuvatakse sissekande liik 
o Kui tegemist on kursuse hindega, siis kuvatakse ainult sissekande valitud kursuse hinde 

teema, aine nimetus. Teiste sissekannete korral kuvatakse kõik päeviku alamained/kursused, 
seotud aine nimetused. 

o Käitumise või hoolsuse hinde korral kuvatakse, kas tegemist on käitumise või hoolsusega 
ning sulgudes info, kas tegemist on perioodi koondhindega või aastahindega. Näiteks 
„Käitumine (I veerand koondhinne)“ või „Hoolsus (aastahinne)“. Käitumise ja hoolsuse hinne 
lisatakse menüüpunktis „Õppetöö“>“Käitumine ja hoolsus“.  

• Hinne – õppeaine hinne kuvatakse paksus kirjas. Mittepositiivsed hinded kuvatakse punase 
värviga. Kui õppijal on lisatud sõnaline hindamine, siis kuvatakse ka see.  

• Kuupäev – õppeaine hinde kuupäevaks kuvatakse protokollis hinde muutmise kuupäev. 
Alamaine/kursuse hinde kuupäevaks kuvatakse sissekandes märgitud kuupäev (teema 
kuupäeva puudumisel kuvatakse hinde lisamise kp). 

• Õpetaja  

 
Joonis 20 Õppeaastate kaupa õppekava täitmise vaatamise üldharidusõppes 

5. Sooritamise järjekorras tulemuste vaatamiseks vajutada vahelehele „Sooritamise järjekorras“ 

6. Vormil kuvatakse kõik õppeainete tulemused ja alamainete/kursuste kaupa päevikute hinded 

veergudes: 

• Nimetus – õppeaine, alamaine/kursuse nimetus või viide käitumisele/hoolsusele.  
o Õppeaine nimetus kuvatakse paksus kirjas. Õppeaine ees kuvatakse tähis „M:“. Kui tegemist 

on eksami protokolli tulemusega, siis kuvatakse aine järel sulgudes viide eksamile „(eksam)“. 
Kui tegemist on iseseisva töö protokolli tulemusega, siis kuvatakse aine järel sulgudes viide 
selle iseseisva töö tulemuse liik (loovtöö, õpilasuurimus või praktiline töö). Näiteks 
„(praktiline töö)“. 

o Alamaine/kursuse nimetuse järel kuvatakse sulgudes õppeaine nimetus. Ning kui päeviku 
alamaine/kursuse sissekandes on valitud veerand, siis kuvatakse ka veerandi nimetus 
(Näiteks „Ajalugu 1 (Ajalugu-Ajalugu) III veerand“). 

o Päeviku ja hoolsuse/käitumise nimetuse järel kuvatakse sissekande liik 
o Kui tegemist on kursuse hindega, siis kuvatakse ainult sissekande valitud kursuse hinde 

teema, aine nimetus. Teiste sissekannete korral kuvatakse kõik päeviku alamained/kursused, 
seotud aine nimetused.  
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o Käitumise või hoolsuse hinde korral kuvatakse, kas tegemist on käitumise või hoolsusega 
ning sulgudes info, kas tegemist on perioodi koondhindega või aastahindega. Näiteks 
„Käitumine (I veerand koondhinne)“ või „Hoolsus (aastahinne)“. Käitumise ja hoolsuse hinne 
lisatakse menüüpunktis „Õppetöö“>“Käitumine ja hoolsus“. 

• Hinne – õppeaine hinne kuvatakse paksus kirjas. Mittepositiivsed hinded kuvatakse punase 
värviga. Kui õppijal on lisatud sõnaline hindamine, siis kuvatakse ka see. 

• Kuupäev – õppeaine hinde kuupäevaks kuvatakse protokollis hinde muutmise kuupäev. 
Alamaine/kursuse hinde kuupäevaks kuvatakse sissekandes märgitud kuupäev (teema 
kuupäeva puudumisel kuvatakse hinde lisamise kp). 

• Õpetaja  

 
Joonis 21 Sooritamise järjekorras õppekava täitmise vaatamise üldharidusõppes 

 

Hea teada: 

• Põhiharidusõppes arvutatakse õppekava täidetuse protsent, õppekava on täidetud ja õppijat saab 
lisada lõpetamise käskkirjale, kui: 
o Õppijal on hinnatud kõik kohustuslikud ained, mis ei ole seotud ühegi õppesuuna või 

spetsialiseerumisega ning õppija õppesuuna ja spetsialiseerumisega seotud kohustuslikud 
õppeained, see tähendab: 
a. Õppekavas on õppeaine juures märge „kohustuslik“. Kui ei ole märgitud, siis selle õppeaine 

tulemust ei kontrollita. 
b. Õppekavas on märgitud vajab sooritamist „Mittestats. õppes“ ja/või „Eksternõppes“, siis 

on kohustuslik lisaks statsionaarõppele ka selle õppevormiga seotud õppijatele. Kui ei ole 
märgitud, siis kohustuslikust kontrollitakse ainult õppevormiga „Statsionaarõpe“ õpilaste 
korral. 

c. Õppekavas on aine juures märgitud õppesuunad ja/või spetsialiseerumised, millest kasvõi 
üks kattub õppija õppesuuna või spetsialiseerumisega. 

d. Õppeaine on rakenduskavas kirjeldatud. Kui õppeaine on rakenduskavas kirjeldamata, siis 
selle õppeaine tulemust ei kontrollita.  

o Kontrollitakse, et õpilasel ei oleks negatiivselt hinnatud (2, 1, MA, X, MI) rohkem kui kaks aine 
protokolli ja/või eksami protokolli tulemust. Eksami ja õppeaine protokollil ei tohi olla 
negatiivselt hinnatud sama aine. 

• Gümnaasiumis arvutatakse õppekava täidetuse protsent, õppekava on täidetud ja õppijat saab 
lisada lõpetamise käskkirjale, kui: 
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o Õppijal on positiivselt hinnatud kõik kohustuslikud ained, mis ei ole seotud ühegi õppesuuna või 
spetsialiseerumisega ning õppija õppesuuna ja spetsialiseerumisega seotud kohustuslikud 
õppeained, see tähendab: 
a. Õppekavas on õppeaine juures märge „kohustuslik“. Kui ei ole märgitud, siis selle õppeaine 

tulemust ei kontrollita. 
b. Õppekavas on märgitud vajab sooritamist „Mittestats. õppes“ ja/või „Eksternõppes“, siis 

on kohustuslik lisaks statsionaarõppele ka selle õppevormiga seotud õppijatele. Kui ei ole 
märgitud, siis kohustuslikust kontrollitakse ainult õppevormiga „Statsionaarõpe“ õpilaste 
korral. 

c. Õppekavas on aine juures märgitud õppesuunad ja/või spetsialiseerumised, millest kasvõi 
üks kattub õppija õppesuuna või spetsialiseerumisega. 

d. Õppeaine on rakenduskavas kirjeldatud. Kui õppeaine on rakenduskavas kirjeldamata, siis 
selle õppeaine tulemust ei kontrollita.  

o Kontrollitakse, kontrollitakse, et olemasolevates protokollide tulemustes (sh eksami) ei tohi olla 
negatiivseid (2, 1, MA, X, MI) tulemusi.  

• Keskmise hinde arvutamisel liidetakse kokku kõik positiivset õppeainete hinde (va eksami hinded ja 
hinne A) ning jagatakse nende õppeainete arvuga. 
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4 Päevikud ja praktikapäevikud 

4.1 Päeviku vaatamine 

Õppija saab vaadata kõiki temaga seotud päevikuid õppeaastate kaupa, sh päevikusse lisatud hindeid, 

puudumisi ja hilinemisi, lisaks saab näha nädalate kaupa päeviku sissekandeid, kodutööde ja 

kontrolltööde sisu. 

 

Päeviku andmete vaatamiseks tuleb: 

1. Navigeerida päevikute vaatamise vormile („Minu õppeinfo“ > „Päevik“). 

2. Avaneb päevikute vaatamise vorm (Joonis 22). Vaikimisi kuvatakse leht „Päevikud“, millel kuvatakse 

päevikud õppeaastate kaupa. 

• Iga päeviku juures kuvatakse kõik päevikusse lisatud hinded (sissekanded, õpiväljundid ja 

mooduli hinded). Õpiväljundi hinne kuvatakse selle päeviku juures, kus hinne lisati. 

• Õppetulemusele hiirega navigeerides kuvatakse tulemuse sisestamise kuupäev, sissekande liik, 

tulemuse personaalne sisu ning kursuse hinde korral kuvatakse lisaks ka kursuse hinde 

sissekandes valitud kursuse nimetus. Kui saadud hinne on seotud sissekandega „Hoolsus“, 

„Käitumine“ või „Perioodi hinne“ siis kuvatakse sissekanne nimetuse ees veerandi/poolaasta 

number. 

• Põhikooli õppija korral kuvatakse „Päevikud“ lehel, iga õppeaasta lõpus rida „Hoolsus“ ja 

„Käitumine“. Rida näitab õppijale sisestatud käitumiste ja hoolsuse perioodi- ja aastahindeid.  

o Hinded on järjestatud perioodide alguskuupäeva järgi, alustades kõige hilisemast 

perioodist (esimesena kuvatakse aastahinne). 

o Liikudes hiirega hindele, kuvatakse hinde sisestamise kp ja perioodi nimetus (näiteks 

„27.12.2022, II poolaasta“). 

 
Joonis 22 Päeviku andmete vaatamise vorm (leht „Päevikud“) 

 

3. Vajutades päeviku nimetuse lingile avaneb päevik, milles kuvatakse päevikusse tehtud sissekanded 

ja hinded (Joonis 23). Kuvatakse need päeviku sissekanded, millega õppija on seotud. 

• Kui õppijale on lisatud sissekandes märkus, siis see sissekande selgitus kuvatakse punase värviga 

• Veerus „Nimi/Sisu“ kuvatakse sissekande liik ja täiendav info/märkus. Kui päeviku sissekandes on 

lisatud algustund, siis kuvatakse sissekande nimetuse järel sulgudes algustunni number, kujul 

„(<algustunni_nr>. Tund)“, kui sissekandes on lisaks ka tundide arv, siis kuvatakse 

„(<algustunni_nr> - <viimse_tunni_nr>. Tund)“. Näiteks „(3. - 6. Tund)“. Kui tegemist on kursuse 
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hindega (päeviku sissekanne „Kursuse hinne“), siis kuvatakse liigi ja sisu teksti vahel sissekandes 

valitud kursuse nimetus. Kui tegemist on sissekandega „Hoolsus“, „Käitumine“ või „Perioodi 

hinne“, siis kuvatakse sissekanne nimetuse ees veerandi/poolaasta number (Näiteks „III Perioodi 

hinne nim (1. - 3. Tund)“). 

 

 

 
Joonis 23 Päeviku sissekannete vaatamise vorm 

 

4. Päevikute vaatamise vormil, kui vajutada vahelehele „Õppetöö“ (Joonis 24). 

• „Õppetöö“ lehel on nädalate kaupa loetletud kõik jooksva õppeaasta päevikusse lisatud 

sissekannete sisud. Sissekande sisu (päeviku sissekande sisestamisel andmeväli „Sisu“) 

puudumisel sissekannet ei kuvata. 

• Iga kirje kohta kuvatakse sissekande kuupäev, päeviku nimi ning sisu.  

 
Joonis 24 Päeviku andmete vaatamise vorm (leht „Õppetöö“) 

 

5. Päevikute vaatamise vormil, kui vajutada vahelehele „Ülesanded“ kuvatakse nädalate kaupa 

loetletud kõik päevikusse lisatud kodutööde ja kontrolltööde sisud. Kodutöö või kontrolltöö sisu 

puudumisel, vastavat kirjet ülesannete all ei kuvata. Kontrolltöö korral ei kuvata kirjet ka siis, kui 

sissekandes märkeruut „Teavita õppijat“ ei ole valitud (Joonis 25).  
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• Kontrolltöö korral kuvatakse sissekande sisu tekst. Kontrolltöö on tulevikus märgitud päeviku 

sissekanne, kus päeviku sissekandes on täidetud väli „Sisu“, lisatud kuupäev ning õppijale 

kuvamiseks peab olema valitud märkeruut „Teavita õppijat“. 

• Kodutöö korral kuvatakse sissekandes täidetud kodutöö andevälja tekst. Kodutöö on tulevikus 

märgitud päeviku sissekanne, millel on täidetud sissekande väljad "Kodutöö" ja "Kodutöö 

tähtaeg" ning sissekande liik "Tund". 

• Iga kirje kohta kuvatakse sissekande kuupäev, päeviku nimi ning sisu.  

 
Joonis 25 Päeviku andmete vaatamise vorm (leht „Ülesanded“) 

 

Hea teada 

• Lõpptulemust/Aastahinnet kuvatakse teistest suuremana. Positiivset tulemust (A, 3, 4, 5) kuvatakse 
sinist värvi ja negatiivset või võlgnevust (MA, 2, X) kuvatakse punast värvi 

 

4.2 Praktika 

4.2.1 Praktikale kandideerimine 

Kui õppeasutuses on praktikaettevõtte poolt lisatud praktikale kandideerimine, saab menüüpunktis 

„Minu õppeinfo“ > „Praktikale kandideerimised“ kandideerida ettevõttepraktikale. Praktikale 

kandideerimise menüüpunkti ei kuvata üldharidusõppe (is_basic ja is_secondary) õppijale. 

Praktikale kandideerimiseks tuleb: 

1. Navigeerida praktikale kandideerimise vormile (Joonis 26). 

 
Joonis 26 Praktikale kandideerimise vorm 

 

2. Vormil kuvatakse vormiosad 

• „Avatud perioodid“, milles kuvatakse kehtiva kuupäevaga ettevõttepraktika perioodid.  

o Kui õppija ei ole veel ettevõttepraktikale kandideerinud või õppija on oma 

kandideerimise tühistanud, kuvatakse kirje järel link „Kandideeri“,  

o kui õppija on praktikakohale kandideerinud ja taotluse staatus = „Esitatud“ VÕI staatus 

= „Aktsepteeritud“ ja lepingut ei ole süsteemi lisatud, kuvatakse link „Tühista taotlus“. 
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• „Möödunud perioodid“, milles kuvatakse staatuses „Aktsepteeritud“, „Tühistatud“, „Tagasi 

lükatud“ ja „Esitatud“ taotlused, mille taotlemise periood on lõppenud.  

3.  Praktikaettevõttele kandideerimiseks vajutada vormiosas „Avatud perioodid“ sobiva kirje järel linki 

„Kandideeri“. 

• kuvatud, kui õppija pole veel antud praktikakohale kandideerinud või kui taotluse staatus = 

„Tühistatud“  

4. Avaneb hüpikaken, milles saab soovi korral sisestada lisainfot kandideerimise kohta. 

 
Joonis 27 Praktikale kandideerimise kinnitamine 

 

5. Täita soovi korral lisainfo väli ning vajutada nupule „Jah“. 

6. Kirje staatuseks omistatakse „Esitatud“ ning vormiosas „Avatud perioodid“ kuvatakse selle kirje järel 

link „Tühista taotlus“. 

7. Kandideerimise tühistamiseks vajutada vormiosas „Avatud perioodid“ staatuses „Esitatud“ VÕI 

staatus = „Aktsepteeritud“ kirje järel (lisaks ei tohi olla süsteemi lisatud vastavale praktikale 

lepingut) linki „Tühista taotlus“ ning avanenud teatele „Kas oled kindel, et soovid taotluse 

tühistada?“ valida jaatav vastus.  

8. Taotluse staatuseks omistatakse „Tühistatud“. 

 

Hea teada: 

• Kui taotluse perioodi koostamisel on lisatud piirang praktikakohtade arvule, siis  sellisel juhul ei saa 

esitada rohkem taotlusi kui on kohti. Praktikakohtade täitumisel linki „Kandideeri“ ei kuvata. 

• Kui taotlus on tagasi lükatud, siis hiirega staatusele liikudes kuvatakse tagasi lükkamise põhjendus. 

• Arvestatakse, et  kui märkeruut „Range“ on valitud, siis sellisel juhul ei tohi saada esitada rohkem 

taotlusi kui on kohti. Õppijale kuvada teade “Praktikakohad on täis, rohkem taotlusi vastu ei võeta”. 

 

4.2.2 Praktikapäeviku täitmine ja vaatamine  

Praktikapäevikusse sisestab õppija praktikal tehtud ülesanded ning praktika aruande. Õppija näeb 

praktikapäevikus praktika kava, ettevõtte ja õppeasutuse juhendaja lisatud kommentaare ja arvamusi 

õppija praktika kohta. Praktikapäevikute menüüpunkti ei kuvata üldharidusõppe (is_basic ja 

is_secondary) õppijale ja tema esindajale. 

Praktikapäeviku täitmiseks tuleb: 

1. Navigeerida praktikapäevikute vormile (“Minu õppeinfo“ > „Praktikapäevikud“).  

2. Avaneb praktikapäeviku otsinguvorm (Joonis 28). Vaikimisi kuvatakse jooksva õppeaasta 

praktikapäevikud. 
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Joonis 28 Praktikapäeviku otsingu vorm 

 

3. Vajutada soovitud praktikapäeviku järel nupule „Täida“. 

4. Avaneb praktikapäeviku täitmise vorm (Joonis 29). 

• Vajutades nupule „Lisa uus rida“, saab sisestada praktikal tehtud ülesande sisu, kuupäeva ja 

mahtu tundides. Eelnevalt tehtud ning juhendaja poolt kommenteeritud praktika sissekandeid 

õppija enam muuta ei saa (sellised sissekanded kuvatakse punase värviga). 

• Kui juhendaja ei ole lisanud kommentaari praktika päeviku sissekandele, saab õppija seda 

sissekannet kustutada, vajutades kirje järel kustutamise ikoonile. 
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Joonis 29 Praktikapäeviku täitmise vorm 

 

5. Täita vajalikud praktikapäeviku andmed ning vajutada nupule „Salvesta“. 

• Salvestamisel süsteem kontrollib, kas kasutajaga samal ajal on seda praktikapäevikut keegi 
teine kasutaja muutnud. Kui on, siis kuvatakse kasutajale teade „Päeviku sisu on teiste 
osapoolte poolt muudetud ja hetkel tehtud muudatusi ei salvestata. Muudatuste tegemiseks ja 
salvestamiseks sulgege päevik ning avage uuesti“ ning salvestamine ei õnnestu.  

6. Tagasi otsinguvormile navigeerimiseks tuleb vajutada nupule „Tagasi“.  

7. Praktikapäeviku andmete vaatamiseks tuleb vajutada otsingutulemustes ühe praktikapäeviku järel 

nupule „Vaata“. 

8. Avaneb praktikapäeviku vaatamise vorm (Joonis 30). 
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Joonis 30 Praktikapäeviku vaatamise vorm 

 

Hea teada 

• Õppijale ei kuvata praktikapäeviku järel linki „Täida“, kui:  
o kui koolipoolne juhendaja selle ära kinnitab 
o kui tänane kuupäev on väiksem kui praktika lõpp + 30 päeva (praktikapäevikus olev väli 

„Praktika lõpp“) 

• Kui juhendajad lisasid kommentaari päeva kohta, siis õppijal ei ole võimalik vastavat sissekannet 
enam muuta. 

• Andmeväljad „Ettevõtte juhendaja kommentaar“, „Ettevõtte juhendaja arvamus (tekst)“, 
„Ettevõte“, „Ettevõtte juhendajad“, õppija sissekannete tabelis „Ettevõtte juhendaja kommentaar“ 
ei kuvata, kui praktikapäevik on koostatud ilma lepinguta. 
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5 Tunniplaan 
Õppija saab vaadata „Avalikustatud“ staatuses tunniplaani õpperühmade, õpetajate, ruumide järgi või 

enda personaalset tunniplaani. Tunniplaani koostab administratiivne töötaja.  

Tunniplaani vaatamiseks tuleb: 

1. Vajutada menüüpunktile „Tunniplaan“  

2. Avaneb vorm (Joonis 31), millel saab valida, kas vaadata tunniplaani õpperühmade, õpetajate, 

ruumide järgi või sisseloginud kasutaja tunniplaani. Vaikimisi kuvatakse leht „Minu tunniplaan“, mis 

näitab sisseloginud kasutaja tunniplaani.  

• Personaalne url – kuvatakse url lingina, millega pääseb õppija tunniplaani vaatamise vormile.  

o Lingiga saab kasutaja sisselogimata ligi õppija tunniplaanile 
o Tunniplaanis saab kasutaja vajutada õpetaja, ruumi, õpperühma nime lingile, millel 

vajutades avaneb valitud ruumi/õpetaja/õpperühma tunniplaan.  
o Kui sisselogimata kasutaja näeb üksiksündmusi tunniplaanis punaselt ning sisu asemel tekst 

„Hõivatud“, siis avades õppija tunniplaan lingi kaudu, näeb sisselogimata kasutaja ka 
üksiksündmuse infot. Sisselogimata kasutaja näeb ainult neid õppematerjale, mis on 
märgitud avalikuks. 

• Kuvatakse jooksev ja eelmine õppeaasta lingina.  

o Vaikimisi valitud jooksev õppeaasta.  
o Kasutaja saab valida millise õppeaasta tunniplaani kuvatakse.  
o Järgmise õppeaasta link kuvatakse 12 kuud enne järgmise õppeaasta alguskuupäeva 

tänasest päevast. 
o Õppeaastate vahel liikumisel kuvatakse eelmise õppeaasta valimisel viimast nädalat. Jooksva 

õppeaasta valimisel kuvatakse jooksva nädala tulliplaan. Tuleviku õppeaasta valimisel 
kuvatakse tulevase õppeaasta esimese nädala tunniplaan. 

• Teade „Oma õpperühma tunniplaani vaatamiseks liigu sakile “ÕPPERÜHMAD” nind sisesta 

otsingusse õpperühma tähis või vajuta lingile Minu rühma tunniplaan“. Teate osa „Minu rühma 

tunniplaan“ kuvatakse lingina, millele vajutades suunatakse kasutaja õpperühma tunniplaani 

ning vaikimisi on valitud selle õppija rühm. 

3. Tunniplaani tabeli ees kuvatakse keskel õppija nimi lingina, paremal pool kuvatakse nupud: 

• Nooled vasakule ja paremale  - võimaldab tunniplaanis navigeerida 

päevade/nädalate/kuude vahel. Saab liikuda ainult valitud õppeaasta perioodi vahel. 

• „Täna“  - nupp ei ole aktiivne, kui on avatud jooksva päeva tunniplaan või jooksev 

kuu/nädal. Muutub aktiivseks, kui liikuda mõnele teisele päevale/nädalale/kuule. Nupule 

vajutades kuvatakse tunniplaani tabelis tänane päev või jooksev kuu/nädal. 

• „Kuu“  - kui nupp on valitud, siis kuvatakse tunniplaani tabel kuude lõikes. Tabeli ees 

vasakul kuvatakse valitud kuu (näiteks jaanuar 2024). 

• „Nädal“  - kui nupp on valitud, siis kuvatakse tunniplaani tabel nädalate lõikes. Tabeli ees 

vasakul kuvatakse valitud nädala kuupäevade vahemik (näiteks 1-7. jaan 2024). 

• Päevakorra ikoon  - kui nupp on valitud, siis kuvatase tunniplaani tabel kuude lõikes 

nimekirjana. Tabeli ees vasakul kuvatakse valitud kuu (näiteks jaanuar 2024). 

Kui liikuda tunniplaani tabide vahel (õpperühma, õpetaja, õppija, ruumi tunniplaani vahel), siis 

süsteem jätab valitud otsinguparameetrid meelde (näites valida nupp „kuu“ vaade ja liikuda paar 

kuud tagasi, siis tabi vahetamisel kuvatakse sama valitud kuu vaade).  
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4. Vaikimisi kuvatakse tunniplaani nädalate kaupa. Jooksev päev on eristatud teise värviga (va 

nimekirjana kuu tunniplaanis). Kasutajal on võimalik valida, millist tunniplaani kuvatakse ning 

vastavalt valikule kuvatakse tunniplaan järgnevalt 

Valitud „Nädal“, veergudeks kuvatase nädalapäevad esmaspäevast pühapäevani koos kuupäevaga 
(näiteks „K 10.1“), iga rea ees kellaaeg tundide kaupa (07:00, 08:00 jne). Nädala vaates kuvatakse 
veeru nimetuse kuupäev lingid, millele vajutades suunatakse kasutaja selle päeva tunniplaani 
vaatesse. Laupäeva ja pühapäeva veerud kuvatakse siis, kui valitud nädalas on ühel nendest 
päevadest mõni sündmus, vastasel juhul kuvatakse päevad esmaspäevast reedeni. Tunniplaani iga 
lisatud sündmuse kohta kuvatakse 

• Iga sündmuse kast on märgitud vastava õppetöö liigi värviga 

• Sündmuse toimumise kellaaeg  

• Õppeaine või teema/mooduli nimetus - kõrgõppes kui süsteemi kuvamise keeleks on valitus 

eesti keel, siis kuvatakse õppeaine nimetused eesti keeles, kui valitud inglise keel, siis inglise 

keeles. Konsultatsiooni korral ei kuvata sellega seotud ainet/päevikut. 

• Ikoon „Kaust“ - kuvatakse siis, kui sündmusega on seotud õppematerjalid. 

• Õpetaja(d) 

• Ruum(id)  

• Õpperühma tähis 

• Osarühma nimetused (osarühmade nimetused, mis on valitud tunniplaani haldamisel. 

Kuvatakse ainult kõrgõppes) 

• Kui tegemist on individuaaltunniga (tunniplaani haldamisel on õppija seotud tunniplaani lisatud 

tunniga) või üksiksündmusele on lisatud õppija, siis kuvatakse selle õppija nimi.  

• Lisainfo tekst, kuvatakse siis, kui üksiksündmuse koostamisel oli täidetud ka väli „Lisainfo“.   

 
Valitud „Kuu“, kuvatakse tunniplaani kuu vaade (veergudeks kuvatase nädalapäevad). Laupäeva ja 
pühapäeva veerud kuvatakse siis, kui valitud kuus on vähemalt ühel nädalavahetuse päeval mõni 
sündmus, vastasel juhul kuvatakse päevad esmaspäevast reedeni. Kuu vaates kuvatakse kuupäev 
lingid, millele vajutades suunatakse kasutaja selle päeva tunniplaani vaatesse. Tunniplaani iga 
lisatud sündmuse kohta kuvatakse 

• Iga sündmuse kast on märgitud vastava õppetöö liigi värviga 

• Sündmuse toimumise kellaaeg 

• Õppeaine või teema/mooduli nimetus  

 
Valitud „Päev“, kuvatakse tunniplaan päeva kaupa (veeru nimetuseks on valitud päev ja iga rea ees 
kellaaeg tundide kaupa (07:00, 08:00 jne). Laupäeva ja pühapäeva kuvatakse siis, kui ühel nendest 
päevadest mõni sündmus, vastasel juhul kuvatakse päevad esmaspäevast reedeni. Tunniplaani iga 
lisatud sündmuse kohta kuvatakse 

• Iga sündmuse kast on märgitud vastava õppetöö liigi värviga 

• Sündmuse toimumise kellaaeg 

• Õppeaine või teema/mooduli nimetus  

• Ikoon „Kaust“ - kuvatakse siis, kui sündmusega on seotud õppematerjalid. 

• Õpetaja(d) 

• Ruum(id)  

• Õpperühma tähis 

• Osarühma nimetused (osarühmade nimetused, mis on valitud tunniplaani haldamisel. 

Kuvatakse ainult kõrgõppes) 
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• Kui tegemist on individuaaltunniga (tunniplaani haldamisel on õppija seotud tunniplaani lisatud 

tunniga) või üksiksündmusele on lisatud õppija, siis kuvatakse selle õppija nimi.  

• Lisainfo tekst, kuvatakse siis, kui üksiksündmuse koostamisel oli täidetud ka väli „Lisainfo“.   

 
Valitud päevakorra ikoon, kuvatakse tunniplaan nimekirjana kuude lõikes. Kuvatakse need päevad, 
kuhu on lisatud sündmus. Iga päeva kohta kuvatakse kuupäev ja päeva nimetus (näites „4. 
detsember 2023  esmaspäev“. Kuupäev ja päev on lingid, millele vajutades suunatakse kasutaja selle 
päeva tunniplaani vaatesse).  
Kuupäeva järel kuvatakse sündmused ning iga sündmuse kohta kuvatakse 

• Sündmuse toimumise kellaaeg 

• Värviline ring, mis näitab vastab õppetöö liigi värvile 

• Õppeaine või teema/mooduli nimetus  

• Ikoon „Kaust“ - kuvatakse siis, kui sündmusega on seotud õppematerjalid. 

• Õpetaja(d) 

• Ruum(id)  

• Õpperühma tähis 

• Osarühma nimetused (osarühmade nimetused, mis on valitud tunniplaani haldamisel. 

Kuvatakse ainult kõrgõppes) 

• Kui tegemist on individuaaltunniga (tunniplaani haldamisel on õppija seotud tunniplaani lisatud 

tunniga) või üksiksündmusele on lisatud õppija, siis kuvatakse selle õppija nimi.  

• Lisainfo tekst, kuvatakse siis, kui üksiksündmuse koostamisel oli täidetud ka väli „Lisainfo“.   

 

5. Vajutades kursoriga ühele sündmusele, avaneb modaalaken, kus kuvatakse  

• Päises sündmuse värv, toimumise kuupäev ja kellaaeg. Samuti risti koon akna sulgemiseks. 

• Õppeaine või teema/mooduli nimetus  

o Kutseõppes ja üldharidusõppes, kui õppija vaatab enda tunniplaani (või esindaja vaatab 

esindatava õppija tunniplaani), siis kuvatakse päeviku nimetus lingina, millele vajutades 

avaneb uues veebilehitseja aknas päeviku vaatamise vorm. Teistele kasutajatele linki ei 

kuvata. 

• Ikoon „Kaust“ - ikoonile vajutades suunab süsteem kasutaja õppematerjalide vaatamise lehele. 

Õppurile ja lapsevanemale kuvatakse ainult need õppematerjalid, millel on märge „Nähtav 

õppijatele“. Ikoonile vajutades kuvatakse kasutajale õppematerjalide vaatamise vorm 

• Õpetajad / Õppejõud - pealkirja järel kuvatakse nimekirjana (eraldatud komaga) kõik 

sündmusele lisatud õpetajad. Lingile vajutades kuvatakse õpetaja tunniplaan. Lingina ei kuvata 

õppeasutuse väliseid õpetajaid. 

• Ruum - pealkirja järel kuvatakse nimekirjana (eraldatud komaga) kõik sündmusele lisatud 

ruumid. Lingile vajutades kuvatakse vastava ruumi tunniplaan. Lingina ei kuvata õppeasutuse 

väliseid ruume. 

• Rühmad - pealkirja järel kuvatakse nimekirjana (eraldatud komaga) kõik sündmusele lisatud 

rühma tähised. Lingile vajutades kuvatase vastava õpperühma tunniplaan. Kui sündmusega on 

seotud osarühmad, siis kuvatakse ka need. Osarühmad kuvatakse ainult kõrgõppes ja neid ei 

kuvata lingina. 
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• Kui tegemist on individuaaltunniga (tunniplaani haldamisel on õppija seotud tunniplaani lisatud 

tunniga) või üksiksündmusele on lisatud õppija, siis kuvatakse pealkiri „Õppijad“ ja selle järel 

selle õppija nimi. Ei kuvata lingina. 

• Lisainfo tekst, kuvatakse siis, kui üksiksündmuse koostamisel oli täidetud ka väli „Lisainfo“.   

• „Lisaja: <nimi>“ - sündmuse lisaja ees- ja perekonnanimi 

• „Loomise kuupäev: <dd.mm.yyy>“ - sündmuse lisamise kp 

• „Viimane muutja: <nimi>“ - sündmuse viimati muutja ees- ja perekonnanimi 

• „Muutmise kuupäev: <dd.mm.yyy>“ - sündmuse viimati muutmise kp 

6. Lisaks kuvatakse lõpus, peale tunniplaani tabelit 

• ikoon , millel klõpsates laetakse alla tunniplaani ics-fail ning tunniplaani on võimalik 

importida isikliku seadme kalendrisse. 

•  ikoon sündmuste loetelu allalaadimiseks (vt „22.1 Tunniplaani sündmuste loetelu väljatrüki 

näidis“) 

•  printimise ikoon, millele vajutades on võimalik printida valitud nädala tunniplaani. 

Printimine avaneb uues brauseri aknas. 

• väli „Personaalne url (isikliku kalendriga linkimiseks)“. Välja väärtuseks on url, mille saab 

kasutaja lisada enda personaalsesse kalendrisse ning mis tagastab ical formaadis kalendri 

sündmusi.  
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Joonis 31 Tunniplaani valimise vorm 

7. Et teha tunniplaani otsingul rohkem kui üheparameetri järgi, vajutada luubi ikoonile. 

8. Avanenud tunniplaani otsinguvormil saab otsida tunniplaani sündmuseid toimumise kp, õpetaja, 

õpperühma, ruumi ning sündmuse nimetuse järgi (Joonis 32). 

• Sündmused on otsingutulemuses sorteeritud kuupäeva ja kellaaja järgi. 

• Õppijale kuvatakse siis, kui sündmus on „Avalik“ või on seotud õppija rühmaga või tegemist on 
üksiksündmusega, millele on õppija lisatud. Vastasel juhul kuvatakse ainult sündmuse 
toimumise aeg ning sündmuse sisu ei näe. Samadel tingimustel näeb sündmust ka õppija 
esindaja; 
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Joonis 32 Tunniplaani otsing mitme parameetri järgi 

 

Hea teada: 

• Tunniplaanis kuvatakse tunnid erinevat värvi, vastavalt tunni õppetöö liigile. Tunniplaani vaatamise 

vormi allosas kuvatakse legendina õppetöö liigid. Iga legendi väärtus kuvatakse erinevat värvi. 

• Õppija personaalses tunniplaanis kuvatakse õppijale ja õppija esindajale need üksiksündmused, mis 

on seotud õppija õpperühmaga või millele õppija on lisatud.  

• Õppijale kuvatakse personaalses tunniplaanis need tunniplaani lisatud päeviku sündmused, millega 
õppija on seotud päevikute kaudu. 

• Õpperühma/ruumi/õpetaja tunniplaanis kuvatakse õppijale üksiksündmus siis, kui sündmus on 
„Avalik“ või on seotud õppija rühmaga või tegemist on üksiksündmusega, millele on õppija lisatud. 
Vastasel juhul kuvatakse sündmuse kohal on tekst „Hõivatud“ ning sündmuse sisu ei näe. Samadel 
tingimustel näeb sündmust ka õppija esindaja; 

• Kui sündmus on seotud õppija õpperühmaga ja sündmusega on seotud konkreetne õppija, siis 

kuvatakse ka selle õppija nimi (muul juhul, kuvatakse seotud õppija nime asemel „IND“).  

• Kui tunniga on seotud mõni õppematerjal, siis tunniplaanis kuvatakse selle tunni peal 

õppematerjalide ikoon, millel vajutades avaneb tunniga seotud õppematerjalide vaatamise vorm. 

• Vaikimisi kuvatakse tunniplaani vaatamise vormil tunniplaani ajavahemikuks kell 08:00 - 21:00. Kui 
tunniplaani on lisatud sündmus, mille algusaeg on enne kella 08:00 või peale kella 21:00, siis 
vastavalt sellele nähtavus tunniplaanis pikeneb. Tunniplaanis kuvatakse maksimaalseks 
ajavahemikuks 01:00 - 00:00. Kui valitud nädalal pole laupäevale või pühapäevale ühtegi sündmust 
lisatud, siis neid päevi tunniplaani tabelis ei kuvata.  

• Tunniplaanide vahel liikudes jätab süsteem meelde, milline tunniplaani vaade (päev, nädal, kuu, 
päevakord) valitud on ja milline periood. Näiteks, kui kasutaja vaatab õppija X tunniplaani päeva 
vaadet perioodil 01.05.2024 ja vahetab ruumide tunniplaanile (või valib samas vaates teise õppija), 
siis kasutajale kuvatakse endiselt päeva vaade perioodiga 01.05.2024. 
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6 Konsultatsioonile registreerimine 
Konsultatsioonile registreerimiseks tuleb: 

1. Navigeerida menüüpunktile „Muu õppeinfo“ > „Konsultatsioonid / Järlvastamised“. 

2. Süsteem kuvab konsultatsioonide otsinguvormi (Joonis 33) järgmiste andmetega: 

o Väli „Päevik“ kuvatakse siis, kui õppija õpib kutse- või üldõppe õppekaval. 

o Väli „Õppeaine“ kuvatakse siis, kui õppija õpib kõrgõppe õppekaval. 

o Märkeruut „Aeg kokkuleppel“ kui on valitud, siis otsingutulemuses kuvatakse ainult neid 

konsultatsioone, mille aeg ei ole paigas (konsultatsioonil kuvatakse kuupäevade vahemik ning 

puudub kellaaeg). 

o Märkeruut „Minu konsultatsioonid/järelvastamised“ kui on valitud, siis otsingutulemuses 

kuvatakse ainult neid konsultatsioone, millele õppija on registreerinud. 

 
Joonis 33 Konsultatsioonide otsing õppija kasutajarollis 

 

3. Täita soovitud otsingufiltrid ja vajutada nupule „Otsi“. 

4. Süsteem teeb konsultatsioonide otsingu ja tagastab sisestatud otsingutingimustele vastavad 

konsultatsioonid nimekirjana. 

o Link „Saada teade“ - kuvatakse „Aeg kokkuleppel“ konsultatsiooni järel, mille lõppkuupäev ei 

ole minevikus.   

o Link „Registreeri“ - kuvatakse konsultatsiooni järel, mille algusaeg on tulevikus ning tegemist ei 

ole „Aeg kokkuleppel“ konsultatsiooniga.  

o Link „Tühista“ - kuvatakse siis, kui õppija on sellele konsultatsioonile registreerinud. 

5. Valida konsultatsiooni, millele soovite registreerida ning vajutada selle järel linki „Registreeri“ 

6. Süsteem kuvab teate „Kas oled kindel, et soovid <õpetaja> (pp.kk tt:mm-tt:mm) konsultatsioonile 

registreeruda?“ ning valikud „Jah“ ja „Ei“.  

7. Vajutada nupule „Jah“ 

8. Õppija registreeritakse konsultatsioonile ning õppijale saadetakse automaatteade „Õppija on 

registreeritud konsultatsioonile“. 

9. Teate saatmiseks konsultatsiooniga seotud õpetajale, vajutada otsingutulemuses linki „Saada 

teade“. 

10. Süsteem kuvab modaalakna, milles tuleb täita voli „Sisu“ ning vajutada nupule „Saada teade“. 

11. Süsteem saadab teate konsultatsiooniga seotud õpetajale. 

12. Konsultatsiooni registreerimise tühistamiseks vajutada juba registreeritud konsultatsiooni järel linki 

„Tühista“ 
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13. Süsteem kuvab teate „Kas oled kindel, et soovid <õpetaja> (pp.kk tt:mm-tt:mm) konsultatsiooni 

registreeringu tühistada?“ ning valikud „Jah“ ja „Ei“.  

14. Vajutada nupule „Jah“ 

15. Süsteem kustutab õppija konsultatsioonist ning õppijale saadetakse automaatteade „Õppija 

konsultatsioonile registreerumine on tühistatud“ 
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7 Õppematerjalid 
Õppija näeb õppeaine õppematerjale menüüpunktides „Päevik“ ja „Tunniplaan“. 

Õppematerjali vaatamiseks päevikutest tuleb: 

1. Vajutada menüüpunktile „Minu õppeinfo“ > „Päevik“ . 

2. Avaneb vorm (Joonis 34), kus kuvatakse iga päeviku real linki „Õppematerjalid“. 

 
Joonis 34 Päevik 

 

3. Vajutada mõne päeviku real olevale lingile, mille õppematerjale soovitakse vaadata. 

4. Avaneb valitud päeviku õppematerjali(de) vaatamise vorm (Joonis 35). 

 
Joonis 35 Õppematerjalide vaatamise vorm 

 

5. Faili alla laadimiseks vajutada faili alla laadimise ikoonile, lingi avamiseks vajutada lingile. 

6. Süsteem alustab faili alla laadimist või avab lingi uuel vahelehel. 

 

Õppematerjali vaatamiseks tunniplaanis tuleb: 

1. Vajutada menüüpunktile „Tunniplaan“.  

2. Avaneb tunniplaani vaatamise vorm (Joonis 36).  



Haridustasemete ülese õppeinfosüsteemi ÕIS2 I ja II etapp 

AS Fujitsu Estonia  47 

 

 
Joonis 36 Tunniplaani vaatamise vorm 

 

3. Valida õpperühm, mille tunniplaani soovitakse vaadata. 

4. Vajutada mõne õppeaine tunni peal olevale kausta ikoonile ( ).  

5. Avaneb vastava aine õppematerjalide vaatamise vorm (Joonis 35). 

6. Faili alla laadimiseks vajutada faili alla laadimise ikoonile, lingi avamiseks vajutada lingile. 

7. Süsteem alustab faili alla laadimist või avab lingi uuel vahelehel. 
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8 Dokumendid 

8.1 Avalduste esitamine 

Avaldus on õppeasutusele esitatav dokument, millega õppija avaldab soovi teatud toimingute 

tegemiseks või enda andmete muutmiseks. Õppija saab menüüpunktis „Dokumendid“ > „Avaldused“ 

vaadata esitatud avaldusi ning esitada uusi. 

Kutseõppes võimalikud avalduste liigid: 

• Akadeemiline puhkus; 

• Akadeemilise puhkuse katkestamine; 

• Eksmatrikuleerimine; 

• Finantseerimisallika muutmine (avaldust ei saa koostada üldharidusõppe õppijale); 

• Muu; 

• Rakenduskava muutmine; 

• Tugiteenus; 

• Välisõpilaseks vormistamine (avaldust ei saa koostada üldharidusõppe õppijale); 

• Õppekava vahetus (avaldust ei saa koostada üldharidusõppe õppijale); 

• Õppevormi vahetus. 

 

Eksternõppija saab esitada ainult järgmisi avaldusi: 

• „Muu“ 

• „Rakenduskava muutmine“ 

• „Õppekava vahetus“ 

 

Üldõppe õppija (põhiharidus ja keskharidus) saab esitada ainult järgmisi avaldusi: 

• Akadeemiline puhkus; 

• Akadeemilise puhkuse katkestamine; 

• Eksmatrikuleerimine; 

• Muu; 

• Rakenduskava muutmine (saab esitada ainult gümnaasiumi õppija) 

• Tugiteenus, 

• Õppevormi vahetus 

 

Külalisõppija saab esitada ainult järgmisi avaldusi: 

• „Muu“ 

 

Avaldusel on staatus, mis iseloomustab avalduse seisundit süsteemis. Avalduse staatus saab olla üks 

järgmistest: 

• Koostatud – avaldus on salvestatud, kuid ei ole veel esitatud. Õppija saab muuta avalduse andmeid; 

• Esitatud – avaldus on õppija poolt esitatud, kuid seda ei ole seotud ühegi käskkirjaga ja 

administratiivne töötaja ei ole avalduse andmeid veel vaadanud. Õppija ei saa enam avalduse 

andmeid muuta; 

• Ülevaatamisel – administratiivne töötaja on vaadanud avalduse andmeid ja vajadusel teinud seal 

parandusi või ise esitanud õppija eest avalduse. Õppija ei saa avalduse andmeid muuta; 
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• Kinnitamisel – avaldus on lisatud käskkirjale, avalduse andmeid ei saa muuta; 

• Kinnitatud – avalduse alusel loodud käskkiri on EKIS-es kinnitatud, avalduse andmeid ei saa muuta.  

Õppijale on tehtud süsteemis avaldusele vastavad muudatused; 

• Tagasi lükatud – avaldus on tagasi lükatud. Tagasi lükatud avaldust uuesti esitada ei saa, selleks peab 

koostama uue avalduse. 

 

Avalduse esitamiseks tuleb: 

1. Vajutada menüüpunktis „Dokumendid“ > „Avaldused“  avanenud vormil (Joonis 37) mõne avalduse 

liigi järel nupule „Taotle“. 

 
Joonis 37 Avalduste vaatamise/esitamise koondvorm 

 

2. Vastavalt valitud liigile avaneb avalduse koostamise vorm ülejäänud väljadega. 

Näide: avalduse liigiks valiti „Akadeemiline puhkus“, avaneb järgnev vorm (Joonis 38): 

 
Joonis 38 Avalduse koostamise vorm (akadeemiline puhkus) 

  

3. Täita vormil vähemalt kõik kohustuslikud väljad ja vajutada nupule „Salvesta“.  
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4. Salvestamise järel kuvatakse vormil nupud „Esita“ ja „Kustuta“. Avalduse esitamiseks vajutada 

nupule „Esita“. Kui õppija ei ole täisealine või õppijal on märge „Õppijal peab olema esindaja“, siis 

kuvatakse nupu „Esita“ asemel nupp „Salvesta“. Nupule „Salvesta“ vajutades avaldus salvestatakse 

kuid avalduse peab kinnitama/esitama administratiivne töötaja või õppija lapsevanem. 

 
Joonis 39 Salvestatud avaldus (vajab administratiivse töötaja/lapsevanema kinnitust) 

 

Hea teada: 

• Kui õppijal on märge „Õppijal peab olema esindaja“, siis peab lapsevanem kinnitama õppija esitatud 

avalduse. Peale lapsevanema kinnitust omistatakse avaldusele staatus „Esitatud“. 

• Kui õppijal ei ole lubatud mingil põhjusel esitada teatud liiki avaldust, siis selle avalduse real linki 

„Taotle“ ei kuvata: 

o Kui õppija ei viibi akadeemilisel puhkusel, siis ei ole tal võimalik esitada taotlust „akadeemilise 
puhkuse katkestamiseks“; 

o Kui õppija on juba koostanud seda liiki avalduse, mille staatus on „Koostatud“, „Esitatud“, 
„Ülevaatamisel“ või „Kinnitamisel“; 

• Nupp „Muuda“ kuvatakse avalduse vaatamise vormil juhul, kui õppija avalduse staatus on 

„Koostatud“. 

• Avalduse muutmise vormil kuvatakse nupp „Kustuta“, millel vajutades saab kustutada koostatud 

avaldust.  

• Väli „Lapsevanema/esindaja poolt kinnitatud“ kuvatakse vormile juhul, kui avalduse on koostanud 

alaealisele õppijale või õppijal on märge „Õppijal peab olema esindaja“. 

• Kui avaldus on koostatud alaealise õppija poolt või õppija poolt kellel on märge „Õppijal peab 

olema esindaja“, kuid sellel puudub õppija esindaja või administratiivse töötaja kinnitus, siis 

kuvatakse vormi päises infoteade: „Avaldusel puudub lapsevanema/esindaja kinnitus!“ 

• Õppija saab muuta kinnitatud „Välisõpilaseks vormistamine“ avaldusel õppeainete sisu kuni 

välisõpingute lõpuni, süsteem salvestab viimase muutmise kuupäeva, mis kuvatakse avalduse 

vaatamise vormil 
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• Välisõpilaseks vormistamise avaldusel kui välja „Õppeprogramm“ väärtuseks valitakse „ERASMUS+ 

programm“, siis avalduse esitamisel kontrollitakse välisõppe päevade mahtu:  

o Kui õppekava õppeaeg on alla 5 aastat, siis varasemalt välisõppes viibimise päevade arv + 
avaldusele valitud päevade arv peab olema väiksem kui 365 päeva. Vastasel juhul avaldust 
esitada ei saa ning kuvatakse teade „Kogu välisõppes õppes oldud aeg ei saa ületada 365 
päeva“ 

o Kui õppekava õppeaeg on vähemalt 5 aastat, siis varasemalt välisõppes viibimise päevade arv 
+ avaldusele valitud päevade arv peab olema väiksem kui 730. Vastasel juhul avaldust esitada 
ei saa ning kuvatakse teade „Kogu välisõppes õppes oldud aeg ei saa ületada 730 päeva“ 

• Avalduse salvestamisel ja esitamisel kontrollitakse, et välisõppes viibimise kuupäev ei kattuks juba 

kinnitatud käskkirjal oleva välisõppes viibimise kuupäevaga. Kuupäevade kattumisel kuvatakse 

teade "Õppija on juba valitud perioodil välisõppes" ning avaldust salvestada/esitada õnnestu. 

Välisõpingute algus saab olla sama kuupäevaga, mis on eelmise välisõpingute katkestamise/varem 

lõpetamise kuupäev. 

• Rakenduskava muutmise avaldus 

o Administratiivne töötaja märgib rakenduskava avalduse vormil millised vana kava teemad 
katavad uue kava mooduli teemad. Selleks kuvatakse rakenduskava vahetamise kuvatakse 
moodulite kaupa positiivselt sooritatud teemad (võetakse päevikutest ja praktikapäevikutest) 
koos tulemusega ja uue rakenduskava mooduli teemad märkeruutudega. Õppija ei saa 
vastavust märkida, kuid näeb pandud  vastavusi readonly kujul.  

o Õppekava rakenduskava/versiooni muutmise avalduse põhjal ei koostata käskkirja, versioon 
muutub avalduse kinnitamisel. 

o kui rakenduskavad (väljal „Uus rakenduskava“) puuduvad, siis andmevälja all sõnum "Õppijal 
ei ole kehtivat õppekava, mille rakenduskava on kinnitatud, praegu kehtiv, õige õppevormiga 
ja seotud kehtiva õpperühmaga". 

o Avalduse esmakordsel salvestamisel salvestatakse ka vana õppekava teemad. See tähendab, 
et kui juba eksisteerivale praktikapäevikule panna hinne, siis see avaldusele automaatselt 
juurde ei tule. 

o Kinnitatud avaldusel kuvatakse "Muuda" nuppu ainult vaatamise vormil. Otsingu vormil seda 
ei ole. 

o Juba loodud avaldustel välja "Uus rakenduskava" muuta ei saa. 
o Mooduli protokollil kuvatakse ka teise rakenduskava päevikud (kui õppijal on tehtud päevik 

moodul X-st ning ta vahetas rakenduskava, kus on samuti moodul X olemas, siis peab sellist 
päevikut moodulite protokollil kuvama). 

o Kui avalduse salvestanud õppija on alaealine või erivajadusest tingitud esindajaga, saadab 
süsteem automaatse teate avalduse kinnitamise vajalikkuse kohta: 

a. õppija esindajale 
b. õppija esindaja puudumisel õppeasutuse administratiivsele töötajale  
Märkus: automaatsed teated saadetakse kasutaja eelnenvalt süsteemi sisestatud e-maili 
aadressile, kuvatakse saabunud teadete nimekirjas ja süsteemi avalehel, kusjuures saatjaks 
märgitakse eelnevalt seadistatud fiktiivne kasutaja. Automaatsetele teadetele ei vastata. 

• Akadeemilise puhkuse avaldus 

o Akadeemilise puhkuse avaldust on lubatud esitada juhul, kui: 
▪ Õppija on „aktiivne“ 
▪ Õppija nominaalaeg ei ole lõppenud 
▪ Õppija kohta ei leidu süsteemis ühtegi teist avaldust „Akadeemiline puhkus“, mis oleks 

staatuses „Koostatud“, „Esitatud“, „Ülevaatamisel“ või „Kinnitamisel“. 
▪ Õppija ei ole külalisõppija või eksternõppija.  
▪ Üldharidusõppe õppija peab olema õppevormiga „Mittestatsionaarne õpe“. 
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o Üldharidusõppe õppija avause salvestamisel kontrollitakse, et õppija akadeemilisel puhkusel 
kokku viibimiste arv ei ületaks 1 aastat 3 aasta jooksul. 

• Üldharidusõppe õppija avause salvestamisel kontrollitakse, et õppija akadeemilisel puhkusel kokku 

viibimiste arv ei ületaks 1 aastat 3 aasta jooksul. 

• Eksmatrikuleerimise avaldust on lubatud esitada juhul, kui: 

o Õppija on aktiivne (staatuses „Õpib“, „Akadeemilisel puhkusel“ või „Välisõppes“) 
o Õppija kohta ei leidu süsteemis ühtegi teist avaldust „Eksmatrikuleerimine“, mis oleks 

staatuses „Koostatud“, „Esitatud“, „Ülevaatamisel“ või „Kinnitamisel“ 
o Tegemist ei ole külalisõppija või eksternõppijaga. 

• Kui sisseloginud õppija on gümnaasiumi õppekaval (is_secondary), siis ta saab esitada 

eksmatrikuleerimise avaldust ainult siis, kui ta täisealine (18 ja vanem). 

• Kui sisseloginud õppija on põhikooli õppekaval (is_basic), siis ta eksmatrikuleerimise avaldust 

esitada ei saa.  

• „Muu“ avaldust saab esitada õppeasutuse aktiivsele õppijale (sh külalisõppijale ja eksternõppijale) 

 

8.1.1 Avaldus „Tugiteenused“ 

Menüüst „Dokumendid“>“Avaldused“ avaneval vormil tuleb uue avalduse lisamiseks vajutada nupule 

„Taotle“ tugiteenuse avalduse järel. 

1. Avaneval avalduse koostamise vormil kuvatakse andmeväljad ja nupud: 

• Avalduse liik, mittemuudetavana; 

• Vormiosas „Avaldus“  
o *Kirjeldus – tuleb sisestada avalduse tekst vabas vormis 
o Lisainfo – ei ole kohustuslik täita 

• Vormiosas „Seotud failid“  
o Nupp „Lae fail“ – avab hüpikakna faili otsimiseks (nupp „Lisa fail“) töökoha arvutist 

laadimine (nupp „Salvesta“). 
o Avalduse juurde laetud faili kohta kuvatakse: 

▪ Faili nimi ja fail,  
▪ Lisamise kuupäev,  
▪ Lisaja 
▪ Kustutamise ikoon faili eemaldamiseks avalduselt 

• Nupp „Salvesta“ 

• Nupp „Tagasi“ 
2. Täita vajalikud väljad ja vajutada nuppu „Salvesta“, süsteem kuvab täiendavalt nupud:  

• „Esita“ – avaldus esitatakse tugiteenuse komisjonile otsuse tegemiseks, teade "Õppijale on 
koostatud avaldus" saadetakse õppijale, esindajale ja admin töötajale. 

• „Kustuta“ – avaldus kustutatakse 
3. Kasutaja vajutab nuppu „Esita“ (avaldus saab staatuseks „Esitatud“) 

 
4. Peale avalduse kinnitamist administratiivne töötaja poolt peab esindaja või täisealine õppija sellise 

avalduse otsuse omakorda kinnitama. Administratiivne töötaja saab seda samuti teha nende eest.  
Vormil kuvatakse sektsioon „Nõusoleku väljad“:  

• *Esindaja/õppija on nõus pakutavate teenustega - valik jah/ei 

• Esindaja/õppija põhjendus – tekstiväli, kohustuslik, kui nõusolek on valitud „ei“. 
ja vormil nupud: 

• „Kinnita otsus“ 

•  „Tagasi“ 
5. Kasutaja sisestab nõusoleku väljad ja vajutab „Kinnita otsus“. 

Nõusoleku  
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• „Jah“ puhul avalduse staatus muutub „Kinnitatud“, kuvatakse nupud: 
o „Võta kinnitus maha“ – kuvatakse admin töötajale kinnitatud tugimeetmete avalduse 

muumise võimaldamiseks, 
o „Trüki“ – trükitakse pdf-fail tugiteenuse avalduse andmetega. 

• „Ei“ puhul avalduse staatus muutub „Tagasi lükatud“.  
 

Hea teada 

• Tugiteenuse avaldust on lubatud esitada juhul, kui: 
o Õppija on „aktiivne“ 
o Õppija nominaalaeg ei ole lõppenud 
o Õppija õpib kutseharidus või üldharidus õppekaval 
o Õppija ei ole külalisõppija või eksternõppija. 

 

8.2 Tõendite tellimine 

Tõend on õppeasutuse kinnitus õppijaga seotud informatsiooni õigsuse kohta. Tõendit saab taotleda 

õppija ise või õppeasutuse administratiivne töötaja. Tõendi tekst koostatakse Tahvlis, kuid tõendi fail ja 

tõendi number tekivad EKISes/Pinalis. 

Kõik tõendid algatatakse Tahvlis, õppija saab tellida järgmisi tõendeid: 

• Kontaktõppes osalemise tõend; (va külalisõppija ja üldharidusõppija (põhikooli või gümnaasiumi 

õppija))  

• Sessioonide tõend; (va külalisõppija ja üldharidusõppija (põhikooli või gümnaasiumi õppija))  

• Õpisoorituste tõend (ja üldharidusõppija (põhikooli või gümnaasiumi õppija)); 

• Õppimistõend (va külalisõppija). 

 

Tõendi staatused: 

• Tellimisel – andmed on tõendil õppijale mittemuudetavad, saab vajutada nuppu „Telli uuesti“ 

(kuvatakse siis, kui tõendi vastava tõendi tellimine on eelnevalt ebaõnnestunud), „Kustuta“ (saab 

kustutada koostatud kuid tellimata tõendit). 

• Valmis – tõend on tellitud, tõendit ei saa muuta ega kustutada, saab ainult vaadata. 

 

Uue tõendi tellimiseks tuleb: 

1. Vajutada menüüpunktis „Dokumendid“ > „Tõendid“ avanenud vormil (Joonis 40) mõne tõendi liigi 

järel nupule „Telli tõend“. 

 
Joonis 40 Tõendi vaatamise/taotlemise koondvorm 

 

2. Vastavalt valitud liigile avaneb tõendi koostamise vorm ülejäänud väljadega. 

Kui õpisoorituste tõendile soovitakse õpiväljundeid, tuleb tõendi koostamisel märkida vastav 

märkeruut „lisa õpiväljundid“. 
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Näide: Tõendi liigiks valiti „Sessioonide tõend“, avaneb järgnev vorm (Joonis 41) 

 
Joonis 41 Tõendi tellimise vorm (sessioonide tõend) 

 

3. Täita (vähemalt) kõik kohustuslikud väljad ja vajutada nupule „Telli tõend“. 

 

Hea teada 

• Kui nupule „Telli tõend“ vajutamisel tõendi tellimine ebaõnnestub (nupule „Telli tõend“ vajutades 

kuvatakse „Tõendi tellimine ebaõnnestus, palun pöördu õppeasutuse administraatori poole“), saab 

kasutaja sama tõendit uuesti tellida vajutades tõendi tellimise vormil nupule „Telli uuesti“. 

• Tõendi pealkiri on kasutajale mittemuudetav. 

• Kui nupule „Telli tõend“ vajutamisel tekkis viga ning tõendi tellimine ei õnnestunud, kuvatakse 

nupu „Telli tõend“ asemel nupp „Telli uuesti“ ning nupp „Kustuta“. Tõendi staatuseks omistatakse 

„Tellimisel“. Nupule „Telli uuesti“ vajutades saadetakse tõendi tellimiseks info uuesti EKISesse. 

Nupule „Kustuta“ vajutades saab kustutada tellimisel olevat tõendit. 

 

8.2.1 Tõendile minevad andmed 
Olenevalt tõendi liigist kogub süsteem EKIS-esse edastamiseks kokku erineva komplekti õppija õppimise 

andmeid.  

8.2.1.1 Kontaktõppes osalemise tõend 

Kontaktõppes osalemise tõendil kuvatakse automaatselt viimane lõppenud kalendrisündmus jooksval 

õppeaastal, mille alguskuupäev ei ole tulevikus. 

• Tõendi koostamisel kuvatakse raadionupud „Eesti keeles“ ja „Inglise keeles“ – kui süsteemi 
kuvamise keeleks on valitud Eesti keel, siis vaikimisi valitud raadionupp „Eesti keeles“, kui süsteemi 
kuvamise keeleks on valitud Inglise keel, siis vaikimisi valitud raadionupp „Inglise keel“. Võimaldab 
valida, kas tõend on eesti -või inglise keeles. 

• Isikukoodi puudumisel kuvatakse õppija sünniaeg. 

• Kui õppijal puudub õpingute eeldatav lõppkuupäev, siis kuvatakse kuupäeva asemel tekst 
„määramata“ / „unspecified“. 

• Õppesessiooni puudumisel kuvatakse kuupäeva kohal sidekriipsu „-“.  

 

Tõendi sisu: 

<oppeasutus> tõendab, et <oppuri_eesnimi> <oppuri_perenimi> (ik <oppuri_isikukood>), kes õpib 

"<oppekava_nimetus>" (kood <htm_kood>) tasemeõppe õppekaval, viibis õppesessioonil PP.KK.AAAA – 

PP.KK.AAAA.  

Õppevorm on  <oppevorm>. Õpingute lõpetamise eeldatav aeg on <opingute_lopp>. 
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8.2.1.2 Sessioonide tõend 
• Sessioonide tõendil kuvatakse kronoloogilises järjekorras kõiki õppesessioonid jooksval õppeaastal. 

• Tõendi koostamisel kuvatakse raadionupud „Eesti keeles“ ja „Inglise keeles“ – kui süsteemi 
kuvamise keeleks on valitud Eesti keel, siis vaikimisi valitud raadionupp „Eesti keeles“, kui süsteemi 
kuvamise keeleks on valitud Inglise keel, siis vaikimisi valitud raadionupp „Inglise keel“. Võimaldab 
valida, kas tõend on eesti -või inglise keeles. 

• Kui õppija on akadeemilisel puhkusel, siis kuvatakse tõendi lõpus uuel real tekst: 
o Eesti keeles - Tõendi väljastamise hetkel on õpilane akadeemilisel puhkusel kuni 

<akadeemilise_puhkuse_lopp>. 
o Ingluse keeles - The student is currently on academic leave until 

<akadeemilise_puhkuse_lopp>. 

• Kui õppija on välisõppes, siis kuvatakse tõendi lõpus uuel real tekst: 
o Eesti keeles - Tõendi väljastamise hetkel on õpilane välisõppes kuni <valisoppe_lopp>. 
o Ingluse keeles - The student is currently studying abroad until <valisoppe_lopp>. 

 

Tõendi sisu: 

<oppeasutus> tõendab, et <oppuri_eesnimi> <oppuri_perenimi> (ik <oppuri_isikukood>) õpib 

<oppeaasta> õppeaastal "<oppekava_nimetus>" (kood <htm_kood>) õppekaval.  

Õppevorm on <oppevorm>.  

Õpingute lõpetamise eeldatav aeg on <opingute_lopp>. 

Tõendi väljastamise hetkel on õpilane välisõppes kuni <valisoppe_lopp>. 

 

Õppesessioonid toimuvad järgmistel kuupäevadel: 

<1sessiooni_alguskp> - <1sessiooni_loppkp> 

<2sessiooni_alguskp> - <2sessiooni_loppkp> 

… 

 

8.2.1.3 Õpisoorituste tõend  
Kui märkeruut „Kuva kõik“ ei ole valitud, siis tõendile kantakse need moodulid, mis on läbitud 100% 

ulatuses ning need teemad ja õpiväljundid, mis on läbitud hetkel käimas olevatest moodulitest / 

täielikult läbimata moodulitest. Kui märkeruut on valitud, siis kuvatakse ka negatiivsed sooritused. Kui 

negatiivne hinne on parandatud positiivseks (näiteks VÕTAga või parandatud uue protokolliga), siis 

negatiivset hinnet ei kuvata. 

• Kui õppijal puudub isikukood, siis kuvatakse tõendil õppija sünniaeg (Näide: „Marika Tamm-Kask 
(sünd 01.01.2001)“) 

• Kutseõppes hindamissüsteem õpisoorituste tõendil sõltub sellest kas on valitud märkeruut „Kuva ka 
sooritamata ained“. Kui ei ole valitud, siis kuvatkse: 

o Kasutatud hindamissüsteem: 

5 - väga hea; 4 - hea; 3 - rahuldav; A - arvestatud 

Kui märkeruut on valitud, siis kuvatkse: 

o Kasutatud hindamissüsteem: 

MA - Mittearvestatud; A - Arvestatud; 5 - Väga hea; 4 - Hea; 3 - Rahuldav; 2 - Puudulik 

• Raadionupud „Eesti keeles“ ja „Inglise keeles“ – vaikimisi valitud „Eesti keeles“. Võimaldab valida, 
kas tõend on eesti -või inglise keeles. 

 

Kui õpisoorituste tõendit koostab külalisõppija, siis kuvatakse lisaks: 
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• Märkeruut Kuva ka sooritamata päevikud“ – Kui on valitud, siis tõendil kuvatakse ka need päevikud, 
millel ei ole tulemust. 

 

Kui õppija õpitulemuste vaatamise vormil on tehtud soorituste sidumine, siis seotud hinne kuvatakse 

uue teema/mooduli juurde.  

• Seotud moodul, mis on õppekavavälistes sooritustes peidetakse tõendilt ära ja selle hinne pannakse 
külge õppekava sooritusele.  

• Kui õppija õpitulemustes on tehtud soorituste (õppekavaväline sooritus) sidumine õppekava 
mooduliga ning selles õppekavavälises moodulis on sidumata ja positiivse hindega hinnatud 
teemasid, siis mooduli sidumisel õppekava mooduliga jääb soetud moodul (õppekavaväline) alles, 
kuna selles olev teema kaoks vastasel juhul ära. 

Kui õppija andmete muutmise vormil on lisatud spetsialiseerumine ja/või õppesuund, siis kuvatakse 

õppekavaväliste moodulite juures neid mooduleid/teemasid, mis ei kuulu õppija spetsialiseerumise 

ja/või õppesuuna ühisosa alla. 

 

Kui hinnete hulgas on VÕTA-ga üle kantud mooduleid/teemasid, siis nende kohta kuvatakse hinnete 

järel viited järgmisel kujul: 

• arvestatud formaalset õpet, mis on kooli väline ülekanne, siis kuvatakse mooduli juures vastavat 
tekst „ülekantud“ + kooli nimetus (Näiteks „*3 ülekantud Tallinna Tervishoiu Kõrgkool“). Inglise 
keeles „*3 Transferred from Tallinna Tervishoiu Kõrgkool“. Viidet ei kuvata oma kooli ülekantud 
õppeainete juures. 

• arvestatud varasemad õpingud või varasem töökogemus (informaalne õpe), siis kuvatakse vastav 
tekst ning selle järel VÕTA kinnitamise kp (Näide: „*1 arvestatud VÕTAga 11.03.2021“). Inglise 
keeles „*3 Recognised on the basis of prior learning 11.03.2021“. Ühel VÕTA-l olevad informaalse 
õppe ülekanded kuvatakse ühe viite all. 

 

Tõendi sisu: 

<oppuri_eesnimi> <oppuri_perenimi> (ik <oppuri_isikukood>) on alates <opingute_algus> <oppeasutus> 

õpilane/külalisõpilane.  (lõpetanud õppija korral kuvatakse „<oppuri_eesnimi> <oppuri_perenimi> (ik 

<oppuri_isikukood>) oli <opingute_algus> - <opingute_lopp> <oppeasutus> õpilane“) 

Õppekava: <oppekava_nimetus> (<htm_kood>) 

Õppetase: <oppetase> (ei kuvata külalisõppija korral) 

Õppevorm: <oppevorm> (ei kuvata külalisõppija korral) 

Õppija viibib <valisopingute_algus> - <valisopingute_lopp>  välisõppes  (kuvatakse, kui õppija viibib 

välisõppes) 

Õppija viibib <akateemilise_puhkuse_algus> - <akadeemilise_puhkuse_lopp>  akadeemilisel puhkusel 

(kuvatakse, kui õppija viibib akadeemilisel puhkusel) 

Õppetöö osana on läbinud 

 

Jrk Moodul / teema / 

õpiväljund 

Maht 

(EKAP) 

Hinne Kuupäev Õpetaja 

 <mooduli_liik> 

 <mooduli_nimetus> <maht> <hinde_v

aartus> 

<hinde_ni

metus> 

<hinne_kuupaev> <hinne_opetaja> 

1.  <teema/opivaljundi_nime

tus>  

<maht> <hinne_v

aartus> 

<hinne_ni

metus> 

<hinne_kuupaev> <hinne_opetaja> 
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2.        

3.        

 <mooduli_liik> 

 <mooduli_nimetus> <maht> <hinde_v

aartus> 

<hinde_ni

metus> 

<hinne_kuupaev> <hinne_opetaja> 

4.  <teema/opivaljundi_nime

tus>  

<maht> <hinne_v

aartus> 

<hinne_ni

metus> 

<hinne_kuupaev> <hinne_opetaja> 

5.        

 

Kui on valitud märkeruut „Lisa õpiväljundid“, siis kuvatakse tabel all kuvatakse need moodulid/teemad 

ja nende õpiväljundid, mis on tõendi sisus õpisoorituste nimekirjas: 

Mooduli nimetus/Teema nimetus    

õpiväljund 1, õpiväljund 2 jne 

 

8.2.1.4 Õppimistõend  
• Isikukoodi puudumisel kuvatakse õppija sünniaeg. 

• Kui õppijal puudub õpingute eeldatav lõppkuupäev, siis kuvatakse kuupäeva asemel tekst 
„määramata“ / „unspecified“. 

• Inglise keelsel tõendil kuvatakse kursuse number vastavalt kursusele: „1st“, „2nd“, „3rd“, „4th“ 

• Tõendi koostamisel kuvatakse raadionupud „Eesti keeles“ ja „Inglise keeles“ – kui süsteemi 
kuvamise keeleks on valitud Eesti keel, siis vaikimisi valitud raadionupp „Eesti keeles“, kui süsteemi 
kuvamise keeleks on valitud Inglise keel, siis vaikimisi valitud raadionupp „Inglise keel“. Võimaldab 
valida, kas tõend on eesti -või inglise keeles. 

• Kui kutseõppe õppijaga seotud õppekaval on tasemeõppe õppekava, siis kuvatakse tõendi sisus 
„tasemeõppe õppekaval“ (inglise keelsel tõendil „the formal education curriculum study program 
of“), kui seotud õppekava ei ole tasemeõppe õppekava, siis kuvatakse „õppekaval“ (inglise keelsel 
tõendil „the study program of“). 

• Kui õppija on akadeemilisel puhkusel, siis kuvatakse tõendi lõpus uuel real tekst: 
o Eesti keeles - Tõendi väljastamise hetkel on õpilane/üliõpilane akadeemilisel puhkusel kuni 

<akadeemilise_puhkuse_lopp>. 
o Ingluse keeles - The student is currently on academic leave until 

<akadeemilise_puhkuse_lopp>. 

• Kui õppija on välisõppes, siis kuvatakse tõendi lõpus uuel real tekst: 
o Eesti keeles - Tõendi väljastamise hetkel on õpilane/üliõpilane välisõppes kuni 

<valisoppe_lopp>. 
o Ingluse keeles - The student is currently studying abroad until <valisoppe_lopp>. 

 

Tõendi sisu Eesti keeles kutseharidusõppes: 

<oppeasutus> tõendab, et <oppuri_eesnimi> <oppuri_perenimi> (<oppuri_isikukood>) õpib 

<oppeaasta>. õppeaastal "<oppekava_nimetus>" (kood <htm_kood>) tasemeõppe õppekaval 

<kursuse_nr>. kursusel.  

Õppevorm on <oppevorm>.  

Nominaalne õppeaeg on <oppekava_nom_pikkus> aastat. Õpingute lõpetamise eeldatav aeg on 

<opingute_lopp>. 

 

Tõendi sisu Inglise keeles kutseharidusõppes: 
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<oppeasutus i.k> certifies that <oppuri_eesnimi> <oppuri_perenimi> (<oppuri_isikukood>) is studying 

in the <kursuse_nr> st year of the formal education curriculum study program of "<oppekava_nimetus>" 

(<htm_kood>) in the <oppeaasta> academic year. 

The form of study is <oppevorm>. 

The nominal period of the curriculum is <oppekava_nom_pikkus> years. The expected end date of the 

studies is <opingute_lopp>. 

 

8.3 Praktikalepingute vaatamine 

Praktikaleping on õppija ja õppeasutuse või õppija, ettevõtte ja õppeasutuse vahel koostatud leping, 

mille tulemusel tekib praktikapäevik. Õppija saab vaadata temaga seotud praktikalepinguid. 

Praktikalepingu menüüpunkti ei kuvata üldharidusõppe (põhikooli ja gümnaasiumi õppija) õppijale. 

Praktikalepingu vaatamiseks tuleb:  

1. Navigeerida praktikalepingute nimekirja vormile (Joonis 42) („Dokumendid“ > „Praktikalepingud“) 

ning vajutada mõne lepingu real nupule „Vaata“. 

 
Joonis 42 Praktikalepingute nimekirja vorm 

 
2. Avaneb õppija andmete vaatamise vorm (Joonis 43). 

• Õppija saab praktikalepingut alla laadida vajutades nupule „Trüki“ 

• Vaatamise vormil kuvatakse nupp „Vaata lepingut siit (EKIS), millel vajutades saab vaadata 
praktika lepingut EKISes. Nuppu ei kuvata siis, kui  
o õppeasutuse seadetes on valitud märkeruut „Ei kasuta EKISt“ ja „Kasutab Pinalit“ 
o leping on juba varasemalt koostatud ilma EKISeta (ja on juba staatuses „Kehtiv“) ja hiljem 

kooli seadetes on märkeruut „Ei kasuta EKISt“ ära võetud. 
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Joonis 43 Praktikalepingu vaatamise vorm 
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9 Õppetoetused 
Õppijal on võimalik õppeinfosüsteemi kaudu taotleda põhitoetust, eritoetust ja sõidukulude hüvitamist. 
 

Protsessi lühikirjeldus: 

1. Administratiivne töötaja koostab õppetoetuse, lisab sellele tingimused ja avalikustab õppetoetuse 

õppijatele (õppetoetuse staatus „Avalik“). 

2. Õppijad, kes vastavad õppetoetuse taotlemise tingimustele (õppetoetused, mis seotud õppija 

õppekava ja kooliga, ning millel taotlemise periood puudub või kehtib), saavad taotleda 

avalikustatud õppetoetust. Vastavalt toetusele täidab õppija vajalikud väljad ja esitab taotluse. 

Õppija eest saab õppetoetust taotleda ka administratiivne töötaja ja rühmajuhataja. 

3. Administratiivne töötaja näeb taotluste pingeridasid ja saab määrata taotluste staatuseid, mida 

õppijad näevad enda taotluste juures.  

4. Administratiivne töötaja koostab õppetoetuse määramise käskkirja, kuhu lisatakse kõik õppijad, 

kellel on õppetoetuse taotluse staatuseks määratud „Aktsepteeritud“. 

 
Õppija taotluste staatused:  

• „Koostamisel“ – õppija, rühmjuhataja või administratiivne töötaja on taotluse koostamisel 

vajutanud nupule „Salvesta“ ja taotluse real kuvatakse linki „Muuda“, õppija, rühmajuhataja ja 

administratiivne töötaja saab taotluse andmeid muuta; 

• „Esitatud“ – õppija on taotluse esitanud ja ei saa seda muuta, taotlus kuvatakse administratiivse 

töötaja vaates. Administratiivne töötaja saab taotluse vormil seda aktsepteerida; 

• „Aktsepteeritud“ – administratiivne töötaja on aktsepteerinud õppija taotluse. Õppija taotlust 

muuta enam ei saa; 

• „Tühistatud“ – administratiivne töötaja on taotluse tühistanud, õppijal on võimalus taotlust muuta 

ja uuesti esitada (põhjuse tekst on nähtav minnes hiirega staatusele); 

• „Tagasi lükatud“ – administratiivne töötaja on taotluse tagasi lükanud (minnes hiirega staatuse 

veerus staatusele „Tagasi lükatud“), õppija ei saa taotlust muuta ega uuesti esitada. Tagasi lükatud 

taotlus paigutatakse pingerea lõppu. 

 
Veerg „Rühmajuh. kinnitus“ näitab, kas rühmajuhataja on õppija taotluse kinnitanud või mitte. 

Kuvatakse järgmised võimalikud staatused: 

• „Vajab kinnitamist“ – taotluse tingimustes on märge märkeruudus "Vajab rühmajuhataja 

kinnitamist" ja rühmajuhataja ei ole veel taotlusega tegelenud; 

• „Kinnitatud“ – taotluse tingimustes on märge märkeruudus "Vajab rühmajuhataja kinnitamist" ja 

rühmajuhataja on vajutanud nuppu "Kinnita"; 

• „Kinnitamata“ – taotluse tingimustes on märge märkeruudus "Vajab rühmajuhataja kinnitamist" ja 

rühmajuhataja on vajutanud nuppu "Ei kinnita"; 

• „-“ – taotluse tingimustes ei ole märget märkeruudus "Vajab rühmajuhataja kinnitamist". 

 
Õppetoetuse taotlemiseks tuleb: 

1. Vajutada menüüpunktile „Õppetoetused“ 

2. Avanenud õppetoetuste nimekirja vormil (Joonis 44) kuvatakse vormiosa „Õppetoetused“, milles on 

avalikustatud õppetoetuste nimekiri, mis on seotud õppija õppekava, õppevormi ja kooliga, ning 

millel taotlemise periood puudub või kehtib. Kuvatakse lisaks vormiosa „Taotlused“, milles on õppija 

poolt taotletud õppetoetuste nimekiri 
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• Kui õppija andmed ei vasta õppetoetuse tingimustele, kuvatakse taotluse rea lõpus ikoon ( ), 

millel vajutades avaneb Ikoonile vajutades avaneb hüpikaken (Joonis 45), milles kuvatakse 

tingimusetele mittevastamise põhjus. Võimalikud põhjused on kirjeldatud kasutusjuhendi 

punktis „Hea teade“. 

• Kui õppijal on juba mõnele õppetoetusele taotlus esitatud, kuvatakse selle toetuse järel info 

„Taotlus olemas“. 

 
Joonis 44 Õppetoetuste nimekirja vorm 

 

 
Joonis 45 Toetuste tingimustele mittevastavuste vaatamine 

 
3. Vajutada vormiosal „Õppetoetused“ ühe õppetoetuse järel lingile „Taotle“. Link kuvatakse 

õppetoetuse järele siis, kui õppetoetus on seotud õppija õppekava ja kooliga, millel taotlemise 

periood puudub või kehtib ning õppija andmed vastavad õppetoetuse tingimustele. 

4. Vastavalt valitud õppetoetuse liigile avaneb õppetoetuse taotlemise vorm. 

• Väljal „Arveldusarve konto omaniku nimi“ kuvatakse alati õppija nimi. 

• Eritoetuse taotlemisel saab „Lisa täiskasvanud pereliige“ lingiga lisada maksimaalselt nii mitu 

pereliiget, kui on ülal märgitud „Sh täisealiste pereliikmete arv“ väärtuseks. Kui väljale „Sh 

täisealiste pereliikmete arv“ ei ole lisatud ühtegi pereliiget, siis nupule „Lisa täiskasvanud 

pereliige“ vajutades kuvatakse viga „Pereliikmete väljadel on viga“ ja pereliiget lisada ei saa. 

• Õppija staatusega „Akadeemilisel“ ei saa stipendiumit taotleda. 

• Uue õppetoetuse taotluse lisamisel võetakse arveldusarve number õppija andmetest. Juhul, kui 

õppija andmetes arveldusarve number puudub, võetakse andmed eelmiselt õppija salvestatud 

taotluselt. 
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• Koostamisel staatuses taotlusel kuvatakse päises informatiivne teade „Taotlus on esitamata!“. 

Kui taotlusel on ka esitamise tähtaeg, siis kuvatakse teade „Taotlus on esitamata! Esitamise 

tähtaeg on <taotlemise_perioodi_lõppkp>“. 

• Kui õppija andmed ei vasta taotluse tingimustele, siis õppetoetuse vormil kuvatakse vormiosa 

„Ei vasta toetuse tingimustele“ ning nimekiri põhjustega mittevastavusest. 

 

Näide: kui õppetoetuse liik on „Eritoetus“, avaneb järgnev vorm (Joonis 46).
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Joonis 46 Õppetoetuse taotlemise vorm 

 
5. Õppetoetusel „Eritoetus“, kui administratiivne on valinud märkeruudu „Kuvada taotlemisel 

perekonna sissetuleku sektsiooni“, siis kuvatakse õppijale taotlusel vormiosa „Perekonna sissetulek 

ühes kuus“. Perekonna ühe kuu sissetuleku sektsioonis saab lisada taotlusele nii mitu pereliiget, kui 

on märgitud andmeväljal „Sh täisealiste pereliikmete arv“, selleks tuleb vajutada nupule „Lisa 

täiskasvanud pereliige“. Väljale „Sh täisealiste pereliikmete arv“ tuleb märkida, mitu täisealist liiget 

on peres. 

6. Avanenud hüpikaknas (Joonis 47) täita vähemalt kõik kohustuslikud väljad ning vajutada nupule 

„Lisa“. 
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Joonis 47 Pereliikme sisestamise vorm 

 
7. Sisestatud pereliikme andmed lisatakse taotlusele. 

 
Joonis 48 Vormiosa „Perekonna sissetulek ühes kuus“ 

 

8. Täita taotluse esitamise vormil vähemalt kõik kohustuslikud väljad ning vajutada nupule „Salvesta“. 

Salvestatud taotlus kuvatakse staatuses „Koostamisel“. Taotluse esitamiseks vajutada õppetoetuse 

taotlemise vormil nupule „Esita“. Taotluse staatuseks omistatakse „Esitatud“. 

 

Salvestatud (veel mitte esitatud) õppetoetuse andmete muutmiseks tuleb: 

1. Vajutada õppetoetuste taotluste vormiosal „Taotlused“ lingile „Muuda“ (Joonis 44). Muuta saab 

staatuses „Koostamisel“ ja „Tühistatud“ taotlust. 

2. Avaneb õppetoetuse taotlemise vorm (Joonis 46) eeltäidetud andmetega. Kui õppija andmed ei 

vasta taotluse tingimustele, siis kuvatakse taotluse vormil vormiosa „Ei vasta toetuse tingimustele“ 

ning põhjused, miks õppija andmed ei vasta taotluse tingimustele (Joonis 49) (võimalikud põhjused 

on kirjeldatud kasutusjuhendi punktis „Hea teade“). Tingimustele mittevastavat toetust taotleda ei 

saa. 
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Joonis 49 Vormiosa „Ei vasta toetuse tingimustele“ 

3. Teha soovitud muudatused ja vajutada nupule „Salvesta“. 

 

Hea teada 

• Kui administratiivne töötaja märgib õppija taotluse staatuseks „Tühistatud“, siis kuvatakse õppijale 

selle taotluse rea lõppu link „Muuda“ ja õppija saab taotlust uuesti esitada. 

• Kui administratiivne töötaja märgib õppija taotluse staatuseks „Tagasi lükatud“, siis õppijale seda 

taotlust uuesti esitada ei saa.  

• Sõidukulude hüvitamise taotlemisel ei kontrolli süsteem, kas õppija elukoht asub õppeasutusega 

samas asulas. 

• Esitatud õppetoetuse taotlused (vormiosa „Taotlused“) on järjestatud lisamise kuupäeva järgi, 

uuemad taotlused eespool. 

• Eritoetuse taotlemise vormi salvestamisel välja "Soovin saada eritoetust perioodil" lõppkuupäev 

peab olema:  

o väiksem või võrdne eritoetuse tingimustes oleva välja „Maksmise periood“ lõppkuupäevast  

o või tühi 

vastasel juhul taotlust salvestada ei õnnestu. 

• Kui õppijal on õppetoetus staatuses „Koostamisel“, kuvatakse õppija avalehel teade „Teil on 

esitamata '<õppetoetuse_nimetus>' taotlus. Esitamise tähtaeg on <taotlemise_lõppkp>“ ning link 

„vaata“, millel vajutades suunatakse kasutaja õppetoetuse vaatamise lehele. 
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• Kui taotlusel on märge, et faili lisamine on kohustuslik, siis faili puudumisel kuvatakse taotluse 

esitamisel teade „Taotluse esitamisel on faili lisamine kohustuslik“ ning taotluse esitamine ei 

õnnestu. 

• Võimalikud tingimusetele mittevastamise põhjused: 

o "Õppija on akadeemilise puhkusel" 

o "Õppija ei kuulu ühtegi õpperühma", 

o "Õppijal on akadeemilisele puhkusele lubamise käskkiri staatusega 'Koostamisel' või 

'Kinnitamisel'", 

o "Õppijal on eksmatrikuleerimise käskkiri staatusega 'Koostamisel' või 'Kinnitamisel'", 

o "Õppeaasta õppija õpperühmas ei vasta tingimustele", 

o "Õppekoormus ei vasta tingimustele", 

o "Õppevorm ei vasta tingimustele", 

o "Õppekava ei vasta tingimustele", 

o "Immatrikuleerimise vahemik toetuse tingimustes ei vasta õppija immatrikuleerimise 

kuupäevale", 

o "Eeldatav nominaalaja lõpp ei vasta tingimustele", " – kuvatakse õppetoetuse „Põhitoetus“ 

korral, kui õppija eeldatav nominaalaja lõpp on minevikus. 

o "Võlgnevustega õppijal taotlemine ei ole lubatud", 

o "Keskmine hinne ei vasta tingimustele", 

o "KKH ei vasta tingimustele", 

o "Eelmise perioodi keskmine hinne ei vasta tingimustele", 

o "Eelmise perioodi KKH ei vasta tingimustele", 

o "Õppekava täidetus ei vasta tingimustele", 

o "Puudumiste arv ei vasta tingimustele" 



Haridustasemete ülese õppeinfosüsteemi ÕIS2 I ja II etapp 

AS Fujitsu Estonia  67 

 

10 VÕTA 
VÕTA arvestamiseks esitab õppija VÕTA arvestamise taotluse ja lisab sinna vajalikud dokumendid. 

VÕTAga saab üle kanda enda või mõnes teises õppeasutuses läbitud õpinguid, töökogemust ja 

täiendkoolitust. VÕTA menüüpunkti ei kuvata üldharidusõppe (põhikooli ja gümnaasiumi õppija) 

õppijale 

 
VÕTA taotluste staatused: 

• Koostamisel – õppija või administratiivne töötaja on alustanud VÕTA taotluse koostamisega, kõiki 

andmeid saab muuta/lisada/kustutada 

• Esitatud – taotlus on esitatud, õppija ei saa enam andmeid muuta, administratiivne töötaja saab 

endiselt kõiki andmeid muuta, kuid ei saa lisada uusi ülekantavaid komplekte 

• Kinnitamisel – taotlus on üle vaadatud ja saadetud kinnitamisele, õppija ei saa andmeid muuta, 

administratiivne töötaja samuti ei saa andmeid muuta 

• Kinnitatud – taotlus on üle vaadatud, õppija ei saa andmeid muuta, administratiivne töötaja samuti 

ei saa andmeid muuta 

• Tagasi lükatud – taotlus on tagasi lükatud ja seda enam muuta ega uuesti esitada ei saa 

• Ülevaatamisel (komisjon) – taotlus on esitatud ning seejärel saadetud komisjonile. Administratiivne 

töötaja saab määrata staatust ainult siis, kui ta on lisatud õigus „VÕTA komisjon“. 

 
VÕTA taotluse sisestamiseks tuleb: 

1. Navigeerida menüüpunktile „Dokumendid“ > „VÕTA“ ning vajutada nupule „Lisa uus“. 

 

Joonis 50 VÕTA nimekirja vaatamine 

 

2. Avaneb VÕTA taotluse sisestamise vorm. 

• Formaalse õppe vormiosas kuvatakse nupp „Kanna üle avalduselt“. Nupule vajutades kantakse 

VÕTA taotlusele ainult need välisõpilaseks vormistamise avaldusele lisatud sooritused (samad 

tingimused kehtivad ka nupu kuvamiseks) 

o mis ei ole veel ühegi VÕTA taotlusega seotud 
o millel puudub positiivne sooritus 
o mille välisõpilase vormistamise avaldus on seotud nö lõppenud välisõpilase vormistamise 

käskkirjaga (kinnitatud käskkirjal välisõpingute periood on möödas) 
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Joonis 51 VÕTA taotluse sisestamise vorm 

 
3. VÕTA taotluse sisestamise vormi vormiosas „Formaalne õpe (enda või teise õppeasutuse 

moodulid)“ vajutada nupule „Lisa uus“ (Joonis 52) avaneb hüpikaken, milles saab sisestada 

ülekantavaid mooduleid ja asendatavaid mooduleid. Ülekantav moodul võib olla sooritatud õppija 

õppeasutuses kui ka mõnes teises õppeasutuses. Kui soovitakse muuta juba lisatud formaalse õppe 

komplekti, siis vajutada soovitud komplekti juures linki „Muuda“. 

• Kui formaalse õppe lisamisel on valitud raadionupp „Kooli väline ülekanne“, siis saab valida 

õppeasutust loetelust või lisada uut õppeasutust nupuga „Lisa uus õppeasutus“.  

Nupule vajutades kuvatakse vormil uus vormiosa „Uus õppeasutus“. Uue õppeasutuse lisamise 

katkestamiseks vajutada vormiosas nupule „Tühista“. 

• Kui formaalse õppe lisamisel on valitud raadionupp „Kooli sisene ülekanne“, siis kuvatakse 

lisaks raadionupud „Varem sooritatud moodul“, „Õppekava moodul“, „Muu moodul“. 

• Vormil kuvatakse andmeväli „*Ülekantav moodul“ – kui on valitud raadionupp „Kooli väline 

ülekanne“, siis see on tavaline tekstiväli. Kui on valitud raadionupp „Kooli sisene ülekanne“ 

ning: 

o „Varem sooritatud moodul“, siis kuvatakse valikuväli. Õppija poolt varem samas 
õppeasutuses teise õppijana sooritatud positiivsed õppetulemused, moodulid kuvatakse 
õppija uuesti immatrikuleerimisel (ennistamisel mitte). Varem sooritatud moodul ei tohi olla 
juba üle kantud VÕTA-ga. 

o „Õppekava moodul“, siis kuvatakse valikuväli. Valik õppijaga seotud rakenduskava 
moodulitest, kus tal ei ole positiivset tulemust ning õppekava ei ole suletud. Varem 
sooritatud moodul ei tohi olla juba ülekantud VÕTA-ga. 

o „Muu moodul“, siis kuvatakse autocomplete väli. Kuvatakse moodulid, mis ei ole seotud 
õppija rakenduskavaga, ning milles tal ei ole positiivset tulemust ning õppekava ei ole 
suletud. Varem sooritatud moodul ei tohi olla juba ülekantud VÕTA-ga.  

• Nuppu „Lisa uus rida“ ja „Eemalda“ ei kuvata siis, kui õppeaine on üle kantud välisõpingute 

avalduselt (nupust „Kanna üle avalduselt“) 
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Joonis 52 VÕTA taotlusele ülekantava ja asendatava mooduli lisamise vorm 

 
4. Täita ülekantava mooduli andmed, valida asendatav moodul ning vajutada nupule „Lisa“.  

5. Lisatud ülekantavad moodulid kuvatakse vormil nimekirjana (Joonis 53).  

6. Ülekantava mooduli andmete muutmiseks vajutada lisatud mooduli järel linki „Muuda“. 

7. Muuta soovitud andmed ülekantaval moodulil ning muudatuste salvestamiseks vajutada nupule 

„Muuda“. Ülekantava mooduli kustutamiseks vajutada nupule „Eemalda“. 

8. Nupule „Lisa uus rida“ saab kasutaja lisada rohkem kui ühe ülekantava mooduli. 

9. Vormiosas „Asendatavad moodulid/teemad“ tuleb valida moodulit/teemat, mida soovitakse 

asendada. Valikus kuvatakse kõik õppija rakenduskava moodulid ja teemad, kus positiivne tulemus 

puudub. Mooduli nimetused kuvatakse paksu kirjaga. Teemad kuvatakse sellega seotud mooduli 

nime järel. 
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Joonis 53 VÕTA taotlusele ülekantava ja asendatava mooduli lisamise vorm (lisatud moodulite nimekiri) 

 
10. Nupule „Salvesta“ vajutamisel sulgeb süsteem hüpikakna ja salvestab sisestatud andmed VÕTA 

taotluse sisestamise vormile. 

11. VÕTA taotluse sisestamise vormil, vormiosas „Informaalne õpe (töökogemus/täiendkoolitus/muu 

moodul)“ vajutada nupule „Lisa uus“ (Joonis 54) avaneb hüpikaken, milles saab sisestada 

ülekantavaid töökogemusi/täiendkoolitusi/muid mooduleid ja asendatavaid mooduleid/teemasid.  

• Vormiosas „Töökogemus/täiendkoolitus/muu moodul“ uue kirje lisamiseks vajutada nupule 

„Lisa uus rida“, ning olemasoleva kirje eemaldamiseks vajutada kirje järel olevale kustutamise 

ikoonile. 

• Vormiosas „Asendatavad moodulid/teemad“ tuleb valida moodulit/teemat, mida soovitakse 

asendada. Valikus kuvatakse kõik õppija rakenduskava moodulid ja teemad, kus positiivne 

tulemus puudub. Mooduli nimetused kuvatakse paksu kirjaga. Teemad kuvatakse sellega 

seotud mooduli nime järel. 
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Joonis 54 VÕTA taotlusele töökogemus/täiendkoolitus/muu õppeaine lisamise vorm 

 
12. Täita vormil töökogemus/täiendkoolitus/muu moodul ja asendatava mooduli/teema andmed ning 

vajutada nupule „Salvesta“. Süsteem sulgeb hüpikakna ja salvestab sisestatud andmed VÕTA 

taotluse sisestamise vormile. 

13. Vormi allosas kuvatakse nupud vastavalt taotluse staatusele järgmiselt 

• Staatus „Koostamisel“: 

o Nupp „Muuda“ – kui vorm oli avatud vaatamisrežiimis 
o Nupp „Esita“ – nupule vajutades küsitakse üle, kas kasutaja soovib VÕTA taotlust esitada 

ja staatuseks omistatakse „Esitatud“ 
o Nupp „Kustuta“ – võimaldab kustutada taotluse 
o Nupp „Trüki“ – võimaldab alla laadida pdf faili formaadis VÕTA taotluse andmed 
o Nupp „Tagasi“ – kasutaja suunatakse tagasi VÕTA otsinguvormile 

• Staatus „Esitatud“, „Ülevaatamisel „komisjon““, „Kinnitamisel“, „Kinnitatud“, „Tagasi 

lükatud“: 

o Nupp „Trüki“ – võimaldab alla laadida pdf faili formaadis VÕTA taotluse andmed 
o Nupp „Tagasi“ – kasutaja suunatakse tagasi VÕTA otsinguvormile 

14. Nupule „Esita“ vajutamisel omistatakse taotluse staatuseks „Esitatud“ (Joonis 55).  
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Joonis 55 Esitatud VÕTA taotlus 

 

Hea teada: 

• Vormiosas „kommentaarid“ on mõeldud VÕTAga seotud selgituste ja täpsustuste lisamiseks, mida ei 
ole võimalik Formaalse ja informaalse õppe vormi juurde lisada. Siia saab lisada tõendamiseks 
vajalike keskkondade/dokumentidele suunavaid linke. Uue kommentaari lisamiseks vajutada nupule 
„Lisa uus“. Õppija näeb kõiki taotlusele sisestatud kommentaare. 

• Vormiosa „Seotud failid“ võimaldab taotlusele üles laadida tõendusdokumentidena erinevaid faile. 
Faili üles laadimiseks vajutada nupule „Lae fail“. 

o Faili suurus saab olla maksimaalselt 5mb. 

• Õppija saab muuta ainult staatuses „Koostamisel“ VÕTA-t.  

• Asendatava mooduli/teema valimisel, kui valida moodul, mis on juba lisatud või on lisatud selle 
mooduli all olev teema, siis kuvatakse teade „Valitud moodul või selles sisalduv teema on juba 
lisatud“. Kui valida teema, mis on juba lisatud või on lisatud moodul, millesse teema kuulub, siis 
kuvatakse teade „Valitud teema või moodul, millesse teema kuulub, on juba lisatud“. 

• Välisõppega tehtud ja üle kantud VÕTA avaldusele soorituste (mis on lisatud nupuga „Kanna üle 
avalduselt“) puuduvad andmed tuleb käsitsi sisestada. Puuduvate andmete sisestamise (nupu 
„Muuda“ vajutamisel) vormil kuvatakse kasutajale teade „Antud komplekt on üle kantud 
välisõpingute avaldusest. Ülekantavat moodulit ei saa eemaldada ega uusi lisada.“. 

• Välisõppega ülekantaval sooritusel (mis on lisatud nupuga „Kanna üle avalduselt“) ei saa muuta 
õppeasutust. 
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11 Teated 

11.1 Teate vaatamine, saatmine ja vastamine 

Õppija saab saata teateid õppijaga seotud õpetajale ja õppija õpperühma eest vastutavale õpetajale. 

Tahvli kaudu automaatteate või teate saatja e-posti aadress on eelnevalt seadistatud konfiguratsiooni 

failis. Hetkel on saatja e-posti aadress noreply@tahvel.ee. 

 

Teate saatmiseks tuleb: 

1. Avada teadete otsinguvorm vajutades menüüpunktile „Teated“ või süsteemi päises olevale ümbriku 

ikoonile . 

2. Avaneb teate otsinguvorm (Joonis 56), kus saab vaadata saabunud teateid (kuvatakse vaikimisi 

vormi avamisel), vajutades otsingutulemuste tabelis veerus „Pealkiri“ olevale lingile või otsida 

saadetud teateid ning saata uut teadet. 

 
Joonis 56 Teate otsingu vorm 

3. Uue teate saatmiseks tuleb vajutada nupule „Koosta teade“. 

4. Avaneb teate koostamise vorm (Joonis 57). 

 
Joonis 57 Teate koostamise vorm 

5. Vormil sisestada teate pealkiri, teate sisu, sihtgrupp ja saata nimi. Õppija saab valida sihtrühmaks 

õpetajat ja õppijat.  

• Otsida saab väljalt „Saaja nimi“. Kui sihtgrupp on „Õpetaja“, siis sisestades teate saaja nime, 
süsteem otsib ja kuvab kasutajale valiku õppuriga seotud aktiivsete õpetajate ja õppuri 
õppegrupi eest vastutavate õpetajate hulgast. Kui sihtgrupp on „Õppija“, siis kuvatakse valik 
aktiivsete õppijate hulgast, kes on seotud õppija õpperühmaga. Otsingutulemustest valitud 
isikud kuvatakse nimekirjana tabelis „Teate saaja“.  

6. Täita teate pealkiri, sisu, lisada saaja ning vajutada nupule „Saada“. 

7. Teade saadetakse ning kuvatakse saaja(te)le süsteemi avalehel ja teadete otsinguvormil saabunud 

teadete nimekirjas. 
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Kasutaja saab vastata saabunud teatele (kui saatja on süsteemi kasutaja, automaatteadetele ei 

vastata): 

• vajutades avalehel saabunud teatele ning seejärel nupule „Vasta“. 

• vajutades teadete otsinguvormil ühe teate nimele ning avanenud teate vaatamise vormil nupule 

„Vasta“ 

Saabunud teatele vastamiseks teadete otsinguvormil tuleb: 

1. Avada teatele vastamise vorm (Joonis 58). 

 
Joonis 58 Teatele vastamise vorm 

 

2. Muuta vajadusel teate pealkirja, lisada teatele sisu ning vajutada nupule „Saada“. 

 

Hea teada: 

• Kui kasutajale on saabunud uus teade, kuvatakse süsteemi päises oleval ümbrikul number, kui palju 

on saabunud uusi teateid. Kui avamata saabunud teateid on rohkem kui 9, siis kuvatakse ümbrikul 

number 9+.  

• Lapsevanem saab saata teateid temaga seotud õppuri õppegrupi eest vastutavale isikule ning 

õppuriga seotud õpetajatele. Lapsevanemale kuvatakse õppuriga seotud õpetajate valik tunniplaani 

kaudu, õpperühma järgi. 

• Teateid saab saata korraga mitmele sihtgrupile (näiteks lapsevanemale, administratiivsele töötajale, 
mõne õpperühma õppijatele ning päeviku õpetajale). Sihtrühma muutmisel „Teate saaja“ nimekiri ei 
kustu. 

• Teate saaja lisamise reeglid: 

o kasutaja peab olema aktiivne (user_.valid_from ja user_.valid_thru kuupäev peab olema 
kehtiv).  

o õpetaja peab olema aktiivne (õpetaja andmete muutmise vormil märkeruut on „Aktiivne“). 

o õppija peab olema aktiivne (student.status_code on OPPURSTAATUS_O, OPPURSTAATUS_A või 
OPPURSTAATUS_V 

 

11.2 Teate kustutamine 

Teate kustutamiseks tuleb: 

1. Navigeerida teadete otsinguvormile ning vajutada nupule „Kustuta“ 

2. Süsteem kuvab otsingutulemuses teated, mida kasutaja saab kustutada.  

• Korraga saab kustutamiseks valida kuni 100 teadet. 

• Kustutada saab ainult vähemalt 90 päeva vanu teateid (parameeter konfigureeritav). 

• Teadete kustutamise vormil ei kuvata lugemata teateid. 

3. Valida teate ees oleva märkeruuduga teated, mida soovib kustutada ja vajutab nuppu „Kustuta“. 



Haridustasemete ülese õppeinfosüsteemi ÕIS2 I ja II etapp 

AS Fujitsu Estonia  75 

 

4. Süsteem kuvab kasutajale teate „Kas oled kindel, et soovid need teated kustutada? Kustutatakse ka 
seotud teate vastused.“ (saabunud automaatteate korral kuvatakse „Kas oled kindel, et soovid need 
teated kustutada?“) Ning nupud „Jah“ ja „Ei“. 

5. Valides eitava vastuse, valitud teateid ei kustutata.  
6. Vajutada nupule „Jah“ 
7. Süsteem kustutab valitud teated. 

• Saadetud teadete kustutamine: kustutatakse teade ja kõik saajad sõltumata sellest kas teade 
on loetud (ehk teade kustub ka teate saanud kasutajate vaates). Kustutatakse ka sellele teatele 
saadetud vastus. 

• Saadetut automaatteadete kustutamine: kustutatakse teade ja kõik saajad sõltumata sellest kas 
teade on loetud. 

• Saabunud automaatteadete kustutamine: kui kasutaja on ainuke saaja, siis kustutatakse nii 
teade kui ka teate saaja. Kui mitte ainuke, siis teate saajale märgitakse staatus kustutatud ja ta 
ei näe seda teadet (ehk teade kustub ainult selle teate kustutanud kasutaja vaates, teised teate 
saanud kasutajad ja administratiivne töötaja näevad seda teadet). 

• Saabunud teadete kustutamine: teated kustutatakse ainult teate saajale märgitakse staatus 
Kustutatud ja ta ei näe seda teadet (ehk teade kustub ainult selle teate kustutanud kasutaja 
vaates, teised teate saanud kasutajad ja teate saatja näevad seda teadet). 

 
Joonis 59 Teate kustutamine 
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12 Avalduse esitamine õppija andmete nägemiseks 
Õppija esindajaks on õppija lapsevanem või mõni muu isik, kes on taotlenud ligipääsu õppija andmete 

vaatamisele ja kellele on õppeasutuse poolt ligipääs antud. Õppija esindaja võib olla nii lapsevanem, 

ametlik hooldaja kui ka mõni muu esindaja. Avaldust õppija andmete nägemiseks saab esitada, kui 

kasutaja on süsteemi sisse loginud. Avalduse esitamiseks peab lapsevanem/esindaja olema isikliku 

kasutaja, ID-kaardiga süsteemi sisse loginud. 

 

Avalduse esitamiseks tuleb: 

1. Õppija esindaja logib enda kasutajaga (ID-kaardiga) süsteemi ning vajutab süsteemi menüüpunktide 

järel olevale lingile „Esita avaldus õppija andmete nägemiseks“. 

2. Avaneb avalduse esitamise vorm õppija andmete nägemiseks (Joonis 60). 

 
Joonis 60 Avalduse esitamise vorm õppija andmete nägemiseks 

 

3. Täita õppija isikukood ning liikuda väljalt ära. Süsteem kontrollib õppeasutuse aktiivsete õppijate 

hulgast (staatuses „õpib“, „akadeemilisel“ või „välisõppes“), kas sisestatud isikukoodiga isik 

süsteemis leidub. Kui leidub, siis täidetakse andmeväljad „Eesnimi“ ja „Perekonnanimi“ 

automaatselt. Kui ei leidu, siis kuvatakse teade „Õppijat ei leitud“ ning kasutaja peab sisestama teise 

isikukoodi. 

4. Täita kõik andmeväljad ning vajutada nupule „Esita“. Avalduse staatuseks omistatakse „Esitatud“. 

 

Hea teada 

• Kui sisestatud isikukoodiga õppija ei ole avalduse esitamise hetkel alaealine ega esindajat vajav 

erivajadusega täisealine, tagastab süsteem avalduse esitamisel teate „Õppija ei ole alaealine. 

Täisealine õppija saab esindajale enda andmete nägemise õiguse anda õppija andmete vormil“ ja 

avaldust ei esitata.  
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13 Õppekavad 
Õppija saab otsida ja vaadata õppeasutuses kinnitatud õppekavasid ning vastava kutse õppekava ja 

rakenduskavasid ning üldhariduseõppe õppekavasid ning rakenduskavasid. 

Selleks tuleb: 

1. Vajutada menüüpunktile „Õppekavad“. 

2. Täita avanenud vormil (Joonis 61) vajalikud otsingufiltrid ja vajutada nupule „Otsi“. Vaikimisi 

kuvatakse vormil kõik õppeasutuse kinnitatud õppekavad.  

 
Joonis 61 Õppekava otsingu vorm 

 

3. Süsteem kuvab tabelis otsingufiltritele vastavad kirjed.  

4. Vajutades otsingu tulemuste veerus „Õppekava nimetus“ mõnele lingile, avaneb selle õppekava 

vaatamise vorm. 
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Joonis 62 Kutseõppe õppekava vaatamise ekraanivorm 
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Joonis 63 Üldharidusõppe õppekava vaatamise ekraanivorm 

 

5. Õppekava moodulite rakenduskavade vaatamiseks tuleb vajutada vormi allosas sektsiooni 

„Õppekava moodulite rakenduskavad“ mõne rakenduskava koodi lingile. 
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Joonis 64 Üldharidusõppe õppekava rakenduskava vaatamise ekraanivorm 
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Joonis 65 Kutseõppe õppekava rakenduskava vaatamise ekraanivorm 

 

6. Üldharidusõppes, vajutades õppeaine nimetuse lingile, avaneb õppeaine andmete vaatamise vorm. 

Kutseharidusõppes, vajutades mooduli andmete vaatamise linglile, avaneb mooduli andmete 

vaatamise vorm.  
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Joonis 66 Üldharidusõppe õppeaine vaatamine 
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Joonis 67 Kutseõppe mooduli andmete vaatamine 

 



Haridustasemete ülese õppeinfosüsteemi ÕIS2 I ja II etapp 

AS Fujitsu Estonia  86 

 

14 Õppetegevuse leping ehk kasutustingimustega nõustumine 
1. Esmakordselt süsteemi sisselogides toimub kontroll, kas vastaval õppijal on kasutustingimustega 

nõustumine olemas. Kui nõusolek on olemas, avaneb süsteemi pealeht. Kui nõusolekut ei ole, avab 

süsteem hüpikakna, kus kuvatakse: 

• kasutustingimuste tekst 

• „Olen lugenud ja nõustun tingimustega“ – märkeruut teksti all 

Nupud „Kinnita“ ja „Loobu“. 

2. Õppija loeb teksti, märgib märkeruudu ja vajutab „Kinnita“ 

3. Süsteem kontrollib, et märkeruut oleks valitud. Kui puudub, väljastatakse teade "Peate nõustuma 

kasutustingimustega!". 

4. Süsteem salvestab õppija kinnituse ning kinnitamise kuupäeva, suleb hüpikakna. 

5. Õppijale kuvatakse pealeht ja tal on võimalik süsteemi kasutada. 

6. Kui õppija vajutab nuppu „Loobu“, suletakse hüpikaken ja süsteem. 

7. Õppijal ei ole võimalik süsteemi kasutada. 

 
Joonis 68 asutustingimuste vorm õppijale 
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15 Küsitlused 
Süsteemi sisse loginud õppija saab vastata tema sihtgrupile loodud küsitlustele ja ka tulemusi hiljem 

vaadata. Vastamist ootavaid aktiivseid küsitlusi võib korraga olla üks või mitu.  

Küsitluse vastustel saavad olla järgmised staatused: 

• Alustamata 

Küsitlus on süsteemis loodud, kuid kasutaja ei ole veel küsitlusele vastanud. 

• Pooleli 
Kasutaja on avanud küsitluse vastamiseks, vastanud vähemalt ühele küsimusele kuid küsimustik 
on kinnitamata. 

• Vastatud 
Kasutaja on küsitlusele vastanud ning selle kinnitanud. 

15.1 Küsitlusele vastamine 

Küsitlusele vastamiseks navigeerib kasutaja süsteemi avalehele või menüüpunkti „Küsimused“. 

• Vastates menüüpunktis „Küsimused“ kuvatakse kõik kasutajale saadetud küsitlused. Küsitluse 
nimetuse lingile vajutades avaneb küsitluse muudetav vastamise vorm, kui küsitlus on staatuses 
„Alustamata“ või „Pooleli“ ning küsitlus on kehtiv (tänane kuupäev on küsitlusel märgitud 
„Kehtiv alates“ ja „Kehtiv kuni“ vahemikus). 

• Avalehel küsitluse vastamine: kui kasutaja sihtgrupile on olemas kehtiv küsitlus (tänane 
kuupäev on küsitlusel märgitud „Kehtiv alates“ ja „Kehtiv kuni“ vahemikus), millele ei ole 
kasutaja veel vastanud ja kinnitanud (staatuses „Alustamata“ või „Pooleli“), siis kuvatakse 
kasutaja avalehel nupp „Vasta küsitlusele“/“Hääleta“ 

o Kui kõik kasutajal vastamiseks avatud küsitlused on „Küsitluse tüüp“ = „Õpilasesinduse 
valimised“, siis kuvatakse nupu nimetuseks „Hääleta“. Kui on vähemalt 1 teist tüüpi 
küsitlus, siis kuvatakse nupu nimeks „Vasta küsitlusele“. 

• Kui „Küsitluse tüüp“ = „Õppeaine või päeviku tagasiside“, siis vajutades selle küsitluse nimetuse 
lingile või „Vasta küsitlusele“ lingile saab õppija vastata küsitlusele iga päeviku kohta eraldi 
(kuvatakse küsitluse sihtrühmas valitud päevikud, mis on õppijaga seotud) (Joonis 69).  

o Link kuvatakse seni, kuni kõik küsitluses olevad päeviku või „Muud küsimused“ küsitluse 
staatused ei ole „Vastatud“ 

o Lingile vajutades avaneb uues hüpikaknas päevikute loetelu. Avanenud vormil 
kuvatakse järgmised andmed: 

▪ Päises küsitluse nimetus 
▪ Päevik - link, millel vajutades avaneb konkreetse päeviku küsitluse vastamise 

vorm. Kui küsimustiku koostamisel vähemalt ühel teemal ei ole valitud 
märkeruut „Kuva iga päeviku kohta“, siis kuvatakse nimekirja lõpus päeviku 
nime asemel link „Muud küsimused“. Kuvatakse päeviku nimetus ja sulgudes 
õppeaasta. 

▪ Õpetaja - päevikuga seotud õpetaja(d).  
▪ Vastamise staatus  
▪ Link „Vasta küsitlusele“ - kuvatakse selle küsitluse järel, mille vastamise staatus 

ei ole „Vastatud“. Link, millel vajutades avaneb konkreetse päeviku küsitluse 
vastamise vorm. 

▪ Nupp „Sulge“ - sulgeb küsitluste hüpikakna. 
▪ Nupp „Tagasi“ - suunab kasutaja tagasi küsitluste vaatamise valimise vormile. 

Nuppu ei kuvata kui avada küsitlus menüüpunktis „Küsitlused“ või kui avada 
küsitlus avalehelt ja see on ainuke vastamata küsitlus.  
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Joonis 69 Õppeaine või päeviku tagasiside küsitluse valimine 

 

1. Vajutada nupule „Vasta küsitlusele“ või küsitluse nimetuse linki. 

2. Avaneb küsitluse vorm vastamiseks. 

3. Kui küsitlusele vastatakse läbi avalehe ning kui kasutajal on vastamiseks rohkem kui üks küsitlust, siis 

avaneb modaalaken, milles kuvatakse küsitluste nimekiri (Joonis 70). 

• Link „Vasta küsitlusele“/“Hääleta“ – millel vajutades avaneb küsitluse vastamise vorm. Link 
„Hääleta“ kuvatakse nende küsitluste järel, mille küsitluse tüüp on „Õpilasesinduse valimised“, 
muude küsitluse tüüpide korral kuvatakse link „Vasta küsitlusele“. 

 
Joonis 70 Küsitluse vastamise ekraanivorm - küsimuste nimekiri 

 

4. Vajutada küsitluse nimetuse lingile või lingile „Vasta küsitlusele“/“Hääleta“. 

5. Avaneb küsitlusele vastamise vorm (Joonis 71). 

Vormil kuvatakse teemadeks jaotatud küsimused koos vastusevariantidega 

• Teemade ja küsimuste ees kuvatakse järjekorranumbrid. Järjekord on paika pandud vastava 

õigusega administratiivne töötaja või juhtivõpetaja küsimustiku koostamisel. Näiteks esimese 

teema ees kuvatakse number 1 ning teema 1 küsimused kuvatakse vastavalt 1.1, 1.2, 1.3 jne. 

Siis teema 2 ja küsimused numbritega 2.1, 2.2, 2.3 jne.  

• kui „Küsitluse tüüp“ = „Õpilasesinduse valimised“, siis igas teemas saab valida ainult ühe 

vastusevariandi. Kui õpilasesinduse valimise küsitluse teemas on vähemalt üks küsimus 
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kohustuslik (ja kõik teised küsimused selles teemas ei ole), siis selles teemas peab valima 

vähemalt ühe vastusevariandi (ei pea olema kohustusliku küsimuse vastusevariant)  

• Kui küsitluse koostamisel on valitud märkeruut „Kuva teemad lehtede kaupa“, siis kuvatakse iga 

teema eraldi lehel. Teemade vahel liikumiseks kuvatakse all nupud „Eelmine“ / “Järgmine“. Kui 

teemas on vähemalt üks kohustuslik küsimus vastamata, siis nupule „Järgmine“ vajutades 

kuvatakse teade „Vormil on vigu“, vastavad küsimused kuvatakse eraldi värviga välja ning 

järgmisele lehele liikuda ei saa.   

• Kui küsitluse koostamisel on teemas valitud märkeruut „Kuva iga päeviku kohta“, siis kuvatakse 

teema iga päeviku või õppeperioodis oleva õppeaine kohta (näiteks küsitlusega on seotud 2 

päevikut (P1 ja P2) ning küsitluse teemas T1 on valitud märkeruut ning teemas T2 ei ole. Siis 

enne küsitlusele vastamist tuleb kõigepealt valida, millise päeviku küsitlusele vastatakse (P1 või 

P2 või „Muud küsimused“). Kui valida päevik (P1 või P2), siis avanenud küsitlusel kuvatakse kõik 

teema T1 küsimused. Kui valida „Muud küsimused“, siis kuvatakse kõik T2 küsimused. Kui 

teemas on vähemalt üks kohustuslik küsimus vastamata, siis nupule „Järgmine“ vajutades 

kuvatakse teade „Vormil on vigu“, vastavad küsimused kuvatakse eraldi värviga välja ning 

järgmisele lehele liikuda ei saa.   

• Kui küsitluse koostamisel on teemas valitud märkeruut „Küsimused kuvada iga õpetaja kohta“, 

siis küsitluse vastamisel kuvatakse selle teema küsimused päeviku õpetajate kaupa (näiteks 

küsitluses on teema A (märkeruut on valitud). Ning küsitlusse valitud päevikuga on seotud 3 

õpetajat (Õ1, Õ2 ja Õ3), siis küsimustiku vastamisel kuvatakse kõigepealt kõik teema A 

küsimused õpetaja Õ1 kohta, siis teema A küsimused korduvad Õ2 ja seejärel Õ3 kohta. Kui 

küsitlusega on seotud teema B, millel ei ole märkeruut märgitud, siis selle teema küsitlused 

kuvatakse peale teemat A ühekordselt). 

• Kui küsimustiku koostamisel on teemadel märge „Kuva iga päeviku kohta“ ja vähemalt ühel 

teemal see märge puudub, siis need teemad kuvatakse eraldi lehel ja teemade kohal päeviku 

nime asemel kuvatakse „Muud küsimused“  

• Nupp „Tühjenda väljad“ kuvatakse siis, kui küsimuse tüüp on „Raadionupp“ või „Maatriks“ 

(maatriks ilma märkeruuduta „Mitmikvastused lubatud“) ja küsimus on mittekohustuslik. 

Nupule vajutades süsteem tühjendab valiku selles küsimuses.  

• Kui küsitluse tüüp on „Maatriks“ ja küsimus on kohutuslik, siis kasutaja peab jätkamiseks 

vastama kõigile maatriksi küsitluse alamküsimustele.  

• küsimuse muud failid 

o kuvatakse kõik failid, mis ei ole pildid, lingina. Vajutades alustatakse faili allalaadimist 

 

Küsitluse vastamise vormil: 

1. Vasta küsimustele.  

2. Klikka nupule „Kinnita“ (viimasel lehel), kui kõik kohustuslikud küsimused on vastatud (Joonis 

72). Süsteem kuvab kinnituse küsimise modaalakent. Kui mõni kohustuslik küsimus on 

vastamata, annab süsteem vastava teate. 

3. Nupule „Tagasi“ vajutades küsitluse vastamine jäetakse pooleli ning süsteem suunab kasutaja 

tagasi eelmisele vormile. Küsitluse uuesti avamisel kuvatakse eelnevalt sisestatud vastused. 
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Joonis 71 Küsitluse vastamise ekraanivorm - küsitluse tüüp "Õppeaine või päeviku tagasiside" 
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Joonis 72 Küsitlusele vastamise ekraanivorm - küsitluse tüüp "Õppeaine või päeviku tagasiside" 

 

Hea teada: 

• Õppija kasutajarolli sisse logides, kui on loodud kohustuslik küsitlus (küsitluses on valitud märkeruut 
„Küsitlus on õpilastele kohustuslik“), millega see õppija on seotud, siis: 

o õppijal ei ole ennem võimalik süsteemi kasutada, kui tal on vastatud ja kinnitanud 
kohustusliku(d) küsitluse(d). Kui kohustuslik küsitlus on vastamata siis on võimalik liikuda 
ainult tunniplaani ning küsitluste menüüpunktile.  

o Avalehel kuvatakse teade „Teil on vastamata kohustuslik(ud) küsitlus(ed)“ ning link „Vaata“, 
millel vajutades avaneb küsitluste modaalaken. 

o Küsitluste hüpikaknas, kuvada kohustusliku küsitluse tüübi järel punane hüüumärk, millele 
kursoriga navigeerides kuvatakse teade “Küsitlus on kohustuslik. Küsitluse vastamise tähtaeg 
on <lõpp_kp>“. Hüüumärk kuvatakse seni küsitluse lõpp kp ei ole minevikus või kui õppija 
vastab ja kinnitab küsitluse. 

o menüüpunktis “Küsitlused”, kuvada kohustusliku küsitluse nimetuse järel punane hüüumärk, 
millele kursoriga navigeerides kuvatakse teade “Küsitlus on kohustuslik. Küsitluse vastamise 
tähtaeg on <lõpp_kp>“. Hüüumärk kuvatakse seni küsitluse lõpp kp ei ole minevikus või kui 
õppija vastab ja kinnitab küsitluse. 

o Kui kohustuslikule küsitlusele on vastamata ja kinnitamata ning õppija proovib mõnele 
teisele menüüpunktile liikuda, kuvatakse teade „Enne süsteemi kasutamist peate vastama 
kohustuslikele küsitlustele“.  

o Teated ja õppija piirangud süsteemi kasutamiseks kehtivad siis, kui on vähemalt üks 
kinnitamata küsitlus mis on kohustuslik ja selle küsitluse lõpp kp ei ole minevikus. 

 

15.2 Küsitluse vastuste vaatamine 

Õppija saab vaadata enda pooleliolevaid ja vastatud küsitlusi. 

Selleks peab süsteemi loginud kasutaja: 

1. Navigeerima menüüpunktile „Küsitlused“. 

2. Süsteem kuvab küsitluste otsinguvormi, kus kuvatakse otsingutulemustes kõik kasutajale saadetud 
küsitlused (staatuses „Alustamata“, „Pooleli“, „Vastatud“), mille kehtivuse alguskuupäev ei ole 
tulevikus.  

3. Täida soovitud otsingufiltrid ja vajuta nupule „Otsi“ (Joonis 73). 

4. Klikka küsitluse lingile. 
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• Kui küsitlus on staatuses „Alustamata“ või „Pooleli“ ning tänane kuupäev on küsitlusel märgitud 
„Kehtiv alates“ ja „Kehtiv kuni“ vahemikus, siis lingile vajutades avaneb küsitluse muutmise 
vorm. 

• Kui tänane kuupäev ei ole küsitlusel märgitud „Kehtiv alates“ ja „Kehtiv kuni“ vahemikus, siis 
küsitluse nimetuse lingile vajutades avaneb küsitluse vaatamise vorm (küsitluses on küsimuste 
andmed mittemuudetavad). 

5. Süsteem kuvab sarnaselt küsitluse vastamise vormile (vt 15.1 Küsitlusele vastamine) küsitluse 

andmed vastamise vormi või vormi mittemuudetaval kujul (vastavalt ülal kirjeldatud reeglile) (Joonis 

74). 

6. Otsingutulemuses kuvatakse küsitluste järel linki „Vaata tulemusi“. Link kuvatakse siis, kui: 

• „küsitluse tüüp“ = „Õppeaine ja päeviku tagasiside“ ning küsitluse koostamisel on tehtud märge 
"Õpetaja saab kommenteerida“ ja „Õpetaja kommentaar on õppijatele nähtav" või "Õppija 
näeb tagasisidet" 

• „küsitluse tüüp“ = „Õpilasesinduse valimised“ 

• küsitluse vastamise tähtaeg on möödas ning küsitluse staatus ei ole „Alustamata“. 

 
Joonis 73 Küsitluse vastuste otsingu ekraanivorm 
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Joonis 74 Küsitluse vastuste vaatamise ekraanivorm - küsitluse tüüp " Õppeaine või päeviku tagasiside  " 

 

15.3 Küsitluste tulemused 

Õppija saab vaadata küsitluste tulemusi, kui: 

• „küsitluse tüüp“ = „Õppeaine ja päeviku tagasiside“ ning küsitluse koostamisel on tehtud märge 
"Õpetaja saab kommenteerida“ ja „Õpetaja kommentaar on õppijatele nähtav" või "õppija 
näeb tagasisidet" 

• „küsitluse tüüp“ = „Õpilasesinduse valimised“ 

• küsitluse vastamise tähtaeg on möödas ning küsitluse staatus ei ole „Alustamata“. 
 

Küsitluse tulemuste vaatamiseks: 

1. Navigeerida menüüpunktile „Küsitlused“ ning vajutada küsitluse järel olevat linki „Vaata tulemusi“. 

2.  Kui on tegu küsitlusega „Õppeaine ja päeviku tagasiside“, siis avaneb modaalaken 

päevikute/õppeainetega, millega õppija on seotud ja millele ta küsitluses vastas (Joonis 75). Iga 

päevik/õppeaine kuvatakse nupuna, millel klikates avaneb tulemuste vaatamise vorm (Joonis 76), 

samuti nupp „Üldised teemad“ kuvatakse nupuna, mis avab tulemuste vaatamise vormi. 
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kui „küsitluse tüüp“ = „Õppeaine ja päeviku tagasiside“: 

• Päises kuvatakse päeviku/õppeaine nimetus 

• Küsimused on ülalt alla jaotatud kõigepealt teemade kaupa. Iga teema ees kuvatakse selle 
järjekorranumber 

• Seejärel on ülalt alla kõik selle teema küsimused. Iga küsimuse ees on järjekorranumber (Näide: 
1.1; 1.2; 2.1. Kus esimene number näitab teema järjekorranumbrit ning punkti järel on 
küsimuse järjekorranumber teemas) 

• Kui küsitluse koostamisel on teema, millel on valitud märkeruut „Kuva iga päeviku 
kohta“/„Kuva iga õppeaine kohta“, siis selles teemas on küsimused omakorda 
päevikute/õppeainete kaupa 

• Kui küsitluse koostamisel on teema, millel on valitud märkeruut „Küsimused kuvada iga õpetaja 
kohta“/ „Küsimused kuvada iga õppejõu kohta“, siis selles teemas kuvatakse 
päevikuga/õppeainega seotud õpetajad ning iga päeviku/õppeaine õpetaja kohta küsimused 
eraldi.  

• Kui küsimuse tüüp on „Märkeruut“, „Valikmenüü“, Raadionupp“ või „Maatriks“ siis küsimuse 
järel kuvatakse ülalt alla kõik selle küsimuse vastusevariandid 

• Kui küsimuse tüüp on „Maatriks“, siis kuvatakse küsimuse järel iga alamküsimus eraldi koos 
vastusevariantidega.   

• Küsimuste järel graafik (kui küsimuse tüüp on „Märkeruut“, „Valikmenüü“, Raadionupp“ või 
„Maatriks“, siis iga sellise küsimuse kohta on eraldi graafik ning tulbad on vastavalt 
vastusevariantide arvule üksteise all).  

• Graafiku skaala min väärtus on 0 ja max on suurim valitud vastuste arv ühel vastusevariandil 
(näiteks kui küsimuses on valitud varianti "Kass" 3 korda ja varianti "Koer" 7 korda, siis x telje 
väärtuseks on 7). Iga küsimuse kohta alati kuvatakse skaalal 2 erinevat värvi joont: kõikide 
vastanute keskmine (sinine joon) ja sisseloginud õppija vastus halli joonena (õppija vastuse halli 
värvi skaala kuvatakse siis, kui valitud vastusevariant on numbrilise väärtusega ning see joon 
kuvatakse skaalal ainult selle vastusevariandi juures). Skaalale hiirega peale liikude kuvatakse 

o Kui küsimuse tüüp on „Märkeruut“, „Valikmenüü“, Raadionupp“ või „Maatriks“, siis 
küsimuse vastusevariant, millele kasutaja hiirega liikus. 

o Vastusevariandid ning sulgudes nende väärtus. Vastusevariandi järel kuvatakse, mitu 
kasutajat on selle vastusevariandi valinud. 

o „Vastanute arv“. Näitab mitu inimest on sellele küsimusele vastanud.  
o Küsimuse vastusevariandil oleva väärtuse keskmine tulemus. Väärtuse arvutamiseks 

liidetakse kokku kõik valitud vastuste numbrilised väärtused ning jagatakse numbriliste 
vastuse andnud vastuste arvuga. 

o „Vastuste arv“. Näitab mitu kasutajat on seda vastusevarianti valinud. 
o  „Minu vastus“. Kuvatakse õppija valitud vastus(te) keskmine tulemus väärtuste põhjal. 

Väärtuse arvutamiseks liidetakse kokku kõik selle õppija valitud vastuste väärtused ning 
jagatakse nende arvuga  

o Kui küsimuse tüüp on „Tekst“, siis selle küsimuse vastused kuvatakse tekstina üksteise 
all, mitte graafikuna 

• Õpetaja kommentaar 
o Mittemuudetav andmeväli 
o Välja nimeks on õpetaja nimi, kes lisas kommentaari. Kui kommentaari lisas mitu 

õpetajat, siis iga õpetaja kohta kuvatakse eraldi kommentaari väli 
o Kommentaar kuvatakse ainult siis, kui õpetaja on selle lisanud ja küsitluse koostamisel 

on märgitud märkeruut „Õpetaja kommentaar on õppijatele nähtav“ 
o Õpetaja saab anda kommentaare ainult õppeaine/päeviku kohta. St kui küsitluses avada 

„Üldised teemad“ tulemused, siis kommentaari ei kuvata 

3. Kui tegu on küsitlusega „Õpilasesinduse valimised“, siis avaneb modaalaken küsitluse tulemuste 

vaatamise vormiga. 
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kui „küsitluse tüüp“ = „Õpilasesinduse valimised“: 

• Päises kuvatakse küsitluse nimetus 

• Küsimused on ülalt alla jaotatud kõigepealt teemade kaupa. Iga teema ees kuvatakse selle 
järjekorranumber 

• Seejärel on ülalt alla kõik selle teema küsimused. Iga küsimuse ees on järjekorranumber (Näide: 
1.1; 1.2; 2.1. Kus esimene number näitab teema järjekorranumbrit ning punkti järel on 
küsimuse järjekorranumber teemas) 

• Küsimuste järel graafik. Graafiku skaalaks on küsimuse väärtused, kus miinimum on „0“ ja 
maksimum on kõige rohkem vastuseid saanud küsimuse vastuste arv. Skaalale hiirega peale 
liikude kuvatakse 

o Küsimuse nimetus. 
o „Vastanute arv“. Näitab mitu inimest on selles küsitluses küsimusele vastanud 

 
Joonis 75 Küsitluse tulemuste vaatamise ekraanivorm - päeviku ja üldiste teemade tulemuste valik 
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Joonis 76 Küsitluse tulemuste vaatamise ekraanivorm 

 

Hea teada 
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• Õpetaja kommentaar 
o Välja nimeks on õpetaja nimi, kes lisas kommentaari. Kui kommentaari lisas mitu 

õpetajat, siis iga õpetaja kohta kuvatakse eraldi kommentaari väli 
o Kommentaar kuvatakse ainult siis, kui õpetaja on selle lisanud ja küsitluse koostamisel 

on märgitud, et õpetaja kommentaarid on õppijale nähtavad 
o Õpetaja saab anda kommentaare ainult õppeaine/päeviku kohta. St kui küsitluses avada 

„Üldised teemad“ tulemused, siis kommentaari ei kuvata. 
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16 Lõputöö teema sisestamine 
Lõputöö teema sisestamiseks tuleb: 

1. Navigeerida menüüpunktile „Minu õppeinfo“ > „Lõputöö teema“ 

2. Avaneb lõputöö teema sisestamise vorm.  

• Lõputöö teemat ja sellega seotud infot saab muuta, kuni teema on kinnitatud. 

3. Juhendaja lisamises vajutada nupule „Lisa“ juhendajate vormiosas.   

Kui valida raadionupp:  

• „Koolisisene“ – väljal „Nimi“ saab valida juhendaja kooli aktiivsete õpetajate hulgast. 

• „Väline“ – tuleb sisestada välise juhendaja kohta vähemalt kohustuslikud andmed. 

Üks juhendaja peab olema märgitud põhijuhendajaks: märkida märkeruut „Põhijuhendaja“. 

4. Vajutada nupule „Lisa“. Hüpikaken suletakse, lisatud juhendaja kuvatakse sisestamisvormil. 

5. Vajutada nupule „Salvesta“. Selleks, et lõputöö kaitsmise kohta oleks võimalik koostada lõputöö 

protokoll, tuleb lõputöö teema kinnitada. Lõputöö teemat saab õppeasutuse poolt kinnitada 

vastavate õigustega administratiivne töötaja või lõputöö juhendaja poolt. 

• Lõpueksami teemat saab koostada ja salvestada aktiivsele õppijale, kellel on olema lõpueksami 

moodul. Vastasel juhul kuvatakse vastav vormi päises punaselt, kui lõputöö teema on juba 

salvestatud. Samuti „Salvesta“ nupu vajutamisel uue teema sisestamisel. 

 
Joonis 77 Lõputöö teema sisestamine 
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17 Akadeemiline kalender 
Akadeemilises kalendris kuvatakse valitud õppeaasta õppeperioodis ja perioodidega seotud kalendri-

sündmused. 

Akadeemilise kalendri vaatamiseks tuleb: 

1. Navigeerida menüüpunktile „Akadeemiline kalender“ 

2. Süsteem kuvab vormi järgmiste andmetega 

• Õppeasutuse nimetus  

• Õppeaastate valik (vaikimisi jooksev õppeaasta). Saab valida, millise õppeaasta akadeemilist 

kalendrit kasutaja soovib vaadata. Kuvatakse eelmise, jookseva ja järgmise õppeaasta 

akadeemilised kalendrid, kui nendes on vähemal üks sündmus või periood. 

• Valitud õppeaasta akadeemiline kalender 
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18 Valikained 
Kui õppeasutuses on avatud valikainetesse registreerimise periood, siis õppijal on võimalik registreeruda 

valikainete päevikusse menüüpunktis „Minu õppeinfo“ -> „Valikained“.  

Valikainete päevikusse registreerimiseks tuleb: 

1. Navigeerida valikainete vormile (Joonis 78).  

 
Joonis 78 Valikainete päevikusse registreerimise vorm 

 

2. Kasutaja vajutab päeviku nime lingile ning kasutajale avatakse päeviku tutvustuse hüpikaken (Joonis 

79). 

• Mooduli nimi ja teemade nimed kuvatakse lingina, millel vajutades suunatakse kasutaja vastava 

mooduli või teema vaatamise vormile. 

 
Joonis 79 Valikainete päeviku tutvustuse hüpikaken 

3. Kasutaja valib sobiva päeviku valikust ning vajutab lingile „Registreeri päevikusse“.  

4. Kasutaja registreeritakse päevikusse.  

5. Kui kasutaja soovib ennast päevikust eemaldada siis selleks vajutada registreeritud päeviku juures 

lingile „Eemalda päevikust“ ning kasutaja eemaldatakse päevikust.  
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19 Õppija puudumiste otsing ja tõendi lisamine 
Õppija ja õppija lapsevanem saab otsida kõiki õppija kontakttundide puudumisi ja hilinemisi kasutades 
erinevaid otsingufiltreid ning lisada puudumistõendeid.  
Selleks tuleb: 
1. Navigeerida puudumiste otsingu vormile (lapsevanem vajutab menüüpunktile „Õppija õppeinfo“ > 

“Puudumised“ ja õppija rollis menüüpunktile „Minu õppeinfo“ > “Puudumised“). 
2. Süsteem kuvab puudumiste otsinguvormi järgmiste andmetega: 

• Valikuväli „Õppeaasta“ 

• Kuupäev „Alates“. Ei saa valida hilisemat kuupäeva, välja „Kuni“ kuupäevast. 

• Kuupäev „Kuni“. Ei saa valida varasemat kuupäeva, välja „Alates“ kuupäevast. 

• Märkeruut „Hilinemine (H)“ - vaikimisi valitud. Kui on valitud, siis otsingutulemuses kuvatakse 
hilinemiste veerg „H“.  

• Märkeruut „Põhjuseta puudumine (P)“ - vaikimisi valitud. Kui on valitud, siis otsingutulemuses 
kuvatakse põhjuseta puudumiste veerg „P“. 

• Märkeruut „Vabandatav puudumine (V)“ - vaikimisi valitud. Kui on valitud, siis otsingutulemuses 
kuvatakse vabandatavate puudumiste veerg „V“. 

• Märkeruut „Praktikal (PR)“ - vaikimisi valitud. Kui on valitud, siis otsingutulemuses praktikal 
viibimiste veerg „PR“. Kuvatakse ainult kuseõppe õppija korral. 

• Nupp „Puudumistõendid“ suunab kasutaja õppija andmete vaatamise vormi lehele 
„Puudumised“. 

3. Puudumiste otsinguks täita otsingutingimused ning vajutada nupule „Otsi“. 
4. Süsteem kuvab valitud õppeaasta ja kuupäevade vahemiku puudumised, hilinemised. Kuvatakse 

ainult need päeviku sissekandesse tehtud puudumised/hilinemised, kus on valitud kontakttunni 
õppetöö liik. Otsingutulemuses kuvatakse veerud: 

• Kuupäev  
o Kui päeviku sissekandes on valitud sissekande kuupäev, siis kuvatakse see 

hilinemine/puudumine selle kuupäevaga. Päevikus sissekande kuupäev puudumisel 
arvestatakse puudumise/hilinemise sisestamise kuupäevaga. 

• Päevik  
o Päeviku nimetus kuvatakse lingina, millel vajutades suunatakse kasutaja päeviku andmete 

vaatamise vormile. 

• Õpetaja(d) - kuvatakse päevikuga seotud õpetajate nimed 

• Tunnid 
o Kuvatakse päeviku sissekande juurde lisatud tundide ajad. 
o Kui päeviku sissekandes ei ole valitud algustundi, siis kuvatakse selle puudumise/hilinemise 

kohta sidekriips „-“. 
o Kui päeviku sissekandes on valitud algustund, siis kuvatakse puudumiste/hilinemiste tundide 

arv. Näiteks „2-5, 7, -“, kus 2-5, 7 näitab, et hilinetud või puudutud on 2. kuni 5. tund ja 7. 
tund, ning koma järel olev „-“ näitab, et on vähemalt üks puudumine/hilinemine, millel 
puudub algustund.  

• H - näitab õppija hilinemise kokku. 

• P - näitab õppija puudumisi kokku. Väärtused kuvatakse punase värviga. 

• V - näitab õppija vabandatud puudumisi kokku. Väärtused kuvatakse rohelise värviga. 

• PR - näitab õppija praktikal viibimisi kokku. Veerg kuvatakse ainult kuseõppe õppija korral. 

• Põhjus 
o Tõendiga lisatud põhjuse tekst 

▪ Kui puudumistõend on aktsepteerimata, siis põhjuse järel kuvatakse kaldkirjas 
„(aktsepteerimata)“. 

▪ Kui põhjus on üle 100 sümboli pikk, kuvatakse link „Näita rohkem“, millel vajutades 
kuvatakse kogu põhjuse tekst ning link „Näita vähem“, mis jälle peidab põhjuse. 
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▪ Igal kirjel saab olla mitu puudumise põhjust, mis kuvatakse üksteise järel ja eraldatud 
tühja reaga.  

▪ Põhjust ei kuvata, kui see puudumistõend on tagasi lükatud. 
o Link „Lisa tõend“  

▪ link kuvatakse siis, kui vastaval kuupäeval on vähemalt üks põhjuseta puudumine ning 
õppeasutuse andmete muutmise vormil ei ole tehtud märge „Puudumistõendi 
esitamine ei ole lubatud“ (sisestab peaadministraator). 

▪ õppija saab endale puudumistõendit sisestada/muuta siis, kui õppija on täisealine ja ei 
vaja esindajat. Alaealine õppija saab sisestada puudumistõendit siis, kui õppeasutuse 
sisestamisel on märgitud märkeruut „Alla 18-aastane esitab puudumistõendi“ 
(sisestab peaadministraator) ja õppija ei vaja esindajat. 

5. Tabeli lõpukuvatakse rida „Kokku“. Rida näitab hilinemiste, puudumiste, vabandatavete puudumiste 
ja praktikal viibimiste arvu kokku. 

6. Puudumistõendi lisamiseks vajutab kasutaja nupule „Lisa tõend“. 
7. Avaneb hüpikaken puudumistõendi sisestamise vorm (Joonis 80). 

 
Joonis 80 Puudumistõendi sisestamise vorm 

 

6. Valida puudumise ajavahemik, lisada puudumise põhjus ning vajutada nupule „Salvesta“. 

 

Hea teada: 

• Vaikimisi on otsingutulemus järjestatud kuupäeva järgi (uuemad eespool). 

• Kui puudumistõendi sisestajaks on õppija esindaja, siis saadab süsteem õppeasutuse 
administratiivsele töötajale teate puudumise tõendi lisandumise kohta.  

• Puudumistõendi salvestamisel omistatakse tõendi staatuseks „Aktsepteerimata“ (Puudumiste 
aktsepteerib administratiivne töötaja või õppija rühmajuhataja). 

• Otsingutulemusi saab sorteerida kuupäeva, päeviku ja õpetajate järgi. 

• Kui puudumiste/hilinemiste kohta on tehtud päevikutes mitu sama kuupäevaga sissekannet, siis 
need kuvatakse otsingutulemuse tabelis ühe reana. 

• Kui puudumistõend on koostatud ilma lõppkuupäevata, siis seda põhjust ja puudumist arvestatakse 
ja näidatakse ainult selle alguskuupäeva juures. 
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20 Õpilastöö sisestamine 
Õppija saab õpilastööd ja sellega seotud infot muuta, kui see ei ole staatuses „Kinnitatud“. 

Õpilastöö sisestamiseks tuleb: 

1. Navigeerida menüüpunktile „Minu õppeinfo“ > „Õpilastöö teema“ 

2. Avaneb lõputöö teema sisestamise vorm.  

• Väli „Õpilastöö liik“, kui tegemist on põhikooli õppijaga, siis kuvatakse „loovtöö“. Kui tegemist 

on gümnaasiumi õppijaga, siis kuvatakse raadionupu valik „õpilasuurimus“ (vaikimisi valitud) ja 

„praktiline töö“.  

3. Täita avanenud vormil vähemalt kõik kohustuslikud väljad ja vajutada nupule „Salvesta“. Täita saab 

• Töö pealkiri 

• Märkeruut “Õpilastöö kavand”, valides märkeruudu kuvatakse märkeruudu alla vabatekstiväli 
„Õpilastöö kavand“. 

• Õpilastöö kavand – kuvatakse, kui valitud on märkeruut „Õpilastöö kavand“.  

• Märkused  - ei ole kohustuslik, vabatekstiväli 4000 tähemärki. Õppija kasutajarollis 
mittemuudetav. 

• Juhendaja(d)  - juhendajat saab lisada valides “Lisa”. Iga lisatud juhendaja kohta kuvatakse: 
o Nimi  
o Põhijuhendaja  
o Väline juhendaja – märkeruut 
o Link „muuda“ – võimaldab muuta lisatud juhendajat. Õpetaja kasutajarollis saab muuta 

ainult teisi juhendajaid, kuid ei saa muuta enda andmeid („Muuta“ nuppu ei kuvata). 
4. Juhendaja lisamises vajutada nuppu „Lisa“, mis avab hüpikakna 

Kui valida raadionupp:  

• raadionupud „Koolisisene“ ja „Väline“ – vaikimisi on valitud „Koolisisene“. Kui on valitud 
koolisisene juhendaja, siis pakutakse autocomplete väljal „Nimi“ valikut õppeasutuse aktiivsete 
õpetajate hulgast ja pärast õpetaja valimist kuvatakse mittemuudetavalt tema ametikoht ja e-
posti aadress. Kui on valitud „Väline“, siis kuvatakse järgmised juhendaja sisestusväljad: 
o Eesnimi 
o Perekonnanimi 
o Isikukood – saab sisestada eesti isikukoodi. 
o Sugu – kui on sisestatud eesti isikukood, siis väli on  mittemuudetav ja täidetakse 

automaatselt. 
o Sünniaeg – kui on sisestatud eesti isikukood, siis väli on  mittemuudetav ja täidetakse 

automaatselt. 
o Ametikoht 
o E-posti aadress 
o Telefon 
o Arveldusarve 

• Märkeruut „Põhijuhendaja“ – vaikimisi valimata. Põhijuhendajaks saab olla ainult üks 
juhendaja. 
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Joonis 81 Koolisisese juhendaja lisamine 

 

 
Joonis 82 Kooli välise juhendaja lisamine 

 

5. Vajutada nuppu „Lisa“. Hüpikaken suletakse, lisatud juhendaja kuvatakse sisestamisvormil. 

6. Pärast õpilastöö andmete salvestamist kuvatakse vormile lisaks nupud „Kustuta“ ja „Trüki“. 



Haridustasemete ülese õppeinfosüsteemi ÕIS2 I ja II etapp 

AS Fujitsu Estonia  105 

 

 
Joonis 83 Õpilastöö sisestamine 

 
Hea teada: 

• Kui õppijal on õpilastöö muutmise õigus, siis ta saab sisestada ja muuta (staatuses „sisestatud“) 
temaga seotud õpilastööd. 

• Õppija kasutajarollis, kui õppijal puudub õppekava rakenduskavas Iseseisva töö õppaine, mille 
andmed on täidetud, kuvatakse vormi avamisel teade „Õppekavas puudub või on kirjeldamata 
iseseisva töö õppeaine“ ning õpilastöö andmeid ei kuvata ja sisestada ei saa. 

• Õppijal saab olla korraga ainult 1 õpilastöö. 
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21 Vaikimise rolli ja värvi valimine 
Vaikimisi rolli ja värvi valimiseks tuleb: 

1. Vajutada enda nime lingile süsteemi päises 
2. Süsteem kuvab rolli ja värvi valimise vormi järgmiste andmetega: 

• Isikukood - mittemuudetav 

• Nimi - mittemuudetav 

• Süsteemi taustavärv - värvile vajutades avaneb värvi valimise aken, millest saab valida sobiva 
värvi. Valitud värv kuvatakse süsteemi taustavärviks peale vormi salvestamist. 

• Sisselogimisel vaikimisi aktiivne kasutaja roll - vaikimisi valimata. Kuvatakse kõik sisseloginud 
kasutaja aktiivsed rollid. Kasutajal on võimalik valida üks roll korraga. Valitud roll näitab, milline 
roll vaikimisi avaneb süsteemi sisselogimisel. Valikut on võimalik jätta tühjaks. 

• Nupp „Salvesta“ - vajutades salvestatakse valikud 

• Nupp „Tagasi“ - vajutades suunatakse kasutaja tagasi eelmisele lehele 

• Nupp „Kustuta“ - võimaldab kustutada valitud märkeruudu ja taastada süsteemi taustavärvi. 
Peale kustutamise nuppu peab salvestamiseks vajutama nupule „Salvesta“. 

3. Märkida soovitud märkeruudu, valida värv ning vajutada nupule „Salvesta“ 
4. Süsteem salvestab muudatused ning süsteemi taustavärv muutub vastavalt valikule. 

• Kui kasutajal ei ole eraldi värvi määratud, siis on väärtus tühi ning süsteemi taust kuvatakse 
selle kasutaja puhul hallina (vaikimisi süsteemi taust).  

• Kui kasutajal ei ole vaikimisi rolli määratud, siis süsteemi sisselogimisel avaneb kasutajale 
esimene aktiivne roll nimekirjast. 

• kui salvestatud valikuga roll muutub kehtetuks (näiteks õppija lõpetab), siis kasutaja ja rolli 
vaheline seos kustutatakse. 

 
Joonis 84 Vaikimisi rolli ja värvi valimine 
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22 Lisad 

22.1 Tunniplaani sündmuste loetelu väljatrüki näidis 

• Päises kuvatakse: 

o Kooli nimetus 

o Allalaetud tunniplaani nädala periood 

o Kui tegemist on ruumi tunniplaaniga, siis kuvatakse „Ruum: <ruumi_tähis>“ 

o Kui tegemist on õpetaja tunniplaaniga või õpetaja personaalse tunniplaaniga, siis 

kuvatakse „Õppejõud: <õppejõu_nimi>“ 

o Kui tegemist on õpperühma tunniplaaniga, siis kuvatakse „Õpperühm: <rühma_tähis>, 

<õppekava_nim>“ 

o Kui tegemist on õppija personaalse tunniplaaniga, siis kuvatakse õppija nimi. 

• Väljatrükk on landscape vaates. 

• Kuvatakse ainul need päevad, milles on vähemalt üks sündmus. 

• Seotud isikud (personalse sündmuse korral) ja sündmusega seotud õppijad kuvatakse veerus 

„Muu info“ 

• Üksiksündmuses sisestatud lisainfo tekstivälja sisu kuvatakse veerus „Muu info“  

• Kui tegeimst ei ole „hõivatud“ sündmusega, aga tunniplaani vaadatakse sisselogimata 

kasutajaga või teise kooli tunniplaanis, siis kuvatakse õppijajate nimede asemel „IND“. 

 

Tartu Õppijate Gümnaasium 

Tunniplaan: 06.09.2021 - 12.09.2021 

Ruum: T-A102 

 

Esmaspäev 06.09.2021 

Aeg Sündmuse nimetus Õpetaja(d) Õpperühm(ad) Ruum(id) Muu info 

09:15 - 10:00 Üksiksündmus A Lucky 

Maräss, 

Fate Voilbo 

9-AI1, ABA-20 T-A102, TKAK-

ÕH-111, 

TKAK-ÕH-121, 

Lisainfo tekstivälja 

sisu…. 

Õppijad: Fezzik AaAni, 

Feona Aämsä, Hr 

Kass Aarväli 

 Üksiksündmus 

personaalne A 

   Seotud isik: Juri Lepp 

 

Teisipäev 07.09.2021 

Aeg Sündmuse nimetus Õpetaja(d) Õpperühm(ad) Ruum(id) Muu info 

08:00 - 09:00 Umbrohu 

tõrjumine 

Lucky 

Maräss, 

Fate Voilbo 

9-AI1, ABA-20 T-A102, TKAK-

ÕH-111, 

TKAK-ÕH-121, 

 

11:15 - 12:00 Ametikeel (ST0107) Leo Lepp FI 2020S    
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FI 2020S-1, FI 

2020S-23 

 

Neljapäev 09.09.2021 

Aeg Sündmuse nimetus Õpetaja(d) Õpperühm(ad) Ruum(id) Muu info 

09:15 - 10:00 Üksiksündmus B Mari 

Maasikas 

9-AI1, ABA-20 T-A102, TKAK-

ÕH-111, 

TKAK-ÕH-121, 

Lisainfo sisu 

üksiksündmusest….  

10:15 - 12:30 Hõivatud     

 

22.2 Lisa 2 Põhikooli tunnistus (sõnaline hindamine)  

• Tunnistus trükitakse õppeaastata järgi ning hinded tunnistusele võetakse samuti vastavast 
õppeaastast. 

• Tunnistusel kuvatakse perioodid kuupäevalises järjekorras alguskuupäeva järgi. 

• Õppeained kuvatakse ainevaldkondade järg (ainevaldkonnad on järjestatud tähestiku järgi. V.a 
„Erialaained“, mis kuvatakse alati eelviimasel kohal, ning „Muu“, mis kuvatakse alati viimasena) 
ning ainevaldkonna sees nimetuse järgi (nagu õppekava vaatamise vormil). Kuvatakse need 
õppeained, milles õppijal on vähemalt üks hinne (kas siis sõnaline või numbriline). 

• Aasta hinne võetakse vastava õppeaine päeviku sissekandest „Aastahinne“. Hindeks kuvatakse see 
hinne, mille sissekandes valitud kuupäev on kõige hilisem või sissekande kuupäeva puudumisel, 
mille hinde lisamise kuupäev on kõige hilisem. 

• Poolaasta hindeid kuvatakse tunnistusel ainult siis, kui tegemist on sõnalise hindamise 
tunnistusega (st numbrilise hindamise tunnistusel poolaasta hndeid ei kuvata, kuid kuvatakse 
poolaasta kiitused). 

• Veerandi/poolaasta hinde korral kuvatakse hinde eest selle perioodi kirjeldus (näiteks „II 
veerand“) ning kuvatakse paksus kirjas. 

• Õppeainete hindeks kuvatakse päeviku sissekande „Perioodi hinne“ hinded. Vastava perioodi 
hindeks kuvatakse see hinne, mille sissekandes valitud kuupäev on kõige hilisem või sissekande 
kuupäeva puudumisel, mille hinde lisamise kuupäev on kõige hilisem. 

• Kui tunnistusel oleva hindega seotud sissekandes on õppijal lisatud kiitus, siis kuvatakse ka kiituse 
tekst. Kiitused kuvatakse hinnete järel ning iga kiituse ees kuvatakse perioodi kirjeldus (näiteks „I 
veerand“ või „II poolaasta“) ning kuvatakse paksus kirjas. 

• Sõnalisel tunnistusel kuvatakse õppeaine aastahinde eest tekst „Aastahinne:“. Kuvatakse peale 
perioodi hindeid ja enne kiituseid.  

• Kui õppijale on lisatud lõpueksami tulemus, siis need tulemused kuvatakse vastava õppeaasta 
valgele tunnistusele õppeaine rea alla kirjega “Põhikooli lõpueksam:”. Kui protokollil on õppijale 
lisatud tulemuseks punktisumma, siis kuvatakse protsenti, muul juhul kuvatakse hinde. Hinne 
kuvatakse nii numbrilise kui ka sõnalise hindamise väljatrükis. 

• Kui õppijale on lisatud õpilastöö tulemus, siis need tulemused kuvatakse vastava õppeaasta valgele 
tunnistusele. Aine nimetuse järele kuvatakse töö pealkiri. Hinne kuvatakse veerus „Aasta“. Hinne 
kuvatakse nii numbrilise kui ka sõnalise hindamise väljatrükis. 

• Kui õppijale on lisatud õppeaine päevikus sissekanne “Eksam”, siis kuvatakse selle tulemus 
õppeaasta valgele tunnistusele õppeaine rea alla kirjega „Erialaeksam:“. Kui on olemas samal 
aastal sama ainega mitu eksami tulemust, siis kuvatakse see hinne, mille sissekandes valitud 
kuupäev on kõige hilisem või sissekande kuupäeva puudumisel, mille hinde lisamise kuupäev on 
kõige hilisem. Hinne kuvatakse nii numbrilise kui ka sõnalise hindamise väljatrükis. Samas ei kuvata 
eksami sissekandes olevat sõnalist hinnet. 
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• Kui kinnitatud käskkirjal „Muu“ on valitud märkeruut „Kuva otsus klassitunnistusel“ ja õppijal on 
käskkirjal täidetud väli „Tekst“, siis kuvatakse selle välja sisu tulmuste tabeli järel. Kõige varasem 
otsus kuvatakse esimesena, kõige uuem otsus viimasena. Reastatakse otsuse kuupäeva järgi (saab 
täita käskkirjal), selle puudumisel käskkirja kinnitamise aja järgi. 

• Tabeli lõpus kuvatakse direktoriks selle kasutaja nimi, kes on õppeasutuse seadete lisatud 
tunnistuste allkirjastajaks. 

• Tabeli lõpus kuvatakse klassijuhatajaks see õpetaja, kes on valitud vastava õppija klassijuhatajaks. 

 

 
Kaare põhikool                                                                                                                       24.11.2022 

 

 

Klassitunnistus 

2022/2023. õppeaasta, PÕR-21 

Mari Maasikas 

Õppeaine I II III IV Aasta 

Bioloogia I veerand: Oskad töötada tööjuhendi järgi. Planeerid oma tööd. 

II veerand: Tead, milline peab olema värv guaššidega maalimisel, kuid 

vahel jääb see liiga õhukeseks. Tead, kuidas maalida akvarellidega. 

IV veerand: Oskad voltida lehvikut, voldid on ühtlased. Tead, mis on 

mosaiik ja kuidas seda valmistada. 

Aastahinne: Sõnaline aastahinne 

 

I veerand: Tubli oli, kiitus! 

IV veerand: Neljas veerand ja ikka tubli, kiitus! 

B-võõrkeel I veerand: Tead mõisteid täht, sõna, lause. Mõistad tähe ja 

hääliku erinevust. 

II veerand: Oskad eristada häälikute pikkusi lugemisel ja 

kirjas. Tead, kuidas häälikud jagunevad. 

Aastahinne: Sõnaline aastahinne, rahuldav. 

 

II veerand: Kiitus, tubli oli. 

 

Põhikooli lõpueksam: 

 

 

 

 

 

 

 

 

98% 

Eesti keel  I veerand: Tead, mis on liitsõna ja oskad seda moodustada. Oskad 

esitada küsimusi elusolendite ja eluta asjade kohta. 

II veerand: Tead, mitmuse tunnust -d. Tead, et lause algab 

suure tähega. 

Füüsika I veerand: Tead, millised on märgid füüsikas. Oled tutvunud füüsika 

inimestega. 
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II veerand: Oled õppinud seotud kirja. Oskad nii suuri kui väikseid 

füüsika katseid. Kirjutad kauni käekirjaga, tähed on ühtlased ja õigete 

kõrgustega. 

Tööõpetus I veerand: Oli tubli, töötas kaasa, kiitus! 

IV veerand: Väga hästi tehtud kõik ülesanded, kiitus. 

 

Erialaeksam: 

 

 

 

A 

 

Õigusõpetus III veerand: Oskad töötada tööjuhendi järgi. Planeerid oma tööd. 

Planeerid oma ülesandeid. Planeerid oma asju teiste õppijate abiga. 

Oskad töötada tööjuhendi järgi. Oskad töötada tööjuhendi järgi. Oskad 

töötada tööjuhendi järgi. Oskad töötada tööjuhendi järgi. Oskad töötada 

tööjuhendi järgi. 

Aastahinne: Sõnaline aastahinne, väga hea. 

Iseseisev töö Iseseisvalt õpitud teose esitamine osakonna kontserdil ja 

kokkuvõtete esitatust. 

4 

Käitumine 3  3 4/3 3 

Hoolsus 5 5/5 3 4 4 

 

Avaldada kiitus kooli esindamise eest maakonna põhikooli spordivõistlusel otsusega nr 1-2/34, 

12.03.2023. 

Täiendav õpe eesti keel, kirjandus, matemaatika, otsus nr 1-0/98, 23.04.2023. 

 

 

Pitsat Kalle Kaalikas Juuli Juurikas    

 Direktor Klassijuhataja 

 

 

22.3 Lisa 3 Põhikooli tunnistus (numbriline hindamine) 

• Tunnistus trükitakse õppeaastata järgi ning hinded tunnistusele võetakse samuti vastavast 
õppeaastast. 

• Tunnistusel kuvatakse perioodid kuupäevalises järjekorras alguskuupäeva järgi. 

• Õppeained kuvatakse ainevaldkondade järg (ainevaldkonnad on järjestatud tähestiku järgi. V.a 
„Erialaained“, mis kuvatakse alati eelviimasel kohal, ning „Muu“, mis kuvatakse alati viimasena) 
ning ainevaldkonna sees nimetuse järgi (nagu õppekava vaatamise vormil). Kuvatakse need 
õppeained, milles õppijal on vähemalt üks hinne (kas siis sõnaline või numbriline). 

• Aasta hinne võetakse vastava õppeaine päeviku sissekandest „Aastahinne“. Hindeks kuvatakse see 
hinne, mille sissekandes valitud kuupäev on kõige hilisem või sissekande kuupäeva puudumisel, 
mille hinde lisamise kuupäev on kõige hilisem. 

• Poolaasta hindeid kuvatakse tunnistusel ainult siis, kui tegemist on sõnalise hindamise 
tunnistusega (st numbrilise hindamise tunnistusel poolaasta hndeid ei kuvata, kuid kuvatakse 
poolaasta kiitused). 

• Õppeainete hindeks kuvatakse päeviku sissekande „Perioodi hinne“ hinded. Vastava perioodi 
hindeks kuvatakse see hinne, mille sissekandes valitud kuupäev on kõige hilisem või sissekande 
kuupäeva puudumisel, mille hinde lisamise kuupäev on kõige hilisem. 

• Kui tunnistusel oleva hindega seotud sissekandes on õppijal lisatud kiitus, siis kuvatakse ka kiituse 
tekst. Kiitused kuvatakse hinnete järel ning iga kiituse ees kuvatakse perioodi kirjeldus (näiteks „I 
veerand“ või „II poolaasta“) ning kuvatakse paksus kirjas. 
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• Kui õppijale on lisatud lõpueksami tulemus, siis need tulemused kuvatakse vastava õppeaasta 
valgele tunnistusele õppeaine rea alla kirjega “Põhikooli lõpueksam:”. Kui protokollil on õppijale 
lisatud tulemuseks punktisumma, siis kuvatakse protsenti, muul juhul kuvatakse hinde. 

• Kui õppijale on lisatud õpilastöö tulemus, siis need tulemused kuvatakse vastava õppeaasta valgele 
tunnistusele. Aine nimetuse järele kuvatakse töö pealkiri. Hinne kuvatakse veerus „Aasta“.  

• Kui õppijale on lisatud õppeaine päevikus sissekanne “Eksam”, siis kuvatakse selle tulemus 
õppeaasta valgele tunnistusele õppeaine rea alla kirjega „Erialaeksam:“. Kui on olemas samal 
aastal sama ainega mitu eksami tulemust, siis kuvatakse see hinne, mille sissekandes valitud 
kuupäev on kõige hilisem või sissekande kuupäeva puudumisel, mille hinde lisamise kuupäev on 
kõige hilisem. Samas ei kuvata eksami sissekandes olevat sõnalist hinnet. 

• Kui kinnitatud käskkirjal „Muu“ on valitud märkeruut „Kuva otsus klassitunnistusel“ ja õppijal on 
käskkirjal täidetud väli „Tekst“, siis kuvatakse selle välja sisu tulmuste tabeli järel. Kõige varasem 
otsus kuvatakse esimesena, kõige uuem otsus viimasena. Reastatakse otsuse kuupäeva järgi (saab 
täita käskkirjal), selle puudumisel käskkirja kinnitamise aja järgi. 

• Tabeli lõpus kuvatakse direktoriks selle kasutaja nimi, kes on õppeasutuse seadete lisatud 
tunnistuste allkirjastajaks. 

• Tabeli lõpus kuvatakse klassijuhatajaks see õpetaja, kes on valitud vastava õppija klassijuhatajaks. 
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Kaare põhikool                                                                                                                       24.11.2022 

 

 

Klassitunnistus 

2022/2023. õppeaasta, PÕR-21 

Mari Maasikas 

Õppeaine I II III IV Aasta 

Bioloogia 4 5  4 3 

 Erialaeksam:     5 

B-võõrkeel   3 3  

Eesti keel  4  4 5 5 

 Põhikooli lõpueksam:    A 

Füüsika 2   4 Hinne kolm 

Tööõpetus 3 4 5 5 4 

 I veerand: Oli tubli, töötas kaasa! 

IV veerand: Väga hästi tehtud kõik ülesanded. 

Õigusõpetus  2  X  MA X 

Iseseisev töö Iseseisvalt õpitud teose esitamine osakonna kontserdil ja 

kokkuvõtete esitatust. 

 4 

Käitumine 3  3 4/3 3 

Hoolsus 5 5/5 3 4 4 

 

Avaldada kiitus kooli esindamise eest maakonna põhikooli spordivõistlusel otsusega nr 1-2/34, 

12.03.2023. 

Täiendav õpe eesti keel, kirjandus, matemaatika, otsus nr 1-0/98, 23.04.2023. 

 

 

Pitsat Kalle Kaalikas Juuli Juurikas    

 Direktor Klassijuhataja 

 

 

22.4 Lisa 4 Gümnaasiumi tunnistus 

• Tunnistus trükitakse õppeaastata järgi ning hinded tunnistusele võetakse samuti vastavast 
õppeaastast.  

• Õppeained kuvatakse ainevaldkondade järg (ainevaldkonnad on järjestatud tähestiku järgi. V.a 
„Erialaained“, mis kuvatakse alati eelviimasel kohal, ning „Muu“, mis kuvatakse alati viimasena) 
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ning ainevaldkonna sees nimetuse järgi (nagu õppekava vaatamise vormil). Kuvatakse need 
õppeained, milles õppijal on vähemalt üks hinne. 

• Õppeainete hindeks kuvatakse päeviku sissekande „Kursuse hinne“ hinded. Õppeaine iga teema 
kohta kuvatakse üks hinne (näiteks kui õppeainega on seotud 4 teemat ja neil kõigil on vastavas 
õppeaastas lisatud kursuse hinne, siis kuvatakse tunnistusel selle õppeaine järel 4 hinnet, iga 
teema kohta 1). Kuvatakse see hinne, mille sissekandes valitud kuupäev on kõige hilisem või 
sissekande kuupäeva puudumisel, mille hinde lisamise kuupäev on kõige hilisem. 

• Hinded on järjestatud õppeaine nime järgi (sama järjestus nagu on õppija õpitulemuste vaatamise 
vormil „Õppijate andmed“ > „Õpitulemused“ > „Õppekava täitmine“). 

• Kui gümnaasiumi õppijal on hinnatud õppeaine protokolli tulemused (ÜH protokoll, VÕTA), siis see 
hinne kuvatakse vastava õppeasta õppeaine veerus „Kooliaste“. 

• Kui õppijale on lisatud õpilastöö tulemus, siis need tulemused kuvatakse vastava õppeaasta valgele 
tunnistusele. Aine nimetuse järele kuvatakse töö pealkiri. Hinne kuvatakse veerus „Kooliaste“. 

• Kui õppijale on lisatud õppeaine päevikus sissekanne “Eksam”, siis kuvatakse selle tulemus 
õppeaasta valgele tunnistusele õppeaine rea alla kirjega „Erialaeksam:“. Kui on olemas samal 
aastal sama ainega mitu eksami tulemust, siis kuvatakse see hinne, mille sissekandes valitud 
kuupäev on kõige hilisem või sissekande kuupäeva puudumisel, mille hinde lisamise kuupäev on 
kõige hilisem. Tunnistusel ei kuvata eksami sissekandes olevat sõnalist hinnet. 

• Kui kinnitatud käskkirjal „Muu“ on valitud märkeruut „Kuva otsus klassitunnistusel“ ja õppijal on 
käskkirjal täidetud väli „Tekst“, siis kuvatakse selle välja sisu tulmuste tabeli järel. Kõige varasem 
otsus kuvatakse esimesena, kõige uuem otsus viimasena. Reastatakse otsuse kuupäeva järgi (saab 
täita käskkirjal), selle puudumisel käskkirja kinnitamise aja järgi. 

• Tabeli lõpus kuvatakse direktoriks selle kasutaja nimi, kes on õppeasutuse seadete lisatud 
tunnistuste allkirjastajak). 

• Tabeli lõpus kuvatakse klassijuhatajaks see õpetaja, kes on valitud vastava õppija klassijuhatajaks. 
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Kaare gümnaasium                                                                                                                    24.11.2022 

 

 

Klassitunnistus 

2022/2023. õppeaasta, GÜMR-21 

Mari Maasikas 

Õppeaine 
    

Kooliaste 

Bioloogia 4  5  4  3 5 

B-võõrkeel 3  3          A 

Eesti keel  4  4  Hinne viis  5 

 Erialaeksam: 3 

Füüsika 2  4  Hinne kolm 

Tööõpetus 3  4  5  5  4 

Õigusõpetus 2  X  MA  X 

Iseseisev töö  Iseseisvalt õpitud teose esitamine osakonna kontserdil ja 

kokkuvõtete esitatust. 

4 

 

Avaldada kiitus kooli esindamise eest maakonna gümnaasiumi spordivõistlusel otsusega nr 1-2/34, 

12.03.2023. 

Täiendav õpe eesti keel, kirjandus, matemaatika, otsus nr 1-0/98, 23.04.2023. 

 

 

Pitsat Kalle Kaalikas Juuli Juurikas    

 Direktor Klassijuhataja 

 

 

22.5 LISA 5 VÕTA väljatrüki näidis  

• Kui VÕTA on kinnitatud staatuses, siis kuvatakse pealkirjaks „VÕTA protokoll“, vastasel juhul 

kuvatakse „VÕTA taotlus“. 

• Kui VÕTAga on seotud komisjon, siis kuvatakse komisjoni liikmed avaldusel üksteise all. Kui 

avaldusega on seotud mitu konisjoni ja liikmete nimed korduvad, siis avaldusel kuvatakse ikkagi 

nimed ühekordselt. Komisjoni esimehed kuvatakse nimekirjas esimesena. 

22.5.1 Kutseõppes 

 

                         VÕTA protokoll 
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Õpilane: Ollie Aasavedeva 

Õppekava versioon: KVH-2-22 

Koostamise kp: 20.02.2024 

Staatus: 

Kinnitamise kp: 

Kinnitatud 

29.06.2024 

 

 

Formaalne õpe 

1. Plokk 

Oma kool 

Nimetus Maht (EKAP) 

Ajalugu/Ajalugu 2 4 

Klassikaline paaristants 10 

 

Ülekantavad moodulid 

Õppeasutus Nimetus Maht 

(EKAP) 

Hindamisviis Hinne Sooritamise 

kuupäev 

Õpetajad Kanda 

üle 

Tallinna kool 

A 

Praktika 6 Eristatav 4 10.02.2020 Mari 

Maasikas 

jah 

 

Informaalne õpe 

2. Plokk 

  Ülekantavad moodulid 

Nimetus Maht 

tundides 

Maht 

(EKAP) 

Hinne Õpiväljundid Omandatud 

oskused 

Kanda 

üle 

Tallinna 

kool A 

468 15 A • Kontrollib visuaalselt 

ehitiste 

konstruktsioonide ja 

nende osade 

korrasolekut, vigade 

ilmnemisel 

teavitabhooldusmeistrit 

või oma vahetut juhti 

• Töötab 

vastutustundlikult ja 

kirjeldab oma tegevust 

erinevate 

ehituskonstruktsioonide 

hooldustöödel 

Oskab neid asju… jah 

 

Töökogemus/täiendkoolitus/muu õppeaine 

Nimetus Koht/aeg Maht tundides Tõendusdokumendid Liik 
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Võta aine 2 Kool X/kevad 

2021 

320 tundi dok nr 3224 Muu õppeaine 

 

Komisjoni liikmed 

 

Mari Maasikas 

Kalle Kaalikas 

 

 

------------------ 

Kuupäev 

------------------ 

Allkiri 

 

 

 

22.5.2 Üldharidusõppes 

• Allolevas näite plokis 1 ja 2 kuvatakse ülekanded, mis on lisatud VÕTA vormiosas „Varasemate 

õpingute ja töökogemuse arvestamine“ ning plokis 3 kuvatakse ülekanded, mis on lisatud VÕTA 

vormiosas „Teise kooli valikaine arvestamine“.  

 

                         VÕTA taotlus 

Õpilane: Ollie Aasavedeva 

Õppekava versioon: GÜMNA rakenduskava B 

Koostamise kp: 20.02.2023 

Staatus: Esitatud 

 

 

1. Plokk 

Arvestatavad õppeained/alamained/kursused 

Nimetus Hinne Omandatud oskused Kanda üle 

Ajalugu/Ajalugu 2 4 Teab XX sajandi Eesti ajalugu jah 

Klassikaline paaristants 3 Oskus tantsida ei 

 

Töökogemus/täiendkoolitus/muu õppeaine 

Nimetus Koht/aeg Kogemuse pikkus Tõendusdokumendid Liik 

Võta aine Q Kool A/kevad 

2021 

40 tundi dok nr 221111 Muu õppeaine 

 

2. Plokk 

Arvestatavad õppeained/alamained/kursused 

Nimetus Hinne Omandatud oskused Kanda üle 
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Akordion (eriala) A Oskab mängida pilli jah 

 

Töökogemus/täiendkoolitus/muu õppeaine 

Nimetus Koht/aeg Kogemuse pikkus Tõendusdokumendid Liik 

Võta aine 2 Kool X/kevad 

2021 

320 tundi dok nr 3224 Muu õppeaine 

 

1. Plokk 

Ülekantavad õppeained 

Nimetus Hindamisviis Hinne Sooritamise kuupäev Omandatud oskused Kanda üle 

Klaveriõpetus Eristatav 

hindamine 

5 11.02.2017 Oskab klaverit 

mängida 

jah 

 

------------------ 

Kuupäev 

------------------ 

Allkiri 

 

 

 

 


