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ÕPIÜLESANDED ekursusel „Grupitöö tarkvara“ 

I nädal Teema: Sissejuhatus ja enesetutvustus. Tutvumine kursuse 
õppematerjalidega, teemade ja kursusel kasutatavate 

keskkondade ja vahenditega.  

Tutvu iseseisvalt kursuse teemade ja materjalidega. 

Loo endale Google kasutajakonto (kellel on see juba 

olemas, neil ei ole uut vaja luua).  

Google kasutajakonto loomise juhend.  

Saada õpetajale oma Google konto e-maili aadress. 

Loe ajaveebist kursuse õppematerjalide alt ja tutvu 
iseseisvalt kursuse ajaveebiga.  

Tee esimene sisekanne kursuse ajaveebi.  

 Tutvusta ennast lühidalt rühmakaaslastele.  
 Kirjuta missugune kokkupuude on sinul senini olnud 

grupitöö tarkvaradega?  
 Mida pead oma tugevuseks grupitöö tarkvara 

kasutamisel, millest oleks teistelgi kursusekaaslastel 
sellel kursusel sinult õppida?  

 Missuguseid erinevad grupitöö tarkvarasid oled senini 
kasutanud?  

 Millist grupitöötarkvara soovitaksid teistele ja miks? 

Logi IVAsse õpetaja käest saadud kasutajakontoga 

http://ti.varts.googlepages.com/Google_konto_loomine.pdf
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?KURSUSE_AJAVEEB
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?KURSUSE_AJAVEEB
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ja lisa ajaveebi sissekande link kursuse IVAsse I nädala 

kodutöö alla. 
II nädal Teema: Grupitöö mõiste. Meeskonnas ristkasutatav info ja 

selle koordineerimine.  

Tutvu iseseisvalt õppematerjalidega.  

Arutle ja kommenteeri kursuse ajaveebis teemadel:  

 Mida tähendab ristkasutatv info ja selle 

koordineerimine?  
 Milleks on grupitöö tarkvara vajalik?  

  Kuidas toetavad erinevad tarkvaralised 
lahendused grupi sidusust?  

 Mis vahe on reaalsel ja virtuaalsel grupitööl?  
 Mis määrab grupitöö tõhususe grupitöö 

tarkvarasid kasutades?  
 Millest sõltub grupitöö edukus? 

Lisa ajaveebi sissekande link kursuse IVAsse II 

nädala kodutöö alla. 

 Enesekontrollitest – kontrolli oma teadmisi 

iseseisvalt. 
 

III nädal Teema: Grupitöö tarkvarad ja nende kasutamise võimalused. 

Tutvu iseseisvalt õppematerjalidega ja erinevate 

grupitöö tarkvaradega.  

Lisa Doodlesse sulle sobilik konsultatsiooni päev. 

http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?KURSUSE_IVA
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?%D5PPEMATERJALID:Grupit%F6%F6
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?%D5PPEMATERJALID:Grupit%F6%F6
http://grupitootarkvara.blogspot.com/
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?KURSUSE_IVA
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?download=enesekontrollitest_1.htm
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?%D5PPEMATERJALID:Grupit%F6%F6_tarkvara_liigid
http://www.doodle.com/a447zmyhdu553dxg
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Võrdle kahte erinevat grupitöö tarkvara. Selleks 

täida tööleht ja lisa täidetud tööleht IVAsse III nädala kodutöö 

alla. 

Lae oma tööleht ülesse SkyDrive  ja lisa töölehe link 

ka ajaveebi. Lisa juurde, miks just neid tarkvarasid võrdlesid 

omavahel. 

SkyDrive kasutamise juhendav video kursuse lehel. 
 

IV nädal Teema: Dokumendihaldustarkvarad. Google rakendused 

dokumendihalduseks, ühiskirjutamiseks ja jagamiseks.  

Tutvu erinevate dokumendihaldustarkvaradega. 

Loo GoogleDocsi endale fail nimega "moisted", kuhu 

lisad mõistete sõnaseletused, millega kursusel kokku puutud. 

Mõistete loetelu leiad siit. Lisa omalt poolt ka veel uusi 
mõisteid, mis ei ole kursuse lehel veel kirjas. Jaga oma 

"moistete" faili ka õpetajaga, selleks saada õpetajale kutse 
"Share" - "Invite people" alt aadressile 

ti.varts[ät]gmail.com.  

Tutvu GoogleDocsi kasutusjuhendiga kursuse lehel. 

Kasutades erinevaid Internetiotsinguid, leia üks 

dokumendihaldustarkvara ja tutvusta seda teistele 

kursusekaaslastele. Lisa tutvustus kursuse ajaveebi ja selle 
tutvustuse link IVAsse IV nädala kodutöö alla. 
 

V nädal Teema: Suhtlusvahendid. Suhtlemine grupis ja selle 

juhtimine.  

http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?download=TOOLEHT.doc
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?KURSUSE_IVA
http://skydrive.live.com/
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?KURSUSE_AJAVEEB
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?%D5PPEMATERJALID:Dokumendihaldustarkvara
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?%D5PPEMATERJALID:Dokumendihaldustarkvara
http://docs.google.com/
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?%D5PPEMATERJALID:M%F5isted
http://docs.google.com/
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/otsingud/index3.html
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?KURSUSE_AJAVEEB
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?KURSUSE_IVA
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?%D5PPEMATERJALID:Suhtlustarkvara
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Tutvu õppematerjalidega. 

Kasutades erinevaid kommunikatsiooni- ja 

suhtlusvahendeid, moodustage kolmeliikmelised rühmad. 
Valige endale alljärgnevast loetelust rühmatööülesanne.  

 Võrrelge kahte erinevat e-posti keskkonda.  
 Võrrelge kahte erinevat blogi keskkonda.  

 Võrrelge kahte erinevat foorumit.  
 Võrrelge kahte erinevat sotsiaalse võrgustiku ja 

suhtlemise keskkonda (näit Orkut, Rate, Facebook, 
Ning). 

Rühmatöö ülesanne lisage kursuse ajaveebi, kus on kirjas ka 
rühmaliikmete nimed. Võrdluses tooge välja, mida on 

võrdlusobjektidel ühist, mis on erinev. Abiks on teile tööleht. 
VI nädal Teema: Ajahaldustarkvad. Elektroonilised kalendrid ja nende 

jagamine. 

Tutvu õppematerjaliga teemal Ajahaldustarkvara.  

Moodustage kolmeliikmelised rühmad (rühma 
moodustamisel on abiks erinevad suhtlusvahendid).  
Rühmatöö ülesanne: Üks liige rühmast loob grupi kalendri 

(soovitan kasutada Google kalendrit, sest seal on teil kõigil 

juba kasutajakonto olemas) ja jagab selle rühmaliikmete ja 
õpetaja vahel laiali.  

Iga rühma liige lisab kalendrisse oma sünnipäeva ja neli 
olulist kultuuri- ja spordisündmust, mida soovid jagada 

rühmaliikmetega (näit. millal mingi vahva üritus toimub).  

Lisa ühiskalendri link IVAsse VI nädala kodutöö alla. 
 

VII nädal Teema: Ressursihaldustarkvad ja nende tarkvaralised 
lahendused. 

http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?%D5PPEMATERJALID:Suhtlustarkvara
http://www.orkut.com/
http://www.rate.ee/
http://www.facebook.com/
http://www.ning.com/
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?KURSUSE_AJAVEEB
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?download=TOOLEHT.doc
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?%D5PPEMATERJALID:Ajahaldustarkvara
http://www.google.com/calendar
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?KURSUSE_IVA
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Uuri Internetist ja muid allikaid kasutades, mis on 
ressursihaldustarkvara ja milliseid erinevaid lahendusi on 

olemas. 

Kirjuta ajaveebi sissekanne, milles tutvustad ühte 

tarkvaralahendust grupikaaslastele. Sissekande link lisa 
IVAsse VII nädala kodutöö alla. 

VIII nädal Teema: Projektijuhtimiseks ja -halduseks mõeldud tarkvarad 

ning nende kasutamine. 

Loe ja tutvu projektijuhtimise õppematerjalidega. 

Täida loetu põhjal tööleht ning lisa see IVAsse VIII 

nädala kodutöö alla. 
IX nädal Teema: Intranet ja ekstranet. 

Tutvu iseseisvalt õppematerjalidega intranet ja 
ekstranet.  

Kirjuta antud teemal väike kokkuvõtte ajaveebi. 
Püüa lähtuda alljärgnevatest küsimusest. Loe ka teiste 

arvamusi ajaveebist ja vajadusel ka kommenteeri neid. 

 Millises ettevõttes saab edukalt kasutada nii intraneti ja 
ekstranetti? Too mõni konkreetne näide.  

 Kas iga ettevõte ja asutus vajab intranetti ja 
ekstranetti? Põhjenda oma vastust, miks sa nii arvad.  

 Milliseid erinevaid intraneti ja ekstraneti lahendusi on 
olemas? 

Lisa kirjutatud kokkuvõtte link IVAsse IX nädala kodutöö alla. 
X nädal Teema: Kokkuvõtted kursusest. Eneseanalüüs kursusel õpitu 

kohta. Kursuse tagasiside.  

http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?KURSUSE_AJAVEEB
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?KURSUSE_IVA
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?%D5PPEMATERJALID:Projektide_haldustarkvara
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?KURSUSE_IVA
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?%D5PPEMATERJALID:Intranet
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?%D5PPEMATERJALID:Ekstranet
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?KURSUSE_AJAVEEB
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?KURSUSE_IVA
http://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/grupitoo/?TAGASISIDE
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Kontrolli palun üle, kas sul on täidetud kõik 

kodutööd ja lisatud need IVAsse. 

Analüüsi ennast iseseisvalt, kuidas tulid toime 
kursusel õpituga ja millised teadmised/oskused sa kuruse 

jooksul omandasid. Selleks on sul abiks eneseanalüüsi 
hindamismudel.  

 


